	Администрация 
муниципального образования «Сюмсинский район» 
Удмуртской Республики


	


	Удмурт Элькунысь
 «Сюмси ёрос»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




427370 c.Сюмси, ул.Советская,45, тел.(ф) 2-10-40, e-mail: sumsi-adm@udm.net
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 26.12.2011г.                                                                                                    №  355-р                       
	Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования «Сюмсинский район»

	


   В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Сюмсинский район» от 21.09.2011 г. № 588 «О формировании и ведении реестра муниципальных услуг муниципального образования  «Сюмсинский район», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сюмсинский район»:
1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования «Сюмсинский район» согласно Приложению.

2. Структурным подразделениям Администрации муниципального образования «Сюмсинский район» разработать и утвердить в срок до 01 июля 2012 года административные регламенты.
3. Распоряжение от 28.06.2011 г. № 181-р «Об утверждении реестра муниципальных услуг» считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника сектора делопроизводства Аппарата Главы муниципального образования «Сюмсинский район», районного Совета депутатов и Администрации района  Плетневу Т.В. 
Первый заместитель Главы администрации
муниципального образования «Сюмсинский район»                        Л.Е.Даровских

исп.Плетнева Т.В.

                                                                                                                                                                                                                               Приложение
                                                                                                                                                                                         к распоряжению Администрации 

                                                                                                                                                                                         МО «Сюмсинский район»

                                                                                                                                                                                          от  26.12.2011 г.     № 355-р

Перечень муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования 
«Сюмсинский район» 

	№ 

п/п
	Наименование муниципальной 

услуги


	Перечень нормативно – правовых

актов
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Получатель предоставления муниципальной услуги

	Управление имущественных и земельных отношений Администрации МО «Сюмсинский район»

	1.


	Предоставление земельных участков, находящихся  в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства
	Ст. ст. 30, 30.1, 33 Земельного кодекса РФ
	Постановление Администрации                 района о предоставлении земельного участка или мотивированный отказ*
	2,5 месяца


	Физические лица

	
	
	
	договор аренды 


	2 недели после государственного кадастрового учета
	

	2.


	Выделение земельных участков из земель, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Ст.33, 34 Земельного кодекса РФ

Федеральный закон «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» - 74-ФЗ 

Закон Удмуртской Республики «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Удмуртской Республики» - 70-РЗ 


	Постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка или мотивированный отказ*
	2,5 месяца


	Юридические лица, физические лица

	
	
	
	постановление Администрации района о предоставлении земельного участка


	2 недели со дня предоставления кадастрового паспорта
	

	
	
	
	договор купли – продажи или аренды
	1 неделя со дня принятия решения
	

	3.
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества муниципального образования «Сюмсинский район»
	Положение об учете и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Сюмсинский район», утвержденное постановлением Администрации района
	Выписка из реестра муниципального имущества или

мотивированный отказ
	15 календарных дней
	Юридические лица, физические лица

	4.


	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории муниципального образования 
	Ст. ст.31, 36 Земельного кодекса РФ

Приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок"


	Постановление Администрации района или мотивированный отказ
	1 месяц
	Юридические лица, физические лица

	5.


	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности
	Ст.ст. 20, 45, 53 Земельного кодекса РФ


	Постановление Администрации района 
	1 месяц
	Юридические лица, физические лица

	6.


	Предоставление земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Ст. 268 Гражданского кодекса РФ

Ст. ст. 20,36 Земельного кодекса РФ
	Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка: 

- постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка; 

- постановление Администрации района о предоставлении прав на земельный участок


	1 месяц

2 недели со дня предоставления кадастрового паспорта
	Юридические лица

	
	
	
	Если  осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка:

- постановление Администрации района


	1 месяц


	

	7.


	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, которые могут быть переданы в аренду
	Постановление Администрации района
	Информация
	1 месяц
	Юридические, физические лица

	8.


	Предоставление земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в безвозмездное срочное пользование
	Ст. ст. 24,30,36 Земельного кодекса РФ
	Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка: 

- постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка; 

- постановление Администрации района о предоставлении прав на земельный участок; 

- договор
	1 месяц

2 недели со дня предоставления кадастрового паспорта

1 месяц
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели

	
	
	
	Если  осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка:

- постановление Администрации района
	1 месяц


	

	
	
	
	- договор
	1 месяц
	

	9.
	Прекращение права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности
	Ст. ст. 24, 47
Земельного кодекса РФ


	Постановление Администрации района
	1 месяц
	Юридические лица

	
	
	
	соглашение о расторжении договора
	1 месяц
	

	10.
	Предоставление собственникам зданий, строений, сооружений земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в собственность
	Ст. ст.35, 36 Земельного кодекса РФ
	Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка: 

- постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка; 

- постановление Администрации района о предоставлении прав на земельный участок; 

- договор.
	1 месяц

2 недели со дня предоставления кадастрового паспорта

1 месяц
	

	
	
	
	Если  осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка:

- постановление Администрации района
- договор
	1 месяц

1 месяц
	

	11.
	Предоставление собственникам и правообладателям зданий, строений, сооружений земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в аренду
	Ст. ст.35, 36 Земельного кодекса РФ
	Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка: 

- постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка; 

- постановление Администрации района о предоставлении прав на земельный участок; 

- договор

Если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка:

-постановление Администрации района

-договор
	1 месяц

2 недели со дня предоставления кадастрового паспорта

1 месяц
1 месяц

1 месяц
	Юридические лица, физические лица

	12.


	Изменение разрешенного использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации
	Гл. 1.1. Земельный кодекс РФ

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Постановление Администрации района или мотивированный отказ
	1 месяц
	Юридические лица, физические лица


	13.


	Формирование земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом
	Ст. ст.35, 36 Земельного кодекса РФ

Ст. 46 Градостроительного кодекса РФ
	Постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка 


	2,5 месяца
	Юридические лица, физические лица

	14.


	Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности
	Ст. ст. 21, 45, 53

Земельного кодекса РФ


	Постановление Администрации района
	1 месяц
	Физические лица

	15.


	Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности,  для целей, не связанных со строительством
	Ст. ст.33, 34 Земельного кодекса РФ
	Постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка или мотивированный отказ*
	2,5 месяца


	Юридические лица, физические лица

	
	
	
	постановление Администрации района о предоставлении земельного участка


	2 недели со дня предоставления кадастрового паспорта
	

	
	
	
	договор купли – продажи или аренды
	1 неделя со дня принятия решения
	

	16.
	Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности 


	"Земельный кодекс РФ"  от 25.10.2001 N 136-ФЗ

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ             «О государственном кадастре недвижимости» 

Приказ Министерства экономического развития РФ от 24.11.2008 N 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков» 


	
	1 месяц
	Юридические лица, физические лица

	Отдел экономики Администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	17.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка;
	-Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148   «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»
	 Разрешение
	 в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления  заявления. В случаях продления, срок рассмотрения этого заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления. В течение указанного срока орган местного самоуправления принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.
	Юридические лица

	18.


	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сюмсинский район»


	Закон РФ "О  рекламе" №38-ФЗ от 13.03.2006г., решением  Совета депутатов МО «Сюмсинский район» от 21 июня  2007 года N 97 "О создании Координационного совета по наружной рекламе и информации МО «Сюмсинский район», № 96 « Об утверждении Правил регулирования отношений, возникающих в области размещения объектов наружной рекламы»,  Постановление главы администрации № 680 от 12.12.2007г.
	 Разрешение
	Выдача разрешения осуществляется в течение двух месяцев со дня приема  необходимых документов. Заявитель в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным.
	

	19.


	Выдача муниципального правового акта на размещение отдельно стоящего летнего кафе;


	Указ Президента РФ от 29.01.1992 N 65 "О свободе торговли"
	Постановление Администрации
	Сроки не определены


	

	20.


	Выдача муниципального правового акта на организацию розничной ярмарки;
	-Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

- постановление Правительства УР от 27.08.2007 N 133 "Об утверждении порядка организации деятельности ярмарок на территории Удмуртской Республики"
	 Постановление Администрации
	Решение об организации и проведении ярмарки принимается по согласованию с исполнительно-распорядительными органами муниципального образования в Удмуртской Республике, на территории которого предполагается организация и проведение ярмарки, сроки не установлены
	

	Управление образования Администрации МО "Сюмсинский район"

	21.


	Проведение аттестации руководящих кадров образовательных учреждений муниципального образования «Сюмсинский район»

	Конституция РФ, Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»,

Положение о порядке аттестации руководящих работников муниципальных образовательных учреждений Сюмсинского района 
	Аттестация руководящих кадров
	1 раз в 3 года по заявлению работника в течение 2-х месяцев (60 дней) до окончания действующей аттестации
	Руководящие работники муниципальных образовательных учреждений

	22.


	Предоставление компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении муниципального образования «Сюмсинский  район», реализующим программу дошкольного образования                           


	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» ст.ст. 52.1, 52.2
	1) за первого ребенка компенсация составляет 20%,

2) за второго ребенка компенсация составляет 50%, 

3) за третьего ребенка и далее компенсация составляет 75%
	1 раз в месяц
	Родители воспитанников дошкольных образовательных учреждений

	23.


	Предоставление путевок в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей в каникулярное время
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Постановление от 28.12.2009 г. №382 Постановление Администрации МО «Сюмсинский район» от 10.02.2010 г. №58 (с изменениями от 20.05.2010 г. №270, от 20.05.2011 г. № 307)
	Оздоровление, отдых и занятость детей в каникулярное время
	Летний период и каникулярное время учебного года
	Дети 6,5 – 15 лет

	24.


	Предоставление компенсации затрат на приобретение путевок в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» Постановление от 28.12.2009 г. №382 Постановление Администрации МО «Сюмсинский район» от 10.02.2010 г. №58 (с изменениями от 20.05.2010 г. №270, от 20.05.2011 г. № 307)
	1) 50% от базовой стоимости путевки компенсируется республиканским бюджетом для любой категории родителей,

2) 30% от базовой стоимости путевки дополнительно компенсируется родителям, работникам бюджетной сферы за счет средств местного бюджета
	3-5 рабочих дня с момента предоставления оплаченных документов
	Родители детей, отдыхающих в загородных лагерях отдыха и оздоровления

	25.


	Предоставление путевок в дошкольное образовательные учреждения муниципального образования «Cюмсинский район»
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1«Об образовании»
	Обеспечение путевкой в дошкольное образовательное учреждение
	Согласно очередности
	Дети в возрасте 1,5 лет и старше

	26.


	Проведение Единого государственного экзамена для выпускников прошлых лет 
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» ст. 29 Порядок проведения ЕГЭ от 24.02.2009 г. № 57, Положение для проведения единого государственного экзамена в Удмуртской Республике от 03.03.2011 г. № 76
	Внесение в базу данных выпускников, сдающих ЕГЭ в текущем учебном году 
	Ежегодно в январе-феврале (60 дней)
	Граждане, желающие сдать ЕГЭ

	Архивный отдел Администрации муниципального образования "Сюмсинский район"

	27.


	Предоставление гражданам, органам государственной власти, местного самоуправления, организациям архивной информации и копий архивных документов
	1.ФЗ от 22.10.2004 № 125 ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

2. Закон УР от 30.06.2005  № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике»;

3.Закон УР от 29.12.2005 № 82-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики в области архивного дела»;

4.ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №  19 «Об утверждений правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов в государственных и муниципальных архивах, музеях, библиотеках, организациях Российской академии наук»;

6. Постановление Главы Администрации МО «Сюмсинский район» от 01.02.2007 № 46 «О Положении об архивном отделе Администрации МО «Сюмсинский район» УР»
	Справка, копия
	30 дней
	заявитель

	28.


	Обеспечение доступа к архивным документам  и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива
	1.ФЗ от 22.10.2004 № 125 ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

2. Закон УР от 30.06.2005  № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике»;

3.ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Приказ Министра культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №  19 «Об утверждений правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов в государственных и муниципальных архивах, музеях, библиотеках, организациях Российской академии наук»;

5. Постановление Главы Администрации МО «Сюмсинский район» от 01.02.2007 № 46 «О Положении об архивном отделе Администрации МО «Сюмсинский район» УР»
	Получение ретроспективной информации пользователя
	30 дней
	Пользователи ретроспективной информацией

	29.


	Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору и передаче в состав Архивного фонда Удмуртской Республики архивных документов, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела 


	1.ФЗ от 22.10.2004 № 125 ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

2. Закон УР от 30.06.2005  № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике»;

3.ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Приказ Министра культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №  19 «Об утверждений правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов в государственных и муниципальных архивах, музеях, библиотеках, организациях Российской академии наук»;

5. Постановление Главы Администрации МО «Сюмсинский район» от 01.02.2007 № 46 «О Положении об архивном отделе Администрации МО «Сюмсинский район» УР»
	Пополнение Архивного фонда РФ, УР, муниципального архива
	Через 5.10.15 лет (согласно ст.22, п.1 ФЗ «Об архивном деле в РФ» от 22.10.2004 № 125 -ФЗ архивный отдел
	

	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования "Сюмсинский район"

	30.


	Государственная регистрация  актов гражданского состояния (рождения, заключения брака,  расторжения брака, усыновления (удочерения),      установления отцовства, перемены имени и смерти), в том числе выдача повторных свидетельств (справок) , подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния, внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	1. Федеральный закон Российской Федерации от 15.11.1997 N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния"


	При  государственной  регистрации актов гражданского состояния- выдача  свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;  при выдаче документа (повторного свидетельства или справки) – выдача заявителю повторного свидетельства (справки),при внесении исправлений (изменений) – выдача заявителю нового свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния, при восстановлении записи акта гражданского состояния – выдача свидетельства о государственной      регистрации акта  гражданского состояния; при аннулировании записи акта гражданского состояния – аннулирование записи акта гражданского состояния.
	Государственная регистрация рождения, расторжения брака на основании решения суда, усыновления (удочерения), смерти производится в день обращения заявителя при условии предъявления всех  оформленных надлежащим образом  необходимых документов; государственная регистрация заключения и расторжения брака (по взаимному согласию супругов производится по истечении месяца со дня подачи заявления в орган, предоставляющий услугу; государственная регистрация установления отцовства производится в день обращения заявителя; заявление о перемене имени  должно быть рассмотрено в месячный срок со дня получения заявления; внесение исправления или изменение в запись акта гражданского состояния – 1 месяц со дня подачи заявления; восстановление и аннулирование записи акта гражданского состояния производится в день обращения заявителя.
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, должностные лица и  руководители организаций

	Отдел по делам семьи и охране прав детства Администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	31.


	Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних на территории муниципального образования «Сюмсинский район»

	1.Семейный кодекс РФ. 

2. Гражданский кодекс РФ.

3.Федеральный закон от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»

4. ФЗ N 131-ФЗ,п. 3 ч. 1 ст. 15.1,Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних".

5. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.

4. Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 № 24 «О принятии Устава муниципального образования «Сюмсинский район», статья 25, пункт 13  
	Постановление на осуществление сделок с имуществом несовершеннолетнего


	15 дней


	Семьи, проживающие на

 территории района



	32.


	Обеспечение вне очереди жилой площадью на территории муниципального образования «Сюмсинский район» детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей


	1.Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних";

2.Закон РФ от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных   гарантиях  по социальной  поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

3. Закон УР от 06.03.2007 N 2-РЗ "О по социальной поддержке детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей".             


	Решение  жилищной комиссии о постановке на учет о выделении жилого помещения.
	По достижению возраста
	Дети-сироты, дети,

 оставшиеся без

 попечения родителей

	33.


	Установление опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних на территории муниципального образования «Сюмсинский район»
	1. Семейный кодекс РФ. 

2. Гражданский кодекс РФ

3.Закон РФ от 24.04.2008г. №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»           

4. Закон УР от 06.03.2007 N 2-РЗ "О по социальной поддержке детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей".             

5. Закон УР от 18.12.2006 N 62-РЗ "О патронатном воспитании".

6.Постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопроса осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

7. Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних"


	Постановления, справки по результатам проверок, акты обследования, отчеты опекунов, договор с  приемными, патронатными семьями.
	15 дней

10 дней
	Подопечные дети, 

опекуны, попечители

	34.


	Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью 


	1.Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних";

2. Закон УР от 06.03.2007 N 2-РЗ "О по социальной поддержке детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей".             


	Постановление о выплате единовременного пособия
	15 дней
	Опекуны

	Сектор по делам семьи Администрации муниципального образования "Сюмсинский район"

	35.
	Оформление и выдача удостоверения многодетного родителя (опекуна, 

попечителя)

 

 

 

 

 

 

 

 
	1.Закон УР от 05.05.2006 г. № 13 –РЗ «О мерах

 по социальной поддержке многодетных семей».

2.Постановление Правительства УР

 от 20.11.2006 г. № 127 «О реализации Закона 

УР от 05.05.2006 г. № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

3.Постановление Администрации МО «Сюмсинский район» от 02.04.2007 г. № 178

 «Об утверждении Положения о секторе 

по делам семьи Администрации МО 

«Сюмсинский район»

 
	Выдача удостоверения
	  в порядке очереди
	Многодетные семьи 

 

 

 

 

 

 

 

 

	36.
	Оказание адресной социальной помощи  малоимущим семьям , оказавшимся в трудной жизненной ситуации 
	1.Постановление Главы администрации  муниципального образования «Сюмсинский район « УР№ 192 от 12.10.2009 г. »О муниципальной программы «Семья « на 2010 – 2012 гг.
	 адресная социальная помощь
	в порядке очереди 
	малообеспеченные семьи, попавшие

 в трудную жизненную ситуацию

	37.


	Оформление и выдача проездных билетов для проезда на внутригородском транспорте и автобусах пригородных и внутрирайонных линий для учащихся образовательных школ и образовательных учреждений начального профессионального образования 


	1.Закон УР от 05.05.2006 г. № 13 –РЗ «О мерах

 по социальной поддержке многодетных семей».

2.Постановление Правительства УР от 20.11.2006г. № 127 «О реализации Закона УР от 05.05.2006 г. № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

3.Постановление Администрации МО «Сюмсинский район» от 02.04.2007 г. № 178

 «Об утверждении Положения о секторе

 по делам семьи

Администрации МО «Сюмсинский район»
	проездные билеты
	две недели
	учащиеся образовательных школ и образовательных учреждений  начального профессионального 

обучения 

 

 

 

 

	38.
	Учет (регистрация) многодетных семей
	1.Закон УР от 05.05.2006 г. № 13 –РЗ «О мерах

 по социальной поддержке многодетных семей».

2.Постановление Правительства УР от 20.11.2006г. № 127 «О реализации Закона УР от 05.05.2006 г. № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

3.Постановление Администрации МО «Сюмсинский район» от 02.04.2007 г. № 178

 «Об утверждении Положения о секторе

 по делам семьи

Администрации МО «Сюмсинский район»
	Удостоверение многодетного родителя (опекуна, попечителя)
	Две недели
	 Многодетные семьи

	Отдел капитального строительства и ЖКХ Администрации МО «Сюмсинский район»

	39.


	Принятие решений о признании (непризнании) граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	1) Закон Удмуртской Республики от 27.09.2005 г. " О порядке признания граждан малоимущими в целях применения Жилищного кодекса Российской Федерации" 

2) Жилищный кодекс РФ

Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 " О принятии  Устава муниципального образования "Сюмсинский район",  статья  31, пункт 2, подпункт 2
	Постановление об утверждении протокола районной жилищной комиссии
	В месячный срок со дня поступления указанного заявления
	Физические лица

	40.


	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет   в качестве  нуждающихся  в жилых помещениях.
	1) Закон Удмуртской Республики от 19.10.2005 г. № 58-РЗ “О порядке ведения местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма”

2) Жилищный кодекс РФ.

3) Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 “О принятии Устава муниципального образования “Сюмсинский район”, статья 31, пункт 2, подпункт 2.

Постановление Правительства УР от 09.04.07 г. № 52; 01.06.09 г. № 132 “О жилищный займах гражданам за счет средств бюджета УР”  и “О предоставлении молодым семьям компенсации процентной ставки по жилищным кредитам и займам  и социальных выплат при рождении детей за счет средств бюджета УР”
	Постановление об утверждении протокола районной жилищной комиссии
	В месячный срок со дня поступления указанного заявления
	Физические лица

	41.


	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан для предоставления жилищных займов.
	1) Закон Удмуртской Республики от 19.10.2005 г. № 58-РЗ “О порядке ведения местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма”

2) Жилищный кодекс РФ.

3) Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 “О принятии Устава муниципального образования “Сюмсинский район”, статья 31, пункт 2, подпункт 2.

Постановление Правительства УР от 09.04.07 г. № 52; 01.06.09 г. № 132 “О жилищный займах гражданам за счет средств бюджета УР”  и “О предоставлении молодым семьям компенсации процентной ставки по жилищным кредитам и займам  и социальных выплат при рождении детей за счет средств бюджета УР”
	Постановление об утверждении протокола районной жилищной комиссии
	В месячный срок со дня поступления указанного заявления
	Физические лица

	42.


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  3) Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004  № 188-ФЗ, ст. 26,27

  4) Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


	выдача решений:

- о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	45 дней


	Индивидуальные предприниматели, физические лица, юридические лица



	43.


	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 (ред. от 02.08.2007) "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"
	Предоставление акта обследования помещения и заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания
	30 дней
	Организации, индивидуальные предприниматели, физические лица

	44.


	Предоставление информации об очередности  предоставления жилых помещений  на условиях социального найма гражданам, признанным малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях
	
	Предоставление необходимых разъяснений в устной или письменной форме
	30 дней
	Физические лица

	45.


	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилья.
	1) Жилищный кодекс РФ.                                                                                                                      

2) Закон Удмуртской Республики от 06.03.2007 г. № 2-РЗ "О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"

3)Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 " О принятии Устава муниципального образования "Сюмсинский район", статья 31, пункт 2, подпункт 2
	Постановление  об утверждении протокола районной жилищной комиссии
	В месячный срок со дня поступления указанного заявления
	Физические лица

	46.


	Постановка на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилья.
	1) Жилищный кодекс РФ.                                                                                                                      

2) Закон Удмуртской Республики от 06.03.2007 г. № 2-РЗ "О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"

3)Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 " О принятии Устава муниципального образования "Сюмсинский район", статья 31, пункт 2, подпункт 2
	Постановление  об утверждении протокола районной жилищной комиссии
	В месячный срок со дня поступления указанного заявления
	Физические лица

	47.


	Заключение с гражданами договоров социального найма  жилых помещений


	1) Жилищный кодекс РФ.                                                                                                                      

2) Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР  от 09.06.2005 г.

№ 24 " О принятии Устава муниципального образования "Сюмсинский

район", статья 31, пункт 2, подпункт 2
	Договор социального найма жилого помещения
	10 дней после подписания постановления по выделению муниципального жилья
	Физические лица

	48.


	Заключение с гражданами договоров найма специализированных жилых помещений


	1) Жилищный кодекс РФ.                                                                                                                      

2) Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР  от 09.06.2005 г.

№ 24 " О принятии Устава муниципального образования "Сюмсинский

район", статья 31, пункт 2, подпункт 2
	
	10 дней после подписания постановления по выделению муниципального жилья
	Физические лица

	49.


	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению 
	 
	Предоставление необходимых разъяснений в устной или письменной форме
	30 дней                                          
	Физические лица

	50.


	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 


	1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  3) Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004  № 188-ФЗ, статья 23;

  4) Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	Постановления Администрации о выдаче уведомления и уведомления о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или  нежилого помещения в жилое помещение по утвержденной форме.


	45 дней


	Физические лица, юридические лица



	51.


	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Сюмсинский район"


	1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ

4) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ (ред. от 23.12.2010) «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

5) Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»


	Разрешение на строительство


	10 дней


	 

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.



	52.


	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Сюмсинский район"
	1)Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 3) Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, статья 55;

4) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ (ред. от 23.12.2010) «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

5) Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию


	10 дней


	Предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица(организации) и всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.



	53.
	Выдача разрешений на производство земляных работ
	1)Градостроительный кодекс

2) Федеральный закон № 131 от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
 
	Ордер на производство земляных работ
	30 дней
	Физические лица, юридические лица

 

	54.
	Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования "Сюмсинский район"


	1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, статья 44;

4) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ (ред. от 23.12.2010) «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

5) Постановление Правительства РФ от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»


	Разрешение на строительство


	30 дней
	 

индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.



	55.


	Предоставление единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан
	1)Жилищный кодекс РФ;
2)Федеральный закон РФ № 5-ФЗ от 12.01.1995 г.    « О ветеранах»
3)Федеральный закон РФ № 327 от 21.12.2009 г. «О внесении изменений в Федеральный закон «О ветеранах».
4)Постановление Правительства УР № 320 от 25.10.2010 г. «О порядке предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских органов, образованных на территории Удмуртской республики, отдельным категориям граждан, нуждающимися в улучшении условий, единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения»

5)Постановление Правительства УР № 54, 55 от 01.003.2010 г. «О порядке предоставления отдельным категориям граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения в Удмуртской Республики»
	Свидетельство о предоставлении единовременной денежной выплаты
	18 месяцев на строительство
9 месяцев на приобретение
	 Физические лица

	56.


	Предоставление безвозмездной субсидии  на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан 
	1) Жилищный кодекс РФ.                                                                                                                      

2) Постановление Удмуртской Республики от 10.10.2005 г. № 144 " О безвозмездных субсидиях малоимущим многодетным семьям на строительство и приобретение жилых помещений  за счет средств бюджета Удмуртской Республики"
3)Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 " О принятии Устава муниципального образования "Сюмсинский район", статья 31, пункт 2, подпункт 2
	Постановление о выделении средств на предоставление субсидий малоимущим многодетным семьям
	На приобретение жилого помещения в течение 9 месяцев;    на строительство жилого дома в течение 18 месяцев; На реконструкцию и капитальный ремонт жилого помещения в течение 9 месяцев
	Физические лица

	57.


	Предоставление компенсации производственных расходов на оплату коммунальных услуг в размере 30% по месту регистрации многодетной семьи 
	Закон УР «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» от 05.05.2006 г. № 13-РЗ.
	
	
	

	58.


	Предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	1)Постановление Правительства РФ от 14.12.2005 № 761 ( в ред. От 24.12.2008 № 1001) «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;
2)Постановление Правительства УР от 16.02.2009 № 30 «О порядке перечисления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на банковские счета граждан или вклады до востребования»;

3) Постановление Администрации муниципального образования «Сюмсинский район» Удмуртской Республики от 26.03.2009 г. № 138 «О реализации Закона Удмуртской Республики от 12.09.2007 года № 51 – РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	Предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	1 месяц
	Физические лица

	59.


	Предоставление безвозмездных субсидий на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и приобретение жилых помещений для малоимущих многодетных семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	1) Жилищный кодекс РФ.                                                                                                                      

2) Постановление Удмуртской Республики от 10.10.2005 г. № 144 " О безвозмездных субсидиях малоимущим многодетным семьям на строительство и приобретение жилых помещений  за счет средств бюджета Удмуртской Республики"

3)Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 г. № 24 " О принятии Устава муниципального образования "Сюмсинский район", статья 31, пункт 2, подпункт 2
	Постановление о выделении средств на предоставление субсидий малоимущим многодетным семьям
	На приобретение жилого помещения в течение 9 месяцев;    на строительство жилого дома в течение 18 месяцев; На реконструкцию и капитальный ремонт жилого помещения в течение 9 месяцев
	Физические лица

	60.

	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сюмсинский район»


	Закон РФ "О  рекламе" №38-ФЗ от 13.03.2006г., решением  Совета депутатов МО «Сюмсинский район» от 21 июня  2007 года N 97 "О создании Координационного совета по наружной рекламе и информации МО «Сюмсинский район», № 96 « Об утверждении Правил регулирования отношений, возникающих в области размещения объектов наружной рекламы»,  Постановление главы администрации № 680 от 12.12.2007г.
	 Разрешение
	Выдача разрешения осуществляется в течение двух месяцев со дня приема  необходимых документов. Заявитель в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным.
	

	Управление сельского хозяйства администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	61.

	Ведение похозяйственной книги сельского населенного пункта
	1)Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

2)Приказ Министерства  сельского хозяйства РФ № 345 от 11.10.2010 « Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»

	- полнота заполнения, внесение изменений (постоянно) в похозяйственные книги;

- ежегодная сверка данных похозяйственных книг с фактическими данными состояния хозяйств, численности населения, транспортных средств и земельных участков и т. д.


	I, II декада июля ежегодно
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия УР

	62.
	Осуществление мероприятий по предоставлению субсидий на возмещение части затраты на уплату процентов по кредитам (займам, полученными гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, в кредитных организациях)
	1)Постановление Правительства РФ от 04.02.2009 № 90 (ред. от 31.12.2010) "О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах"
2)Постановление Правительства УР от 31.01.2011 N 15 (ред. от 08.08.2011) "Об утверждении Положения о предоставлении в 2011 году субсидий на поддержку сельскохозяйственного производства" 
	Формирование реестра получателей субсидий и предоставление их в Министерство сельского хозяйства и продовольствия УР
	В течение года
	Граждане ведущие личные подсобные хозяйства

	63.

	Осуществление мероприятий по предоставлению социальных выплат на строительство               (приобретение) жилья гражданам, проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам

	Постановление Правительства УР № 133 от 01.06.2009 года «О мерах по реализации мероприятий федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»
	Формирование реестра получателей субсидий и предоставление их в Министерство сельского хозяйства и продовольствия УР
	В течение года
	Граждане ведущие личные подсобные хозяйства

	Сектор по делам молодежи Администрации муниципального образования "Сюмсинский район"

	64.

	Предоставление информации о проводимых мероприятиях в области государственной молодежной политики в Удмуртской Республики и в Сюмсинском районе

	1)Постановление Правительства Удмуртской Республики от 07.02.2011 № 24 "О Перечне государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики" 

 2)Постановление Правительства Удмуртской Республики от 01.06.2009 № 134 (ред. от 29.06.2009) "О Министерстве по делам молодежи Удмуртской Республики"

 3)Закон Удмуртской Республики от 29.12.2005 № 79-РЗ "О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике"


	Информация о мероприятиях, проводимых в секторе по делам молодежи в области государственной молодёжной политики; 

Мотивированный ответ об отказе в предоставлении информации;


	30 дней
	- Юридические лица - Без ограничений

 - Физические лица - Гражданин РФ, Иностранный гражданин, Лица без гражданства



	65.
	Предоставление информации о положение молодежи в Сюмсинском районе


	1)Постановление Правительства Удмуртской Республики от 07.02.2011 № 24 "О Перечне государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики"

2)Устав Государственного учреждения Удмуртской Республики "Аналитическое бюро"

3)Закон Удмуртской Республики от 29.12.2005 № 79-РЗ "О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике"

 4)Постановление Правительства Удмуртской Республики от 01.06.2009 № 134 (ред. от 29.06.2009) "О Министерстве по делам молодежи Удмуртской Республики"
	Информация о положении сектора по делам молодежи. 

Мотивированный отказ от выполнения услуги.


	30 дней
	- Юридические лица - Без ограничений

 - Физические лица - Гражданин РФ, Иностранный гражданин, Лица без гражданства



	Аппарат Главы муниципального образования «Сюмсинский район», районного Совета депутатов и Администрации района

	66.
	Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования «Сюмсинский район»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”

2. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (принят ГД ФС РФ 21.04.2006)

3. Решение Совета депутатов Сюмсинского района УР от 09.06.2005 № 24 «О принятии Устава муниципального образования «Сюмсинский район», статья 18
	- разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин;

- принятие должностным лицом, осуществляющим прием, решения по разрешению поставленного вопроса, 

- направление поручения для рассмотрения заявления гражданина в уполномоченный орган.


	30 дней
	- Юридические лица - Без ограничений

 - Физические лица - Гражданин РФ, Иностранный гражданин, Лица без гражданства
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