
Администрация
муниципального образования

< Муниципадьн ый округ
Сюмсинский район

Удмуртской Республики>

кУдмурт Элькунысь
Сюмси ёрос

муниципал округD
муниципал кылдытэтлэн

Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 4 апреля 2025 rода N9 193

с. Сюмси

Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципаJ,Iьной услуги (Организация исполнениjI органами местного

самоуправления в Удмуртской Республике запросов на поJtriение архивных
справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социalJIьной

защитоЙ граждан, предусматривающеЙ их пенсионное обеспечение, а также
полr{ение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством

Российской Федерации, по архивным документам, хранящимся в
муниципальных архивах)

В соответствии с Федеральным законом о,t 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных
услуг), руководствуясь Уставом муниципального образования
<<Муниципмьный округ Сюмсинский район Удмуртской Ресгryблики>,
Администрация муниципального образования <<Мунпципальный округ
Сюмсинский район Улмуртской Республики>> постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги <организация исполнения органами
местного самоуправления в Удмуртской Республике запросов на получение
архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с
социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсиоЕIIое обеспечение,
а также пол}rчение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством
Российской Федерации, по архивным документам, хранящимся в
муниципaшьньж архивах))

2. Признать утратившими сиJry следующие постановления
Администрации муниципального образования (Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики>:

- от 22 декабря 2023 года М 842 <Об утверждении Административного
регламента предоставлениJI муниципrшьной услуги <Организация исполнения
органами местного самоуправления в Удмуртской Ресгryблике запросов на
пол}чение архивных справок, архивных выписок и архивных копий. связанных
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с соци€IJIьной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное
обеспечеЕие, а также пол}п{ение льгот и компеЕсаций в соответствии с
законодательством Российской Федерации, по архивным документам,
хранящимся в муниципаJIьных архивах));

- от 27 марта 2024 года Nq 2l0 (Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной услуги <Организация исполнеЕия
органами местного самоуправления в Удмуртской Ресгryблике запросов на
пол)п{еЕие архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных
с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное
обеспечение, а также пол}п]ение льгот и компенсаций в соответствии с
законодательством Российской Федерации, по архивным документам,
хранящимся в муниципаJIьных архивах).

З, Настоящее постаItовление опубликовать на официальном сайте
муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>>.

Глава Сюмсинского рай як-- П.П. Кудрявцев
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

муниципмьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмlртской Республики >

от 4 апреля 2025 года Ns 193

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛЛМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги(организация исполнения органами
местного самоуправления в Удмуртской Республике запросов па получение

архивных справок, архивных выписок и архивIIых копий, связанных с
социальпой защитой гра2l(дан, предусматривающей их пенсионное обеспечение,

а также получение льгот и компенсаций в соответствип с закошодательством
Российской Федерации, по архивным документам, хранящимся в

муниципальных архивах>)

I.Общие положения

Предмет реryлировапия административного регламента

1. Административный регламент (да"цее - Регламент) предоставления
муниципtlльной услуги кОрганизация исполнениJl органами местного самоуправления
в Удмуртской Республике запросов на получение архивных справок, архивных
выписок и архивных копий, связанЕых с социальной защитой граждан,
предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также пол)п{ение льгот и
компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации, по
архивным документам, храIlrIщимся в муницип,lльных архивах)) (далее - Услуга)
разработан в целях повышениJI качества и доступности предоставления Услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных
процедур) при осуществлении полномочий Администрации муниципального
образования кМуниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>.

Круг заявителей

2. Заявите:tями на получение муниципаJ,Iьной услуги явлJIются юридические,
физические лица, обращающиеся на законных основаниях к архивЕым документам, в

целях получения и использования информации, связанной с социальной защитой
граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и
компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее -
Змвители).

2.1.От имени Змвителей могуt выступать их представители, имеющие право в
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями
выступать от их имени (далее - Представитель заявителя).
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3. Услуга предоставляется Змвителю в соответствии с вариантом
предоставления Услуги (далее - Вариант).

Вариант предоставления Услуги определяется исходя из установленных в

соответствии с приложением 1 к Регламенту признаков змвителя, а также результата
предоставлениJI Услуги, за предоставлением которой обратился зiulвитель.

4. Признаки змвителя определяются пугем профилированиJI, осуществляемого
в соответствии с Регламентом.

II. Стандарт предоставления мупиципальной услуги

Наимепование муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга кОрганизация исполнениlI органами местного
самоуправления в Удмуртской Республике запросов на пол)п{ение архивных справокJ

архивных выписок и архивньlх копий, связанных с социальной защитой грФкдан,
предусматривающей их пенсионное обеспечение, а такя(е полlпrение льгот и
компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации, по
архивным документам, хранящимся в муниципальных архивах).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry

6, Предоставление муниципzlльной услуги осуществпяет Администрация
муниципilльного образования кМуниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> (далее - Уполномоченный орган).

Струкryрным подразделением, уполномоченным на предоставление
муниципальной услуги, является Архивный секгор Отдела культуры Администрации
муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>.

6.1. В предоставлении Услуги мог}т принимать участие многофункциональные
центры предоставлениJI государственньж и муниципальных услуг (дмее - МФt{) при

условии закJIючения соответствующего соглашениJI о взаимодействии с
Уполномоченным органом.

МФЩ, в которых организуется предоставление муницип€Lтьной услуги, не мог}"т
принять решение об отказе в приеме змвленIб{ о предоставлении Услуги и
документов и (или) информации, необходимой для ее предоставления,

Результат предоставленпя мунпципальной услуги

7. Результатами предоставления Услуги являются:
1) Решение о предоставлении муниципаJIьной услуги с приложением архивной

справки, архивной копии или архивной выписки;
2) Решение об отказе в предоставлении услуги;
3) Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений.
7.1. .Щокумент, содержащий решение о предоставлении Услуги, на

основании которого Змвителю предоставляется результат, содержит
след}.ющие реквизиты: наименование Уполномоченного органа, адрес, дата,
регистрационный номер.
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Срок предоставленпя муниципальной услуги

9. Максимальный срок предоставленшI муниципаlIьной услуги - 30 календарных
дней со д{я регистрации запроса.

Исчерпывающпй перечень документов, необходимых для предоставления
мунпципальной услуги

10. .Щокументы и информация, которые з:lявитель должен представить
самостоятельно:

10.1. Основанием для предоставлениJI Услуги является запрос (заявление)
Змвителя по формам в приложениях 2, 3 к Регламенту, поступивший лично в
Уполномоченный орган, через Единый портал, посредством электронной связи,
обеспечивающим при необходимости конфиденциtlJIьность, от МФЦ, через
операторов почговой связи с доставкой корреспонденции в адрес Уполномоченного
органа. Способ представления (направления) запроса определяется Заявителем.

В запросе Заявителем укtвываются:
а) наименование Уполномоченного органа, в который обращаsтся Заявитель;
б) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) Змвителя (Прелставителя

заявителя), адрес места жительства, сведения о почтовом адресе Заявителя, по
которым Змвителю должен быть направлен результат предоставлениJ{ Услуги, а

также номер контактного телефона и адрес электронной почты (при наличии);
в слуlае если Заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде

официального письма организации, подписанного руководителем;
в) срь запроса, в зависимости от которой укiвывается следующtш информация:
- в запросе о полIверждения трудового стажа, заработной шIаты - дату

рождения, полное наименование организации' местонахождения организации,
период и характер работы;

- в запросе о переименовании организации-работодателя - полное наименование
организации, местонахождение организации, интересующий период ее

существования;

8. Результаты Услуги могут быть полу{ены Заявителем лично при обращении в
Уполномоченный орган, путем направления почтового отправлениJI через операторов
почтовой связи с доставкой корреспонденции, в фелеральной государственной
информационной системе <Единый пopTaJ,I государственных и муниципtшьных услуl,
(функчий)> или региональной информационной системе государственных и
муниципальных услуг (дацее - Единый портал), посредством элекгронной связи,
обеспечивающим при необходимости конфиденциальность.

Результат предоставлениJI Услуrи, направляется Заявителю в личный кабинет на
Едином портале в форме элекгронного документа и подписывается усиленной
ква,rифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа. Вместе с результатом предоставления услуги Змвителю в
личный кабинет на Едином портале направляется уведомление о возможностl]
полу{ениJI результата предоставлениJI услуги на бумажном носителе o,t

Уполномоченного органа или в МФЩ, при условии закJIючениJI соответств}.ющего
соглашения о взаимодействии.
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- в запросе, направляемом в сл}п{мх, предусмотренных законодательством
Российской Федерации, для нч}значения льгот и компенсаций - дата рождения,
наименование льготы или компенсации;

- в запросе о подтверждении нафаждения государственными, ведомственными и
иными наградами - дата рождения, нiIзвание награды, дата нагрa)кдения, место

работы (службы) в период награждеЕия;
г) желаемая форма получения Заявителем результата поиска архивной

информачии (архивная справка, архивнаJI выписка, архивнм копия); в слуrае
отс}тствия указания на форму результата поиска архивной информации такой

формой определяется архивнм справка;
д) подпись Заявlтгеля (для запросов, направленных (представленных) в

письменной форме) и дата;
е) иные сведениlI, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых

для исполнения запроса. По своему усмотрению Заявитель вправе предоставить
информацию п}тем приложениlI к запросу копии документов (трудовой книжки,
военного билета, пенсионного удостоверенIб{, удостоверениJI о предоставлении льгот
и иных документов);

д) способ информирования о ходе и результате предоставлениJI услуги.
10.2 .Щокумент удостоверяющий личность заJtвителя (представителя змвителя).
При подаче в электронной форме сведенIлJI из документа, удостоверяющего

личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и
буд}т проверены пугем направленшI запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

l0.3 !окумент, подтверждающий полномочиJ{ Представителя змвителя
действовать от имени Заявrгеля (в слуrае обращения за предоставлением услуги
представителя Заявrгеля). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ
удостоверяется усиленной квалифицированной элекгронной подписью нотариуса с
приложением файла открепленной усиленной ква,rифицированной элекгронной
подписи в формате sig3,

11. .Щокументы и сведениJI, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они под,'rежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

1 1 .1 Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ.
1 1.2 Сведения из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о перемене имени.
11.3 Сведения из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заюrючении брака.
1 1.4 Сведения из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака.
12. .Щокументы, прилагаемые Змвителем, представляемые в электронной форме,

направляются в следующих форматах:
1) xml - дJIя документов, в отношении которых }тверждень1 формы и

требования по формированию электронных докумектов в виде файлов в

формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

вкJIючающим формулы;
3) pdl jpe, jpeg, png, Ьmр, tiff - для докумеЕтов с текстовым содержанием,

в том числе вкJIючающих формулы и (или) графические изображения, а также
документы с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
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5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной
подписи.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к зzuвлению, выданы и
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается
формирование таких документов, представляемых в элекц)онной форме, путем
сканированиrI непосредственно с оригинала документа (использование копий не

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в ршрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутештичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с

использованием след}.ющих режимов:
- <черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и (или)

цветного текста);
- ((оттенки серого) (при наличии в документе графических изображений,

отличных от цветного графического изображения);
- <<цветной>> или (режим полной цветопередачи> (при нмичии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из

которых содержит текстовую и (или) графическlто информацию.

,Щокументы, прилагаемые Заявителем, представляемые в электронной форме,
должны обеспечить возможность идекгифицировать документ и количество листов в

документе.
Запросы, докуме}flы, приложенные к запросам, составленные на иностранном

языке, подIежат переводу на русский язык с проставлением удостоверительной
надписи в порядке, установленном статьей 46 Основ законодательства Российской
Федерации о нотариате от ll февраля 1993 г. М 4462-1.

13. Все предусмотренные настоящим Регламентом документы, материалы или
их копии, необходимые для предоставления Услуги, могут быть поданы змвителем в

письменной форме в адрес Уполномоченного органа, либо в форме элекгронного
документа в соотвgтствии с требованиями Федерального закона от б апреля 201l г.

ЛЪ 63-ФЗ кОб элекгронной подписи> и статьями 2|.| и 2|.2 Федерального закона Ns

2l0-ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и муниципальных услуг).
|4, При предоставлении Услуги запрещается требовать от Змвителя

осуществленlш действий, в том числе согласований, необходимых для получения
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за

искJIючением услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставлениJI государственных услуг, утвержденный
Правительством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

откaва в приеме
законодательством

необходимых
Федерации,

документов,
Российской

для

исчерпывающий перечень основанпй для приостановлепия или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

l5. Оснований для
предоставления Услуги
предусмотрено.
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l 6.Основания для приостановления предоставления Услуги отсугствуют.
17. Основания для откilза в предоставлении Услуги:
а) запрос не содержит фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),

почтовый адрес и/илп элек,гронный адрес Заявrгеля;
б) запрос не подцается прочтению;
в) в запросе обжалуется судебное решение;
г) присутствие в запросе нецензурных или оскорбительных выражений, угроз

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
д) содержится запрос архивной информации, котораJI многократно

предоставлялась Заявителю в связи с ранее направлявшимися ответами, при этом в
запросе не содержrтся новой информации и обстоятельств;

е) ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляющих
государственн},ю или ин},ю охраняемl,rо фелеральным законом тайну;

ж) у Заявителя отс}тств}.ют документы, подтверждающие его полномочия
выступать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос;

з) докумеtтгы, представляемые Змвrгелем, не составлены на русском языке (не
переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взиманпя

18, Государственн.lя пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги п при полученпи результата

предоставленяя мунпципальпой услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении Услуги и получении результата муниципальной услуги в
Уполномоченном органе не должен превышать l5 минут.

20. При обращении заявLrтеля в МФI] срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при пол}лlении результата
муЕиципмьной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги

21. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
предоставлениrI Услуги, в Уполномоченном органе составляет 3 рабочих дня.

для

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги

22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием запросов (заявлений) и документов, необходимых для предоставления Услуги,
а также выдача результатоВ предоставленИя Услуги, должнО обеспечиватЬ удобство
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для граждан с точки зрения лешеходной доступности от остановок общественного
транспорта.

В слуrае, если имеется возможЕость организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором рtвмещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) дшI личного автомобильного транспорта
Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с змвителей плата не взимается.

.Щля парковки специl}льных автоц)анспортных средств инваJIидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного места) для бесплатной
парковки транспортных средств, управляемых инвiчIидами I, II групп, а также
инваJIидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инв.lлидов и (или) детей-
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе
передвигающихся на инвtIлидных KoJUIcKax, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныЙ доступ и
передвижение инвalлидов, в соотвgтствии с законодательством Российской Федерации
о социальной защите инвалидов.

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию -
наименование, местонахождение и юридический адрес, режим работы, график
приема, номера телефонов для справок.

Помещения, в которь]х предоставляется Услуга, должны соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы
противопожарной системой и средствами пожаротушениrI, системой оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации; оснащены средствами окa}зания первой
медицинской помощи; туaлетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рalзмещения в
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материа,,Iов, раj}мещенных на информачионном стенде, печатаются

удобным для чтения шрифтом, без исправлениЙ, с выделением наиболее важных мест
полужирным шрифтом.

Места для заполнениrI запросов (заявлений) оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками змвлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудутотся информационными табличками
(вывесками) с указанием: номера кабинета, фамилии, имени и отчества (последнее -
при наличии), должности ответственного лица за прием документов. графика приема
заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть
оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, початающим устройством (принтером) и
копир}.ющим устройством,

При предоставлении услуги инвaIлидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставляется услуга;
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- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга!' а также входа в

такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использование кресла-коляски;

- сопровождение инвrlлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижениJI ;

- надлежащее рaвмещение оборудования и носителей информации, необходимых
для обеспечения беспрепятственного доступа инвzUIидов зданиJIм и помещениям, в
которьlх предоставляется услуга, и к услуге с )л{етом ограничений lix
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специаJIьное обl"rение, на объекгы (здания, помещения), в которьж предоставляются

услуги;
- оказание инвal-J,Iидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению

ими государственных и муницип:rльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муницппальной услуги

23. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
- возможность выбора Заявителем формы обращен!lя за предоставлением

Услуги (личного обращения, посредством почтовой связи, через информационно-
коммуникационные системы и сети, посредством элекгронной связи,
обеспечивающей при необходимости конфиденциальность);

- возможность подачи заявлениlI о предоставлении Услуги дистанционно в
электронноЙ форме с помощью Единого порт,rла;

- обеспечение доступность электронных фор, запросов документов,
необходимых для предоставления Услуги.

24. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
- возможность подачи запроса на пол}п{ение Услуги и документов к нему в

электронной форме;
- компетентность должностных лиц, взаимодействlтощих с Заявrгелем при

предоставлении Услуги;
- достоверность предоставляемой Змвtтгелям информации о сроках, порядке

предоставлениJI Услуги, документах, необходимых для ее предоставлениlI;
- информирование Заявителей о способах подачи запроса и сроках

предоставлениJI Услуги;
- количество жалоб от Заявителей о нарушениях сроков предоставлениlI

Услуги;
- количество жалоб от Заявителей о нарушениJIх установленных настоящим

Регламеrrтом сроков предоставления Услуги.
25. При предоставлении Услуги в элекIронной форме, в том числе с

использованием Единого портала, Заявителю обеспечивается:
- предоставление информации о порядке и сроках предоставления Услуги;
- прием и регистрациrI запроса и иных документов, необходимых для

предоставления Услуги;
- пол)п{ение сведений о ходе предоставлениJI Услуги;
_ осуществление оценки качества предоставлениJI Услуги.
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25.1. При предоставлении Услуги в электронной форме с использованием
Единого порт,ша обеспечивается возможность оценки качества предоставления
Услуги, а также передача оценок качества окtвания Услуги в автоматизированную
информационную систему <Информационно анiчIитическаlI система мониторинга
качества государственных услуг).

25.2. Оценка Змвителем качества предоставлениlI услуги в элекгронной
форме не является обязательным условием для продолжениrI предоставления
Услуги.

26. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Змвителя в Уполномоченном

органе или МФI{;
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЩ;
3) письменно, в том числе посредством элекгронной почты;
4) посредством р.lзмещеншI в открытой и доступной форме информации в

Едином портале (https://www.gosuslugi,пj/) и на официальном сайте
Уполномоченного органа (https:/ispmsinskij-r1 8.gosweb.gosuslugi.ru/);

5) посредством размещенIuI информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или МФЩ,

26. 1. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи запроса о предоставлении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и МФЩ, обращение в которые

необходимо для предоставления Услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (его

структурных подразделений) ;

- докумеЕтов, необходимых для предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
- ПОряДка пол)пiения сведений о ходе рассмотрения запроса о

предоставлении Услуги и о результатах предоставления Услуги.
Получение информации по вопросам предоставлениJI Услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги,
осуществляется бесплатно.

26.2. При устном обращении Змвителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЩ, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (коррекгной) форме информирует
обратившегося по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при наличии) и должности специаJIиста, приIIJIвшего телефонный
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звоIrок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет полу{ить
необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из след},ющих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.



.Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениJI Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое

решение.
Продолжrгельность информированиJI по телефону не должна превышать

10 минlт.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
26.3. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного

органа, ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной

форме разъясняет Змвителю сведения по вопросам, укiванным в пункге 29.1.
Регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. Ns
59-ФЗ (О порядке рассмотренпя обращений граждан Российской Федерации>.

26,4. На Едином портале размещalются сведениJI, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной системе
<Федеральный реестр государственных и муницип.rльных услуг (функций)>,

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 20 l l года Ns 861 .

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставлениJI
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Змвителем каких-либо
требований, в том числе без использованIfi программного обеспечения,

установка которого на технические средства Змвителя требует заключения
лицензионного или иного соглашениJ{ с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию з:UIвителя, или предоставление им персональных данных.

26,5. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в

местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениJl Услуги, и в МФI-{ размещается следующая
справочн.ш информация :

- о месте нiжождениrl и графике работы Уполномоченного органа и его
структурЕьlх подразделений, ответственньж за предоставление Услуги, а также
МФЦ;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе:
номер телефона-автоинформатора (при наличии), адрес официального сайта,
электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети
<Интернет>>.

26.6. Размещение информации о порядке предоставления
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЩ
осуществJuIется в соответствии с соглашением, закJIюченЕым между МФЩ и
Уполномоченным органом, с }пrетом требований к информированию,
установленных Регламентом.

26.'7. Информация о ходе рассмотрения заявленIrt о предоставлении
УслугИ и О результатаХ предоставленИя УслугИ можеТ бытЬ ПОл}л{ена
Змвителем (Представителем заявителя) в лиtIном кабинете на Едином портi}ле,
а также в соответств},ющем структурном подразделении Уполномоченного
органа при обращении заявителя лично, по телефону, через смс-сообщения,

l0
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Ипые требования к предоставлению муниципальной услуги

27. У слуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципаJIьной услуги, не предусмоlрены.

I[I. Состав, последовательцость и сроки выполнеция
административных процедур

Перечень вариантов предоставлепия муниципальной услуги

28, Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнениJI
административных процедур для следующих вариантов предоставлениJI Услуги:

Вариант 1: Заявитель обращается самостоятельно, либо через лицо,
деЙствующее от его имени (Представитель змвителя), в Уполномоченный орган.
Уведомление Уполномоченным органом Заявителя об исполнении запроса о
интерес}ющей его архивной информации. Форма ответа - решение с приложением
архивной справки, архивной выписки, архивной копии.

Вариаlrт 2: Змвrтгель обращается самостоятельно, либо через лицо,
действующее от его имени (по поруrению), в Уполномоченный орган.
Информирование Уполномоченным органом Змвителя об отсугствии
интересlтощей его архивной информации с указанием возможных путей ее поиска
или без такого укzвания, Форма ответа - информационное письмо.

Возможность оставлениJI запроса зrulвителя о предоставлении Услуги без

рассмотреншI не предусмотрена.

Описание адмипистративной процедуры профилирования заявителя

Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

Вариант1

31. Результатом предоставления Услуги Заявителю предоставляется решение
о предоставлении Услуги с приложением архивной справки, архивной копии или
архивной выписки по формам (образчам) согласно приложениJtм ЛЪ 4-6
административ}lого регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отка:}а в предоставлении Услуги
приведен в пункге 17 настоящего Регламента,

Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим
вариантом:

1) прием и регистрация запроса (заявления) и иных документов, необходимых
для предоставления муницип.rльной услуги;

29. По результатам анализа содержаниJI запроса Заявителя определяется
полыЙ перечень комбинациЙ значений признаков в соответствии с настоящим
Регламентом, каждый из которых соответствует одному варианту.

З0. Установленный по итогам профилирования Вариаrrг доводится до
Змвителя в форме результата окаj}аниll Услуги, исключающий неоднозначное
понимание.
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2) принятие решения о предоставлении (об отказе в

муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.

предоставлении)

Прием и регистрация запроса (заявления) и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальflой услуги

З2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является

поступление в Уполномоченный орган запроса (змвления) по форме согласно
приложению 2,3 к настоящему Регламенry и документов, предусмотренньж пунктами
10, 11 настоящего Регламетrга. Способ представлениJI (направления) запроса
определяется Змвителем.

ЗЗ. В целях установления личности (идентификации) физическое лицо

представляет в Уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом 2

пункта 10 настоящего Регламента:
а) лично в Уполномоченный орган или МФЩ;
б) при подаче запроса через операторов почтовой связи с доставкой

корреспонденции - копиrI документа, удостоверяющего личность;
в) при подаче запроса посредством Единого портaша - сведения из

докумеЕта, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на
интерактивной портальной форме и буд}"т проверены пугем направлениJI

запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

34, Представитель физического лица, обратившейся по доверенности,
представитель юридического лица, полномочия которого подтверждены

доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации, представляет в Уполномоченный орган документ,
предусмотренный подпункгом 3 пункта 10 настоящего Регламента.

35. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору Заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания,

З6. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для
предоставлениJ{ варианта Услуги, в Уполномоченном органе составляет 3

рабочих дня.
37. Змвление и документы, направленные через МФIJ, могут быть полуlены

Уполномоченным органом в электронной форме по защищенным кан{rлам связи.
38. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги составляет 7 рабочих дней.

Предоставление результата муниципальной услуги

39. Змвитель по его выбору независимо от его места жительства или места
пребывания (лля физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц)
вправе полу{ить результат предоставлениJ{ Услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носrтеле;
2) в электронном виде.
40. Результат предоставления Услуги может быть получен путем

направления почтового отправления через операторов почтовой связи с
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доставкоЙ корреспонденции, в Едином портtlле, посредством элекц)онноЙ связи,
обеспечивающим при необходимости конфиденциaL.Iьность, лично в
Уполномоченным органе или в МФЩ.

41. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 20 рабочих дней, и исчисляется со днJI при}UIтиJI решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

Варпант 2

42. Результатом предоставлениJI муниципальной услуги явлlIется
информационное письмо, который оформляется по форме (образеч) согласно
приложению NЬ б административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги
приведен в пункте 17 настоящего Регламента.

Перечень административных процедур, предусмоlренных настоящим
вариаIrгом:

1) прием и регистрация запроса (змвления) и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

2) приrrятие решени;I о предоставлении (об откz}зе в предоставлении)
муниципr}льной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявлепия и иных документов, необходимых для
предоставленпя муниципальной услуги

43. Основанием для начала вь]полнения административной процедуры является
поступление в Уполномоченный орган запроса (заявления) по форме согласно
приложению ]\Ъ2,3 к настоящему Регламенту и документов, предусмотреннь]х
пунктами 13,14 настоящего Регламента. Способ представления (направления) запроса
определяется Заявителем.

44. В целях установлениrI личности (идентификачии) физическое лицо
представляет в Уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом 2

пункга 10 настоящего Регламекга:
а) лично в Уполномоченный орган или МФIl;
б) при подаче запроса через операторов почтовой связи с доставкой

корреспонденции - копиlI документа, удостоверяющего личность;
в) при подаче запроса посредством Единого портала - сведениJI из

документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на
интерактивной порта.llьной форме и будуr проверены путем направления
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

45. Представитель физического лица, обратившейся по доверенности,
представитель юридического лица, полномочия которого подtверждены
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиlIми законодательства
Российской Федерации, представляет в Уполномоченный орган документ,
предусмотренный подпунюом 3 пунюа 10 настоящего Регламента.
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Предоставление результата муниципальцой услуги

50. Заявитель по его выбору независимо от его места жительства или места
пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц)
вправе полrlить результат предоставлениJI Услуги одним из следующих способов:

1) на бумахном носителе;
2) в элекгронном виде.
51. Результат предоставления Услуги может быть получен п)тем

направлениJI почтового отправлениJI через операторов почговой связи с
доставкой корреспонденции, в Едином портаJIе, посредством элекгронной связи,
обеспечивающим при необходимости конфиденциальность, лично в
Уполномоченным органе или в МФЩ.

52. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 20 рабочих дней, и исчисляется со дня регистрации заявлениJI о
предоставлении Услуги.

46. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и докумеrrгов,
необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору Заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания.

47, Срок регистрации запроса и документов, необходимьж для
предоставления варианта Услуги, в Уполномоченном органе составляет 3

рабочих дня.
48, Змвление и документы, направленные через МФI-{, могут быть пол)п{ены

Уполномоченным органом в электронной форме по защищенным канаJIам связи.
49. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги составляет 7 рабочих дней.
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IV. Приложепия

Приложение 1

к административному регламенту

Перечень признаков заявителей, а таюке комбинации значений признаков, кая(дая из
которых соответствует одному вариапту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. П в змвителеи инадлежащих им объектов

Таблица 2. Комбинации значений признаков, какдшt из которьrх соответствует одному
ния си

л!
п/п

Признак Заявитшя
(прtлнадлежащего ему

объекта)
Результат муниципальной услуги <Организация исполнения органаN{и местного
сiш.{оуправления в Удмуртской Республике запросов на полr{ение архивных справок,
архивЕьD( выписок и архивньD( копий, связанньrх с социаJIьной защитой граждан,
предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в

соответствии с законодательством Российской Федерации, по архивным документам,
хранящимся в муниципальньIх архивах)).

l. Заявитель саI,tостоятельно;
2. Представитель змвитеJuIl Лицо, обратившееся за

предоставлением услуги

1. Уведомление Змвителя об исполнения
запроса о интересующей его архивной
информации;
2. Информирование Змвителя об отсутствии
интересlтощей его архивной информации с

указанием возможных пlтей ее поиска или без
такого у(азания.

2

Запрос архивной информации,
связанной с социь,rьной
защитой граждаЕина,
предусматривающей его
пенсионЕое обеспечение, а
также пол}п{ение льгот и
компенсаций в соответствии с
законодательством Российской
Федерации

Результат предоставления

усл)ти

1. Решевие с приложением архивной справки,
архивной выписки, арххвЕой копии
2. Информационное письмо

J{ъ

варианта
Комбипация значепий призЕаков

Результат муниципальной услуги <Организация исполнения оргаЕами местного
сtlмоуправления в Удмуртской Республике запросов на полу{ение архивньD( справок,
архивЕьrх выписок и архивньD( копий, связанных с социальной защитой граждан,
предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также пол}п{ение льгот и компеЕсаций в

соответствиИ с законодатеЛьством РоссиЙской ФедераЦии, по архивНЫМ ДОКУП,IеНТаýI,

хранящимся в муниципальных архивах).
- Змвитель обращается самостоятельно, либо через Предстазителя заJIвителя, в

Уполномоченяьй орган,
- Уведомление Заявителя об исполнения зaшроса о интерес),ющей его архивной
информации,
- форма ответа Уполномоченного органа - решение с приложением архивной

,а ой выписки, а и копии
2 ацается самостоятельно либо зП змвителя, в- заJIвитель о

Значения признака Заявителя
(принадлежащего ему объекrа)

J.

1.

п TaI

сп



lб

Уполномоченньй орган,
- информирование Заявителя об отсlтствии интересующей его архивной
информации с }кrванием возможньп путей ее поиска или без такого укrвания,

письмоответа Уполномоченного
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Приложение 2
к административному регламенту

Формы запроса на получение результдта по муIIиципаJIьной услуге
<<Организация исполнения оргапами местцого самоуправления в Удмуртской

Ресrryблике запросов на полученхе архивяых справок, архивных выписок и архивIlых
копий, связаяных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсиоЕное

обеспеченпе, а такrке получение льгот и компеЕсаций в соответgгвии с
закоЕодательством Российской Федерации, по архивяым документам, хранящимся в

муниципlлльных архиваD)

1) Форма запроса (заявлеrrия) для получения
полгвер)fiденшя трудового cTalкa, заработпой платы

архивной ипформации для

Обязательные поля аllкfiы выделены знаком*
Иllформацuя о персональных dанньaх хранumся u обрабаmываеtпся с соблюdенuем пребовапuй россuйско?о
законооаmа|ьсmВа о персонu.ьньtх daHHbrx заполняЯ dанпую анкеmу, Вы dаqпе coz|acue на обрабоmку

п ер сон аль llblx d о н Hbtx

о заявителе

Полный почтовый адрес: *

Укq)!сuпе полlньtй почповьtй аdрес с
указанuем uнd eKcq, mелефона.

E-mail:
Информация о лице, на которое запрашпваются сведешия

Фамилия, имя, отчество лица, о
котором запрашиваются
сведения:*
Укаэrcuпе ФИО на насmояu,luй
моменлп, а mакэ!се ФИО, в слtучае ux
uзмененuй, нq перuоd зqпраlцuваемых
свеdенui

.Щата рождения:*
Название организации:*
Название/номер структурного
подразделения:*
Должность/профессия: *

Запрашиваемьй период о
подтверждении заработной
платы и (или) стаже работы
(нужное подчеркнуть):*

.Щополнительные сведения:
л ю бьt е d ополнumельньl е св е d е нuя,

коmорьlе моеуп помочь поuску.

Способ информирования о ходе
и результате предоставления
услуги ( нужное полчеркнуть.1:*

Лично, по телефону, посредством электронной
почты, через смс-сообщения.

Подпись

Фамилия, имя, отчество
змвителя: *

Укаэюumе cBou фа,чlLtuю, ILlva,

опчесmво в lLlllенumельном пqdеuсе-
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2) Форма запроса (заявления) для получения архивной информации для
подтверждения награждепия государственнымп, ведомственными и иными наградами

Сведения о заявителе
Фамилия, им],l, отчество заJIвителя
или название организации: *

Укаэtсuпе cBou фамluluю, цrчя, опчесmво в
tt u е нuп е ltbH ом пй есrcе (н азв aHue
ореаlluзацuu, еслu вы преdспавляепе
юрuduческое лuцо),

Полный почтовый адрес: *

Укаэlсuпе Ваш полный почtповьtй odpec (шtч
adpec ореанuзацuu) с указанuем uHdeKca,
пелефона.

Ипформация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия, имя, отчество лица, о
котором запрашивalются сведения:*
Укаuсuпе ФИО Hq наспояцuй моменп, о
tпакэке ФИО, в слуае ux uзмененчй, на
п epuod запращuваемых свеdенuй

.Щата рождения: *

Место работы в период
награждения*

.Щолжность/профессия в период
награждеЕия*
Название меда,ти, зн:жа, звания,
гра},rоты: *

.Щата награждения: *

Еслч Вы не располо2аепе почнл,lмч
свеdенuял,,tu, укаэtсumе прuмерныi zоd
Название организации (органа),

цредставившей к нiграждению:
Орган, осуществивший награждение:
.Щополнительные сведеЕия :

Любые dополнuпаlьные свеdенuя, коmорые
UОЕЦ ПОМОЧЬ ПОUСКУ

Способ информирования о ходе и
результате предоставления услуги
(нужное подчеркнуть):*

Лично, по телефону, посредством электронной
почты, через смс-сообщения.

В случае сохранности удостоверения
приложить копию
Обязательные поля анкеты вьцелевы знаком*

Ипформацuя о персональltьtх йaHtlbtx хроr.uпся u обробаmываеmся с соблюdепuем mребовапuй россuйскоzо
законоdаmелhсmва о персонulьrrых анпьlL зополнм dанr.ую анкеmу, Bbt dаепе соz.lасuе на обрабоmку
персональньх lанньtх

Дата-
Подпись

E-mail:

I

I

I
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3) Форма запроса (заявлепия) дJIя полJцения архившой информации о переимеIrовапии
органl|зацип-работодателя

Обязательные поля анкеты выделены знаком*

Информацuя о персоноJlьных dанньlх хранumся u обрабаmываеmсл с собJ.юdенuем mребованuй россuйскоzо
закочоdаtпельспва о пepcotoJlbtblx dанньrх 3аполняя 0анную анкепу, Вь, 0аеmе со?,!aасuе на обрабоmку
персонмьttых lаtlнььъ

Подпись

Сведения о заявителе

,Щата рождения: *

Полньй почтовый адрес: *

Укqс!сцпе полныi почповый adpec с
укQзqнuем uHd екса, tпецефона.

B-mail:
Ипформация об оргаЕизации, о переименовании которой запрашиваются сведения

Полное нмменование организации,
информацию о переименовtшии
котороЙ запрашиваете:*
Название/номер структурного
подразделения:+
Местонахождение организации:'}
Запрашиваемый период:*

.Щополнительные сведения :

любы е d ополнutпель нь:.е свео енuя,
коmорьlе мо?уп помочь поuсlg.

Способ информированиJI о ходе и
результате предоставления услуги
(нужное подчеркнуть):*

Лишrо, по телефону, посредством электронной
почты. через смс-сообщения.

Фамилия, имя, отчество заrIвителя: *

Укаасumе cBou фамшluю, л/,uя, опчесmво в
шuенumельном паdеlсе.
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4) Форма запроса (заявления) для полrtенИя архивной информации в случаях,
предусмотренвых законодательством Российской Федерацпи для назначения льгот и
компенсаций

Обязате.,rьные поля анкеты выделены знаком*

Ипформацuя о персона,,lьных daцHblx хранаmся а обрабuпьrваепся с соблюОенаем lпребовонuй россuйскоzо
законоdаmельсrrлва о персOнL|л,лIых dа,п.ыL Заполняя dанную анкеtпу, Вы dоеmе со2ласuе l.a обрабопку
персоl!олы|ьrх аанныL

дата
Подпись

Сведеция о заявптеле
Фамилия, имя, отчество
заявителя: *

Укаэюumе cBou фалllашю, lLll',lя,

оmчеспво в lLM енuпельном паdеасе.

Полный почтовьй адрес: *

Укаэсumе полньtй почповый йрес с
у казанuем uHd екса, mелефона.

E-mail:
Информация о лице, на которое запр ашиваются сведенпя

Фамилия, имя, отчество лица, о
котором запрашиваются
сведения:*
Укq сumе ФИО нq наспояuluй
моменп, а mакэ!се ФИО, в случае tlx
uзменецuй, н а перчоd запрсчluваемьtх
свеdенu

Дата рождения:*
Название организации:*
Название/номер структурного
подразделения:+

.Що,rжность/профессия: *

наименование льготы или
компеЕсации: *

.Щополнительные сведения :

л юбы е d ополнum ель Hbt е свеdенtlя,
коmорые моеуш помочь поuску,

Способ информирования о ходе
и результате предоставления

услуги (нужное подчеркнlть): *

Лично, по телефопу, посредством электронной
почты. через смс-сообщения.
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Приложение 3

К админисц)ативному реглаI\{енту

Форма запроса на поJIучение результата по муниципальпой услуге
<<Оргапизация исполЕеIIия органами местпого самоуправления в Удмуртской

Ресrrублике запросов на по,'rучепие архивпых справок, архивных выписок и архивных
копиЙ, связанных с социдльноЙ защитой грд)|цан, предусматривающеЙ их пенсионное

обеспечение, а TaIoKe получепие льгот и компенсдций в соответствии с
здкоподательством Российской Федерации, по архивцым документам, хранящимся в

муниципальпьш архпвах) для использования на Едином портаJIе

.Щата подачи: }{s
Администрация муниципального

республики>

образования кМуницилальный окрlт Сюмсинский райоц Удм}ртской

Сведения о заrIвителе
Категория зiUIвитеJUI

полное наименование
Фаrr.rилия

Имя
отчество
Адрес электронной почты
Номер телефона

.Щата рождения
Пол
снилс
Адрес регистрации
Адрес проживания
Гражданство

Щокрлент, удостоверяющий личность заJIвителя

Тип документа
Серия
Номер
.Щата вьцачи
Кем выдан
Код подразделений

Вариант предоставления услуги
Какм цель обратцения?
Вид запрашиваемого архивного док}мента

Сведения для подтверждения трудового стажа, заработной платы
Полное наименовilние организации
Местонмождение оргalнизации

.Щата пача,rа запрашиваемого периода

,Щата окончания запрашиваемого периода
Текст запроса

Способ пол1,.lения результата
Способ полl"rения результата

.Щокlъ.rенты
Перечень документов



Приложение 4

к Адмивистративному реглаI\4енту

Форма архивной справки, являющейся результатом предоставлевпя муницппальной

услуги
Администрация

муниципtlльtlого образования
(МунициIIальный округ

Сюмсинский район
Удмl,ртской Рестryблики>

Архивный сеrгор Отдела культуры

Советская ул., д.45, с.Сюмси
Удмlртская Республика

4z7з,l0
Тел./факс: (З 4 l 52)2,| l -46

E-mail: aThiv@syTm.udmT.ru

АРХИВНАЯ СПРАВКА

00.00.0000 N9 00-00000

на N 00 от 00.00.0000

Текст архивной спрiвки

Основание: Ф.00, оп.00, д.00, л.00

Начальник Архивного сектора
м.п, (подпись, инициiшы, фамилия руководителя)

Ф.И.О, телефон исполнителя

z2
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Администрация
муниципitльного образования

кМуничипальный округ
Сюмсинский район

Удм}?тской Республики)

Архлвrшй секгор Отдела культ}?ы
Советска{ ул., д.45, с.Сюмси

Удмl,ртская Республика
427з70

Тел./факс: (З4152)2-| \ -46

E-mail: aThiv@syum.udmT,ru

АРХИВНАЯ ВЫПИСКА

00.00.0000 Ns 00_00000

на Ns 00 от 00.00.0000

(. , . Извлечения из текста архивного документа. . . ))

Основание: Ф.00, оп.00, д.00, л.00

м,п.

Приложение 5

к Административному регламенту

Форма архивной вьшиски, явJuIющейся результатом прсдоставлония
муниципaiльной услуги

(подпись, цнициtLJlы, фамилия руководителя)

Ф.И,О. телефон исполнителя

Начальник архивного сектора



Приложевие 8

к Административному регламенту

Форма пнформациопных писем и уведомлений, являющпхся результатамп
предоставления муниципальной услуги

00.00.0000 J,l! 00-00000

на Nр 00 от 00.00.0000

Текст ответа на запрос

Основание: Ф.00, оп.00, д.00, л.00

Начальник архивного сектора
м.п, (подпись, инициалы, фшlилия руководителя)

Ф.И.О. телефон исполнителя
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АРХИВНЫЙ СЕКТОР ОТДЕЛА КУЛЬТ},РЫ АДМИНИСТРАЦИИ
М},НИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ФIУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ

СЮМСИНСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РВСПУБЛИКИ"

@и,УдмypтcкaяPecгryблик4427З70,тeл.(ф)(з4I5z)z.11-46'
e-mail: аrhiч@sуum.udmr.ru


