
Администрация
м ун и ц и пальн о го о б р аз о ван и я

к Муниципальный округ
Сюмсинский район

Удмуртской Республики>

< Удм урт Элькунысь
Сюмси ёрос

муIrиципал округ)
муници п ал кылдытэтлэн

Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 июля 2022 года м 429

Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муницип.rльной услуги <ПриlIятие решениrI об организации и проведении

либо об отказе в организации и проведении ярмарки))

В соответствии с Федеральным законом о,l 27 июrrя 2010 года (2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€uIьных услуг>,
руководствуясь Уставом муниципального образования (МуниципальныЙ
округ СюмсинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ Республики>> Администрация
муниципального образоваIlия <<Муниципальный округ Сюмсипский
раЙон Удмуртской РеспубликIl)) постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административltый регламент по
предоставлению муниципалыrой услуги <Принятие решеIlия об организации и
проведении либо об отказе в организации и проведении ярмарки).

2. Признать утратившиNIи силу:
- постановление Администрации муниципаlьного образования

<Сюмсинский район> от 1З января 2021 года N9 б (Об утверждении
Админис,тративного регламеIrl,а по предоставлению муниципальЕой услуги
<Принятие решениJI об оргаlIизации и проведении либо об отказе в
организации и проведеЕии ярNlарки);

- постановление Администрации муниципапьного образования
<Сюмсинский район> 7 июltlt 2021 года Ns 230 <<О вltесении изменений в
Административный регламеlIг по предоставлению муltиципальной услуги
<Принятие решения об оргаttизации и проведении либо об отказе в
организации и проведении ярNlарки>;

- постановление Адпtrtнистрации муниципмьного образования
<Муниципальный округ Сю"-tсинский район Удмуртской Республики> 29
июня 2022 года No 4lб (О внесении изменений в Административный
регламент по предоставлениIо муниципальной услуги <l1ринятие решения об
организации и проведении :tибо об отказе в организации и проведении
ярмарки).

3. Контроль за исполнсlIием настоящего постановления возложить на
первого заместителя главы А,цминистрации мунициrlального образования

с. Сюмси



(МуниципальныЙ
Никулина Н.Г.

округ Сюмсинсклlй район Удмуртской l)еспублики>>
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УТВЕРЖДЁН
постановлением Адм инистрации

муниципального образования
(МуниципальныЙ округ

Сюмсинский район
Удмуртской Республики>

от l1 июля 2022 годаNs 429

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

<<IIринятие решения об организации и проведении либо об отказе в
организации и проведении ярмарки>
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I. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее

- Административный регламент) <Принятие решениJI об организации и проведении
либо об откilзе в организации и проведении ярмарки>> (далее - муниципальнаJl

услуга) разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 ЛЪ 210-ФЗ
<Об организации предоставлениJl государственных и муницип:rльных услуг) в

целях повышения качества предоставлеIlия муниципальной услуги и устанавливает
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2 описание заявителей
Заявителями услуги являются юридическое лицо или индивидуальный

предприниматель, зарегистрированные в установленном законодательством
порядке, имеющее намерение организовать ярмарку на территории
муниципального образования <Муниципа.пьный оцруг Сюмсинский район
Удмуртской Республики> (далее - Сюмсинский район).

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с

учредительными докумеIттами заявитеJUI или доверенностью, является
представителем зtulвителя (далее - представитель заявителя).

1.3 Порялок информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. l . Порядок информированиrl о правилах предоставлениJI муниципальной
услуги.

Информирование Заявителей по вопросам предоставления trлуниципальной

услуги осуществляется посредством:
1) предоставления информации при обращении в Администрацию

муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> (далее - Администрация) или многофункциональном
це}цре предоставления государственных и муниципаJIьных услуг:

в устной форме по телефону и (или) при лиrIном приеме;
в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением

по адресу, указанному зiulвителем (его представителем);
2) размещения информации:
на стендах в местiж предоставления муниципiшьной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI муниципальной
услуги;

на официальном сайте муниципi}льного образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики) (да,,Iее - сайт): http: sumsi-adm.ru;

на Едином портtIле государственных и муниципilльных услуг (функuий)
(далее - ЕПГУ), Портале государственных и муниципальных услуг (далее - РПГУ):
https://www. gosuslugi.гu. https://uslugi.udmurt.ru.

размещениJI информационных материалов в Многофункциональном цен.tре,
действующих на территории Удмуртской Ресгryблики, а также на официальном
сайте Многофункционaцьного центра: https://mf'cur.ru/services :
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3) предоставления информации в регионilльном uентре телефонного
обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефоку
(34l2) 60_00-00.

Информирование Заявителей о правилах предоставлеЕиlI муниципальной

услуги осуществляется :

а) rгрем размещения информации на сайте, ЕIГУ, РIГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставлсние

муниципаJIьной усrryги, при непосредственном обращении ЗаявIтгеля в
Администрацию;

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации;

г) посредством телефонной и факсимильной связи;
д) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по

вопросу предоставлениJI муниципальной ус.гryги.
На ЕПГУ, РПГУ и саЁrге в целях информирования Заявителей по вопросам

предоставления муниципальной услуги размещается следующаrI информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных
документов, а также перечень документов, которые Змвитель вправе представить
по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющшх право на IIоJryчение муниципllльной услуги;
в) срок предоставлениJl муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок

представлениrI документа, являющегося результатом предоставлеItиJr
муниципальной усrryги;

д) исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении
муницип€lльной услуги;

е) информачия о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений Админис,грации, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставпения муниципальной услуги;

ж) формы змвлений (уведомлений, сообщений), используемые при
пр€доставлении муниципальной услуги.

Информачия на ЕПГУ, РIГУ и сайте о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

На сайте дополнительно рzlзмещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес Администрации, непосредственно

цредоставляющей муниципальную услуry;
б) справочные номера телефонов структурных подр:вделений

Администрации, непосредственно предоставляющих муниципiцьЕую услуry;
в) режим работь! Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего

муниципальную услугу;
д) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
е) формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной

услуги, образцы и инструкции по заполнеЕию;
ж) порядок и способы предварительной записи на получение муниципaшьной

услуги;
з) текст Административного регламента с приложениями;
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и) краткое описание порядка предоставления муниципaulьноЙ усJryги;
к) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц Администрации, предоставляющих муниципzlльную услугу.
Консультирование по вопросам предоставления муниципzшьной услуги

должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.
1.З.2. Предоставление муниципальной усJryги осуществляется:
сlруктурным подрrвделением Администрации - Управление экономики;
многофункционilльным цеrrцром предоставлениJI государственных и

муниципirльных услуг Сюмсинского района филиаrrа <<Увинский>> АУ (МФЦ УР)
(далее - МФЦ).

1.3.4. Информаци-я по вопросам лредоставления муниципzrльной услуги
сообщаgгся по номеру телефона для справок (консультаций), при осуществлении
лиtIного приема, по почте и элекгронным канаJIам связи, в МФI-{.

1,3.5. При информировании о порядке предоставлениJI муниципальной

услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону,
представляется: называет фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),
должность, наименование струкryрного подрaвделениJI Админис,трации,

,Щолжностное лицо Администрации обязано сообщлt,гь Заявителю график
приема, точный по,rтовый адрес Администрации, способы предварительной записи
для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставлениJr муниципальной
услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Админисlрации обязаны произносить
слова четко и не прерывать р:вговор по приtlине поступления другого звонка.

Пр" невозможности ответить на поставленные Змвителем вопросы
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо
Администрации, либо обратившемуся сообщаgгся номер телефона, по которому
можно получить необходимую информацию.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к
порядку предоставлениJl муниципыIьной услуги должностнь]м лицом
Администрации обратившемуся сообщается следующм информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
б) о перечне документов, необходимых для получениJI муниципальной

услуги;
в) о сроках предоставления муниципальной услуги;
г) об основаниях для приостановлеЕиrI муниципальной услуги;
д) об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) о месте ршмещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте информации по вопросам

предоставлени_,l муниципtшьной услуги.
1.3.6. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более

l5 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,

специмист, осуществляющий устное информирование, предлагает наrц)авить
обращение о предоставлении письменной информации по вопросам
предоставлени;l муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для
заинтересованного лица время для устного информирования.

1.З.7. Информирование, в том числе в элеюронном виде, по вопросам
предоставленшI муниципальной услуги осуществляется при получении обращения
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заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам
предоставJIения муниципrlJIьной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дюl регистрации
письменного обращения, в том числе в элекгронном виде.

1.3.8. Специалист Управления экономики, участвующий в предоставлении
муниципurльной услуги, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает
объекгивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращениJl, готовит
письменный отвgт по существу поставленных вопросов.

1.3.9. Письменный ответ на обращение подписывается главой
муниципzrльного образования кМуниципальный округ Сюмсинский район
Улмуртской Республики> либо уполномоченным им лицом, должен содержать
фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу,

ука:}анному в обращении (если не указан лругой способ отправки).
1.З.10. В случае если в обращении о предоставлении письменной

информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего
обращение, и почтовый адрес или адрес элекгронной потгы, по которому должен
быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги

2.1 Наименование мунпципальной уc-rrуги
Полное наименование муниципirльной услуги: <Принятие решения об

организации и проведении либо об oTкitзe в организации и проведении ярмарки>.
Краткое наименование муниципальной услуги: <Принятие решения об

организации и проведении либо об откaве в организации и проведении ярмарки).

2.2 Наименование органа, непосредственно предоставляющего
муниципальную услуry

Муниципальную услуry предоставляет Администрация муниципiшьного
образования кМуниципа,rьный округ Сюмсинский район Удмуртской
Республики>. Ответственным за предоставление муниципz}льной услуги явJuIется
Управление экономики Администрации муниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Ресrryблики) (далее -

Управление экономики).
При предоставлении муниципaшьной услуги Управление экономики

взаимодействует с:
- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра

и картографии (Росреестр);
- Управлением федеральной налоговой службы по Удмуртской Республике.
Управление экономики, предоставляющее муниципаJIьную услуry, не вправе

требовать от змвителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJIя

получениJI муниципальных услуг и связанных с обрацением в иные
муниципаJIьные органы, организации, за искJIючением полученшl услуг,
вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставленIлJl муниципальных усJryг, утвержденных решением Совета
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депутатов мунициIIаJIьного образования <Муниципirльный округ Сюмсинский
раЙон УдмуртскоЙ Республики);

- представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органов, предоставJIяющих государственные услуги и органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных и муницип:tльных услуг, предусмотренных частью 1 статьи l
Федерального закона от 2'7 .0'7 ,2010 года Jф 2 10-ФЗ (Об организации
предоставлениjr государственньlх и муниципальных услуг), в соответствии с
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными
правовыми акгами субъекгов Российской Федерации, муниципirльными правовыми
актами, за исключением документов, вкJIюченных в определеннь]й частью б статьи
7 Федерального закона от 27 .0'7 .2010 года ЛЬ 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципzrльных услуг) перечень документов.
Заявrlгель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставшIющие
муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставлениlI услуги является:
- постановление о приЕятии решениlI об организации и проведении ярмарки и

вкJIючении в Перечень ярмарок в границах территории муниципального
образования <Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской
Республики>;

- решение об отказе в организации и проведении ярмарки на территории
муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>.

Прочелура предоставлениJI услуги завершается направлением (вручением)
зaцвителю (представителю заявителя) постановления, а в случае отказа - решение
об отказе.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуrи
Выдача постановления Администрации муницип:rльного образования

<Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Республики>) о приIlJlтии

решенIлJI об организации и проведении ярмарки и вкlIючении в Перечень ярмарок в
границах территории муницип:}льного образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики) осуществляется в течение срока, не
превышающего З0 календарных дней с момента регистрации обрацения заJIвителя.

2.5 Правовые основы для предоставления муниципальной услуги

Предосгавление услуги осуществJlяется в соответствии с:
- Консти,гуцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
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-Федермьным законом от б окгября 200З года ЛЬ lЗ l-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 2 марта 2007 года ЛЬ 25-ФЗ <О муниципальной
службе в Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года Jф 381-Ф3 <Об основах
государственного реryлирования торговой деятельности в Российской Федерации>;

- Констlтгуцией Удмуртской Ресгryблики;
- Законом Удмуртской Ресгryблики от 20 марта 2008 года М l0-РЗ (О

муниципzrльной службе в Удмуртской Республике>;
- Законом Удмуртской Республики от 13 июля 2005 года Ns 42-РЗ <О

местном самоуправлении в Удмуртской Ресгryблике>;
- Постановлекием Правlтrельства Удмуртской Республики от 27 мм 2020 года

N9 228 кОб утверждении порядка организации ярмарок и прод.Dки товаров
(выполнение работ, окчвания услуг) на них на территории Удмуртской
Ресrryблики>;

- настоящим регламентом.

2.б Исчерпывающий перечепь документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативпыми правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Щля организации и проведения ярмарки на террlтгории
муниципzrльного образования кМуниципальный округ Сюмсинский район
Улмуртской Ресrryблики> юридиtIеское лицо или индивидrальный
предприниматель, имеющий намерение организовать ярмарку, в срок не ранее 60
календарных дней и не позднее З0 календарных дней до начaца проведения
ярмарки направляет в орган местного самоуправления (Управление экономики)
зaUIвление.

К змвлению (Приложение Nэ l) прилагаются:
1) копия утвержденного плана мероприятий по организации ярмарки и

продажи товаров (выполнения работ, окaваниrl услуг);
2) согласие собственника (землепользователя, землевладельца) земельного

участка (объекга недвижимости) на проведение ярмарки или копии документов,
подтверждающих право собственности (пользования, владения) зzuIвителя на
земельный участок (объекг недвижимости), в пределах территории которого
предполагается проведение ярмарки, в слrlае, если данные права не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

В случае отсутствия у организатора ярмарки ярмарочной площадки в

з:uвлении необходимо указать tryню Перечня земельных участков, на которых
муниципzlльное образование дает согласие на проведение ярмарок в границах
территории муниципllJIьного образования.

Предусмотренные подпунктами 1,2 пункга 2.6,1. документы могуг быть
направлены по усмотрению организатора ярмарки, как на бумажном носителе, так
и в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет)), через Единый портzrл государственных и
муниципальных услуг или Региональный портчlл государственных и
муниципальных услуг (функчий), МФЦ, Администрацию района.
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2.б.2. Органы местного самоуправления, МФЩ в рамках межведомственного
взаимодействия запрашивают следующие документы (сведения), которые
находятся в распоряжении федеральных, государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций:

1) выписка из Единого государственного реестра юриди.Iеских лиц в слrlае,
если организатором ярмарки является юридическое лицо;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей в сл)чае, если организатором ярмарки является
индивидуirльный предприниматель;

3) сведениJl из Единого государственного реестра недвижимости,
подтверждающие права зtlявителя на земельный участок (объект недвижимости), в
пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные
права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости в
слr{ае, если змвителем не представлены документы, предусмотренные
подгryнктом 2 пункга 2.6. l .

4) сведения налогового органа об исполнении юридическим лицом или
индивидуальным предпринимателем обязанности по уплате нaUIогов, сборов,
страховых взносов, пеней, штрафов, процеЕгов;

5) сведения о градостроительном зонировании и (или) рчврешенном
использовании земельного участка.

2.6,З. По своему желанию з:uIвитель (представитель заявителя)
дополнительно может представить иные докумеЕtы, которые имеют значение при

рассмотрении вопроса о внесения сведений об организации ярмарки в Перечень
ярмарок, в том числе копии документов, предусмотренные пунктом 2.6.2. при
нiшиtIии оригинzlJIов.

2.6.4. Органы, предоставляющие муниципirльную услуry, не вправе
требовать от заrIвителя цредоставления документов и информации иJlи
осуществления действий, предоставление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими отношенIUI>
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальпой услуги

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

Основаниями для отказа в организации и проведении ярмарки являются:
1) отсутствие у зtulвителя права собственности (пользования, владения) на

земепьный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого
предполагается проведение ярмарки, либо согласия собственника (пользователя,
владельца) указанного земельного участка (объекта недвижимости) на проведение
ярмарки;

2) установление несоответствия
градостроительному зонированию и

испрашиваемой ярмарочной плоцадки
(или) разрешенному использованию

Оснований дlrя откzIза в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципalльной услуги, нет.
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земельного участка либо установление невозможности, исходя из требований
законодательства, осуществлениll торговли Еа испрашиваемой ярмарочной
площадке;

З) непредставление зzulвителем, имеющим намерение организовать ярмарку,
документов, предусмотренных пунктом 2.б.1, либо представление их с нарушением

установленного срока, либо наличие в представленных документах неполной и
(или) недостоверной информации;

4) отсутствие достаточной площади земельного участка (объекга
недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение
ярмарки, в соответствии с утвержденным заявителем планом мероприятий по
организации ярмарки и продaDки товаров (выполнения работ, оказания услуг) на
неЙ;

5) определение зiulвителем, не имеющим ярмарочной площадки для
проведения ярмарки, земельного }лrастка, не включенного в Перечень земельных
участков для организации и проведениJI ярмарки, собственником которых является
муниципальное образование;

6) наличие у юридического лица или индивидуаJIьного предпринимателя
неисполненной обязанности по уплате н;lлогов, сборов, страховых взносов, пеней,
rштрафов, процентов;

7) наличие сведений в реестре недобросовестных организаторов
(операторов) ярмарок;

8) наличие решения об отказе в организации и проведении ярмарки по
результатам проведенного конкурса по предоставлению земельного }пlастка для
организации и проведения ярмарки, собственником которого является
муниципi}льное образование.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставлениJl муниципальной услуги нет.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлен}ш муниципzrльной услуги. в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациJlми, участв},ющими в
предоставJIении муниципмьной услуги нет.

2.1l. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними ипыми
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами субъекгов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами Удмуртской Республики
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Предоставление муниципальной услуги является бесллатной для заявитеJuI.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получ€нии результата

предоставления муниципальноr:i услуги

запроса о

результата

Срок регистрации запроса заrIвителя о предоставлении муниципшrьной
услуги:

при лиttном обрацении - l рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию района- в день

поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФI] в Админисlрацию

- в день посlуплениll запроса;
при направлении запроса в форме элекц)онного документа посредством

ЕfIГУ или РПГУ - в день поступлениJr запроса на ЕПГУ или РПГУ, или на
след}rощий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее времJI, в
выходные, праздничные дни).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных

объектов в соответствии с законодательством Российскоir Федерации о
социальной защите инвалидов

Вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами,
пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный досryп инвчlлидов,
включtш инвалидов, исполь3},ющих кресла-коляски.

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой,
средствами пожаротушени;l, системой оповещениlI возникновении чрезвычайных
ситуаций.

На территории, прилегающей к месторасположению Администрации
муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>, должны быть оборулованы бесплатные места для
парковки автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств
инвiIлидов (не менее одного парковочного места).

Вход в здание Администрации муниципz}льного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Ресrryблики) и выход из
него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование органа местного самоуправления, пандусом и с

Максимаllьный срок ожиданиlI в очереди при подаче
предоставлении муниципальной услуги и при получении
предоставлени;l муниципaшьной услуги не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальпой
услуги
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расширенным проходом, позволяющими обеспечrь беспрепятственный досryп
гражданам, том числе инвzIлидам, использующим кресла_коляски.

Приём гражлан должен осуществляться в специilльно выделенных дlul этих
целей помещениях, которые включilют: места для ожидания, места для заполнениJI
запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приёма
граждан.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиJlм для
граждан, в том числе инвtшидов, использующих кресла- коляски и оrпимzlльным
условиrIм работы специzlлиста, ответственного за предоставление муниципальной
услуги.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест
ожиданиJt опредеJшется исходя из факгической нагрузки возможностей дJuI их
рaвмещения в здании. В местах для ожидания на видном месте должны бьrть

расположены схемы размещения средств пожаротушения, гryтей эвакуации
посетrгелей, должностных лиц органа местного самоуправлениJI.

Места для заполнениJI запросов (змвлений) о предоставлении
муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан
информационными материалами, должны быть оборудованы:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных
стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных
правовь]х акгов, реryлирующих предоставление муниципarльной услуги, измененlul
справочных сведений;

стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными
принадлежностями.

Информационные стенды должны быть максимaUIьно заметны, хорошо
просматриваемы, функчиональны. Они должны оборудоваться карманами формата
А4, в которых размещаются информационньiе листки, образцы заполнения форм
бланков, типовые формы документов.

Тексты материarлов печатаются удобным длJI чтениJr шрифтом, без
исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо
подчёркиваются.

Информационные стенды, также столы (стойки) для оформления
документов, должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный
доступ к ним граждан, в том числе инвaшидов, использ}.ющих кресла - коляски.

кабинgгы для приёма гр;uкдан должны быть оборудованы
информационными табличками с укiванием номера кабинета, фамилии, имени,
отчества (при наличии) должностного лица, дней часов приёма, времени перерыва
на обед, технического перерыва.

Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями, столами
для возможности оформлениJl документов.

В целях соблюдения прав инвalлидов на беспрепятственное полr{ение
муниципаJIьной услуги Администрация муниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>
обеспечивает инвt}лидам (включая инвllлидов, использующих кресла-коляски,
собак-проводников), имеющих стойкие расстройства функции зрен}uI и
самостоятельного передвижениJI, возможность вызова специaUIиста, ответственного
за предоставление муниципальной услуги, сторожем Администрации
муницип{rльного образования <Муниципа,rьный округ Сюмсинский район
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Удмуртской Республики> на первый этаж здания Администрации района. .Щопуск
собаки-проводника при н:lличии документа, подтверждающего её специаttьное
обучение выдаваемого по форме и в порядке, утверждённых Министерством труда
и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 20l5 годаЛЪ З86н.

Приём гражлан ведётся специалистом, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

Специалист по приёму нассления, а также иные должностные лица
Админис,трации муниципального образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики>, работающие с инвалидами, должны
быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением
доступности для инва!,Iидов объектов социальной, инженерной и транспортной
инфраструкгуры и в соответствии с законодательством Российской Федерации и
законодательством Удмуртской Республики.

Рабочее место специalлиста оборудуется персонzшьным компьютером,
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.,
п€чатающим ус,тройством (приrrгером).

При организации рабочего места специалиста, ответственного за
предоставление муниципыtьной услуги, и мест по приему граждан
предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещениJI.

Гражданам предоставляется возможность осуществ}fть предварительную
запись на приём по телефону, yкltзaнHoMy в разделе <Порядок информирования о
предоставлении муниципальной услуги>.

При предварительной записи гражданин сообщает специzшисту по приёму
населения желаемое время приёма.

При определении времени приёма по телефону специалист назначает время
на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени,
удобного грaDкданину.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности муниципalльной услуги (общие, применимые в
отношении всех заявителей):

l) транспортнм доступность к месry предоставлени;I муниципальной
услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к
помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получениJI полной и достоверной информации о
муниципiшьной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официа.llьном
сайте органа, предоставJIяющего услуry, посредством ЕПГУ, либо PIГY;

4) предоставление муниципыlьной услуги любым доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством.

Показатели качества муниципальной услуги:
l) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожиданиJI в очереди при подаче запроса и получении

результата;
3) осуществление не более одного обращения змвитеJLя к должностным

лицам Администрации или работникам МФI_{ при подаче документов на получение
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муниципiUIьной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц
Администрации, поданных в установленном порядке.

Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ
осуществJIяется при лиrIном обращении зtlявителя.

Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ
осуществJulется в соответствии с соглашением о взаимодействии между
Мминистрацией и МФЩ, закJIюченным в порядке, установленном действующим
законодательством.

При предоставлении муниципal,Iьной услуги соlрудниками МФЦ
исполняются следующие административные процедуры:
l) прием заJtвления и документов, необходимых для предоставления
муниципzrльной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципt}льной услуги;
3) выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной
услуги.

Змвrгели имеют возможность получениJI муниципальной услуги в
элекгронной форме с использованием Единого портала государственных и
муниципаJIьных услуг и Портала государственных и муниципzrльных услуг
Удмуртской Республики в части:
1) по.тryчения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых дIя
поJqлIениJI муниципaшьной услуги, обеспечения доступа к ним для копированиJI и
заполнения в элецронном виде;
З) направлениJI зшIвления и документов, необходимых для предоставлениJI
муниципмьной услуги;
4) осуществлениJI мониторинга хода предоставления муниципrrльной услуги;
5) получения результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с
деЙствующим законодательством.

При направлении змвления о предоставлении муниципальной услуги в
элекгронной форме заявитель вправе приложить к такому змвлению документы,
необходимые для предоставлениJI муниципальной услуги, которые формируются и
направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиJIми
законодательства.

При направлении змвления и прилагаемых к нему документов в
элекгронной форме прелставителем заявителя, действующим на основании
доверенности, доверенность должна быть представлена в форме элекгронного
документа, подписанного элекгронной подписью уполномоченного лица,
выдавшего (подписавшего) доверенность.

2.15. Иные требования, в том числе учитываtощие особенности
предоставления мунпципальяых услуг в многофункциональных центрах
предоставления государственных и муниципалыIых услуг и особенностш

предоставления муниципальных услуг в электронной форме
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Для обработки персончшьных данных при регистрации субъекта
персонrrльных данных на Едином портzlле государственных и муниципiUIьных
услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Удмуртской
Республики получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи б
Федера;rьного закона от 27 июля 2006 года Ns 152-ФЗ <О персональных данных) не
требуегся.

Муниципальнчul услуга предоставляется в электронной форме через личный
кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Улмуртской
Республики, обеспечивающем защиту персональных данных.

В МФЦ заrIвителям предоставляется возможность для предварительной
записи на подачу заJIвлениJI и документов, необходимых для предоставлениJI
муниципirльной услуги. Предварительная запись может осуществляться
следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в МФЦ;
по телефону МФI-[;
через официальный сайг многофункционального центра предоставления

государственных и муниципальных услуг Сюмсинского района филиала
кУвинский> АУ <МФI-( УР>;

через Портал государственных и муниципальных услуг Удмуртской
Ресгryблики;

через официальный сайт муниципального образования <Муниципальный
округ Сюмсинский район Улмуртской Ресrryблики> (Администрация

района/Подведомственные учреждения/ Многофункциональный ценliр
предоставления государственных и муниципiшьных услуг муниципаJIьного
образования кМуниципа.lIьный округ Сюмсинский район Удмуртской
Республики>Дредварительная запись).

При прелварительной записи змвитель сообщает следующие данные:
для физического лица, индивидуi}льного предпринимателя: фамилию, имя,
отчество (последнее при наличии);
дJIя юридического лица: наименование юридического лица;
контакгный номер телефона;
желаемые дату и время представления документов.

Согласование с заявителями даты и времени обращения в МФI]
осуществJuIется с использованием средств телефонной или электронной связи,
вкJIючаrl сеть Интернет.

Заявителю сообщаются дата и время приема документов.
Заявитель в любое время вправе откч}заться от предварительной записи.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения администратлвных процедур в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг
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3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципiшьной услуги кПринятие решениJl об организации

и проведении либо об откaве в организации и проведении ярмарки> вкJIючает в
себя следующие административные процедуры:

- принятие зIUIвлениJI;
- рассмотрение зiuIвлениJI, направление межведомственных запросов;
- оформление результата предоставлени;l муницип.rльной услуги;
- выдача результата предоставления муниципarльной услуги змвителю.

3.2. Требования к порядку выполненпя административных процедур
3.2. 1. Принятие заявления
3,2.1.1 Основанием дlя начала исполнения административной процедуры

является постуIIление змвлениrl и документов, предоставляемых з:UIвIIгелем
(представtлгелем заявrгеля) в Администрацию района, либо поступление запроса в
Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сстям
общего доступа, в том числе ссги Интернет, вкJlючiut элекгронную потry.

З.2.|.2, В день приёма зчuIвления специaulист приемной регистрирует
зtlявлени;l, проставJIяJI даry постушIениJI заrIвления, фамиrrшо, инициаль1 и свою
подпись. Вносlтг запись о регисlрации заявления и прилагаемых к нему
докумекгов в журнал регистрации входящей корреспонденции. Максима,rьный
срок выполнения админис,ц)ативной процедуры - l (олин) рабочий день.

З.2.|.З. Ответственным за выполнение административной процедуры
является специалист приемноЙ Администрации района.

З.2.1.4. Критерии принятия решения: поступление змвления змвителя
(представителя заявителя) в приемную Администрации района, в Управление
экономики посредством личного приема, получениJr почтового отправления
зzulвителя или его обращения в элеюронной форме.

З.2.|.5. Результатом административной процедуры является
зарегистрированное заrIвления с документами, представленными змвителем
(представителем заявrгеля) в журнa}ле регистации входящей корреспонденции.

3.2.1.б. Способ фиксаuии результата административной процедуры - на
бумажном носителе.

3.2.2. Рассмоmение заJ|вления. направление межвелоNlственных запDосов
3.2.2,1, Основанием для начала исполнениJI административной процедуры

является поступление пакета документов с резолюцией Главы муниципального
образования <Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>
в Управление экономики.

З.2.2.2. Слециалист Управления экономики в течение рабочего дня,
следуюцего за днем поступления документов, проверяет правильность заполнения
заJIвлениJI, н{lличия прилагаемых к нему документов.

В рамках межведомственного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со
дня регистрации заявлениJI специалист Управления экономики запрашивает
докумеЕты (свеления), которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных организаций. предусмоlренные
пункгом 2.6.2.

В течение рабочего дня, следующего за днем получениJI от органов и
организаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой
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информации (локумеrпов), специtlлист Управления экономики проверяет полноry
полу,rенной информачии (документов).

В слуlае поступления запрошенной информации (документов) не в полном
объеме или содержащей противоречивые сведения, специ:lлист Управления
экономики уточняет запрос и направляет его повторно. При отсутствии укiванных
недостатков, специtulист Управления экономики приступает к вьlполнению
административной процедуры по рассмотрению заявления и документов,
необходимых для предоставлениJr муниципальной услуги.

в сщ.чае получения специалистом Управления экономики информации об
отсутствии прав на недвижимое имущество и сделок с ним специалист отдела
экономики направляет заявителю письмо о необходимости представить такую
информацию самостоятельно.

Вся запрошеннiul информация (локумеrrты), полученные в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к
сформированному делу.

Место проведениJI ярмарки согласовываgтся с Управлением иIlтущественных
и земельных отношений Администрации района на предмет соответствия
градостроительному зонированию и разрешенному использованию земельного

участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 (семь)

рабочих дней в случае поступления запрошенной информации (докумеrrгов) не в
полном объеме или содержащей противоречивые сведения.

З.2.2.З. Ответственным за выполнение административной процедуры
является специалист УправлениJI экономики.

3.2.2.4. Критерии принятиJI решенllя: поступление заJIвления с документами
в Управление экономики.

3.2.2.5.Результатом административной процедуры является вручение
(направление) змвителю уведомления о приеме змвлениJl и (или) представления
отсутствующих документов.

З,2,2,6, Слособ фиксации результата административной процелуры - на
бумажном носителе.

з.2.з.о фоомлени льтата пD лоставления муниципrrльной чслугиDезч
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является

поступление специалисту Управления экономики документов, представленных
зiUIвителем (представителем зzulвителя), полученных по межведомственным
запросам при их наличии, согласований места проведения ярмарки.

3.2.3.2. Орган местного самоуправления не позднее чем за 5 рабочих дней до
начаJ]а организации ярмарки принимает решение об организации и проведении
ярмарки либо отказе в организации и проведении ярмарки на террlтгории
муниципiшьного образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>.

Специалист Управления экономики готовит проект постановлен}ш о
приlulтии решениrl об организации и проведении ярмарки и вкJIючении в Перечень
ярмарок в границaж территории муниципального образования <Муниципальный
округ Сюмсинский район Удмуртской Республики> либо решение об отказе в
организации и проведении ярмарки на территории муницилaUIьного образования
<муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Ресгryблики), передает для
согласования в отдел организационной работы Управления организационной
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работы Аппарата Главы муниципального образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Улмуртской Республики) и Районного Совета деплатов.
После согласованиJI проект постановления направляется на подпись Главе
муниципzlJIьного образования <<Муниципа,rьный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>.

3.2.3.3. Отвегственным за выполнение административной процедуры явJulется
специчrлист Управления экономики.

3.2.3.4. Критерии принятлuI решениJl: принятие постановления о пришIтии
решения об организации и проведении ярмарки и вкJIючении в Перечень ярмарок в
границах террlтгории муницип.rльного образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Улмуртской Республики>.

3.2.3.5.Результатом административной процедуры явJIяется направление в
Управление экономики зарегистрированного правового акга.

3.2.3.б. Способ фиксации результата административной процедуры - на
бумажном носителе.

З.2.4. Выдача Dезчльтата пDедоставления мYниципаJIьной Yслуги заJIвителю
3.2.4.1. Основанием для нач:ша исполнения административной процедуры

является поступление в Управление экономики постановления Администрации
района о приtr;rтии решениJI об организации и проведении ярмарки и вкJIючении в
Перечень ярмарок в границах территории муниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>> либо
решение об отказе в организации и проведении ярмарки на территории
муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Ресгryблики>.

3.2.4.2. Орган местного самоуправления в течение З рабочих дней после
принятиJI решения в письменной форме или в элекгронной форме при нaulиtlии
согласия заrIвителя уведомляет зtцвителя о приIIJIтом решении.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, вручает
(направляет) з:uIвителю (представителю змвителя) уведомление о принJrтии

решения об организации и проведении ярмарки и включении в Перечень ярмарок в
границах территории муниципi}льного образования <муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Ресгryблики>> либо решение об отказе в
организации и проведении ярмарки на террllrории муниципального обр:вования
<Муниципальный оцруг Сюмсинский район Улмуртской Ресrryблики>
(Приложение Jt 3).

Уведомление о приtu{тии решения об организации и проведении ярмарки и
вкJIючении в Перечень ярмарок в границах территории муниципtlльного
образования кМуниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Ресrryблики>
либо решение об отказе в организации и проведении ярмарки на территории
муниципального образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Улмуртской Ресrryблики> оформrrяются в двух экземплярах. Один экземпляр
вр)п{ается (направляется) заявителю (представителю заявителя). Второй эrcемпJIяр
хранится в деле в Управлении экономики.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, в порядке
делопроизводства

- формирует дело о предоставлении конкретному юридическому лицу или
индивидуirльному предпринимателю право на организацию и проведение ярмарки.

Дело подлежит хранению в Управлении экономики - формирует и ведет перечень
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ярмарок на официальном сайте органа местного самоуправления в

информационно-телекоммуникационной сети (Интернет) (Приложение Jt 2).

Сведения об организации и проведении ярмарки вносятся органом местного
самоуправления в перечень ярмарок не позднее 3 рабочих дней после принятия

решения об организации и проведении ярмарки и в тот же срок направляются в

Министерство промышленности и торговли Улмуртской Республики.
З.2.4.З. Ответственным за выполнение административной процедуры

является специалист Управления экономики.
3.2.4.4. Критерии принlIтия решения является решение о внесении или об

отказе во внесении сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок.
3.2.4.5.Результатом административной процедуры является вручение

(направление) заJIвителю (представителю заявителя) уведомления о пришIтии

решения об организации и проведении ярмарки и вкJIючении в Перечень ярмарок в

границах территории муниципального образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики> либо решение об отказе в

организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Ресrryблики>.

3,2.4.6. Способ фиксации результата административной процедуры - на
бумажном носителе.

IV. Формы контроля за исполнением адмиtrшстративного регламента

4.1. Порялок осуществления текущеrо коtIтроля за соблюдением и
исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа,
предоставляющего муниципальнуtо услугу положеrrий административного

регламента и иных правовых актов, устаtlавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

4.2. Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности админисцативных
действий, определенных настоящим Административным регламентом
предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставлениJI

решений осуществляется заместителем главь1 Админис,трации муниципirльного
образования кМуниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской
Республики>.

Текущий концоль осуществляется путем проведенI,IJI проверок соблюдения
и исполнениJI специitлистом положений настоящего Административного
регламента.

Периодичность осуществления текущего концоля устанавливается
заместителем главы Администрации муниципi}льного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Республики>.
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Контроль за полнотой и качеством предоставлениlI муниципiulьной услуги
вкпючает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав
змвителей, приIIятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки мог}т быть плановыми на основании планов работы
Администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе
зlUIвителей на своевременность, полноту и качество предоставления
муниципzrльной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает Глава
муниципального образования <Муниципа,rьный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> или уполномоченное им должностное лицо
Администрации.

.Щля проведениrI плановых проверок предоставлениJl муниципiшьной услуги
формируется комиссия, в состав которой вкJIючаются должностные лица и
специ:UIисты Администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акга, в котором отмечllются
выявленные недостатки и укiвывalются предложения по их устранению.

Акг подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих оргаЕа,
предоставляющего муяиципальную услуц, за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административных
действий, предусмотренных настоящим Админисцативным регламентом, несуг
персональную ответственность за соблюдением требований действующих
нормативных правовых акгов, в том числе за соблюдением сроков выполнения
админис,цративных действий, полноту их совершеЕLUI, соблюдение принципов
поведенIлJI с змвителями, сохранность докумеЕгов.

Руководитель несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления муниципaшьной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги,
нес},т персонzrльнуто ответственность:

_ за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (безлействие), влекущие нарушение прав и законных интересов

физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

.Щолжностные лица, виновньlе в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего Админис,тративного регламента, привлекаются
к отвстственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

По результатам проведениJI проверок полноты и качества предоставлениJI
муниципarльной услуги в сл)пiае выявления нарушений виновные лица
привлекarются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Труловым
кодексом Российской Федерации.
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4.4. Полояtения, характеризующие требоваrlия к порядку и формам контроля
за представлением мупиципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединеrrий и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы
муниципаJIьного образования <Муниципмьный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> с просьбой о проведении проверки соблюдения и

исполнениJI положений настоящего Административного регламента и иных
нормативных правовых аюов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, полноты и качества предоставлениJI муниципzrльной услуги
в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении
муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в

течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся
направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по
обращению. Информачия подписывается Главой муниципaшьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики) или

уполномоченным им должностным лицом.

Y. .Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и
действий (бездействия) органа, прсдоставляIощего муниципальнуrо услуц,

должностного лица органа, предоставляющего муниципалыtую услугу, либо
муниципальяого служащего, многофуllкцпоllалыlого цеllтра, работвика
многофункционального цеIIтра, а также оргаrlизаций, осуществляющих
функции по предоставлениrо муниципальных услуг, или их работников

5.1.Заявитель может обратиться с жzшобой, в том числе в следующих
случмх:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципшtьной
услуги, запроса, укiLзанного в статье 15,1 Фелерального закона N9 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставлениJI муниципальной услуги. В указанном
слу{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(безлействия) многофункционального центра, работника многофункционального
цеЕтра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (безлействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона J,,lb 2l0-ФЗ;

3) требование у заявителя докуме}rгов или информачии либо осуществлениJI
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акгами субъекгов Российской Федерации, муниципaльными правовыми
актами для предоставления государственной или муниципмьной услуги;

4) отказ в приеме докумектов, предоставJIение которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акгами субъекгов Российской Федерации, муниципальными правовыми
акгами для предоставления муниципальной услуги, у змвителя;

5) отказ в предоставлеItии муниципilльной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
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иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми акгами субъеюов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование змвителем решений и действий (бездействия)
многофункционiшьного центра, работника многофункционiцьного центра
возможно в слуIае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжа.ltуются, возложена фуr*ц", по предоставлению
соответствующих муниципirльных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.З статьи l б Федерального закона ЛЬ 210-ФЗ;

6) затребование с зiшвителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми акгами субъеюов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципttльн}.ю услуry, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, многофункционального
центра, работника многофункчионального центра, организаций, предусмотренных
частью 1 . 1 статьи l б Фелерального закона .I'lb 2 10-ФЗ, иJIи их работников в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципа..],Iьной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В укaванном случае досудебное
(внесулебное) обжаrrование зzlявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный цеЕIр, решения и действия
(безлействие) которого обжмуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федераlьного закона Ns 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи докумеЕtов по результатам
прсдоставлениJI муниципаJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципaшьной услуги, если основаниrI
приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми аюами субъекrов
Российской Федерации, муниципrшьными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решениЙ и деЙствиЙ
(безлействия) многофункционмьного центра, работника многофункцион:lльного
центра возможно в случае, если на многофункциональный ценIр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функчия по
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке' определенном частью 1.3 статьи lб Федерального
закона JФ 210-ФЗ;

10) требование у змвителя при предоставлении государственной или
муниципi}льной усrryги документов или информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук:вывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых мя предоставлениrl государственной или
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование з:uIвителем решений и действий (бездействия)
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многофункционalльного центра, работника многофункцион:tльного цеIrtра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муниципzlJIьных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.З статьи 16 настоящего Федерального закона.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
элекгронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной
власти (орган местного самоуправления) rгублично-правового образования,
являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель
многофункционаJIьного центра), а также в организации, предусмотренные частью
1.1 статьи 16 Федерального закона Л9 210-ФЗ, Жалобы на решениJ{ и действия
(бездействие) руководителя органа, предоставJuIющего муниципальную услуry,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствиJI

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услуry. Жалобы на решения и действия (безлействие) работника
многофункционilльного центра подаются руководителю этого
многофункционального центра. Жа,тобы на решения и действия (безлействие)
многофункционzшьного центра подаются учредителю многофункционirльного
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовь]м актом
субъеюа Российской Федерации. Жалобы на решениJI и действия (бездействие)

работников организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 1б Федерального
закона Jф 210-ФЗ, подitются руководителям этих организаций,

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услуry, должностного лица органа, предоставляющего
муницип:rльную услуry, муЕиципiLчьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услуry, может быть направлена по почте, через
многофункциона,тьный ценlр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет)), официального сайта органа,
предоставляющего муниципальную услуry, единого портала государственнь]х и
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и
муниципаJIьных услуг, а также может быть принrIта при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционil,.Iьного центра,
работника многофункционaчIьного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,
официального сайта многофункционulльного центра, единого портuulа
государственных и муниципzшьных услуг либо регионального портirла
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона NЬ 2l0-ФЗ, а также их
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официальных сайтов этих организаций,
единого портzUIа государственных и муницип{шьных услуг либо регионiшьного
портала государственных и муницип:шьных услуг, а также может быть принята
при личном приеме заявителя.

5.4. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура)
подачи и рассмоц)ения жалоб на решениJI и действия (бездействие) органов,
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
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муницип&.Iьные услуги, должностных лиц органов! предоставляющих
государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципa}льные услуги,
либо государственных или муниципальных служащих, дJUI отношений, связанных с
подачеЙ и рассмотрением укiванных жалоб, нормы пункта 5.1.и настоящего Irункта
Административного регламента статьи не применяются.

5.5.Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муниципaшьную ycJryry,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
муниципirльного служащего, многофункционalльного центра, его руководитеJIя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона J\!l 2l0-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (безлействие) которых обжмуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нaшичии), сведения о месте
жительства змвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения зtцвителя - юридического лица, а также номер (номера) контакгного
телефона, алрес (алреса) элекгронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципiшьную услуry, должностного лица органа,
предоставляющего органа, предоставляющего муницип{rльную услуry, либо
муниципalльного служащего, многофункчион:lльного цеrцра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
l б Федерального закона ЛЬ 2 l0-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых змвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип;Iльную услуry,
должностного лица органа, предоставJuIющего муниципальную услуry, либо
муниципiшьного служащего, многофункционitльного центра, работника
многофункционllльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
lб Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ, их работников. Змвителем моryт быть
представлены документы (при наличии), подгверждающие доводы заявителя, либо
их копии.

5.б. Жалоба, поступившtш в орган, предоставляющий муниципttJ,Iьнуо

услуry, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра,
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона NЬ

210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмоlрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
откaва органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального
центра, организаций, предусмотреннь!х частью 1.1 статьи lб Фелера.льного закона
.}lЪ 2l0-ФЗ, в приеме документов у змвитеJuI либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжа.llования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дrrя ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жа,rобы принимается одно из следующих

решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекгов Российской
Федерации, муницип{rльными правовыми акгами;

2) в удовлетворении жалобы отк:lзывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятиrl решения, ук:ванного в п.

5.7. настоящего раздела, з:lявI,Iтелю в письменной форме и по желанию зtцвителя в
элекгронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии с п. 5.2. настоящего раздела, незамедлительно направляют
имеющиеся материt}лы в органы прокуратуры.

5,10. Положения настоящего Федерального закона, устанаыIивalющие
порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при
предоставлении государственных и муниципaUIьных услуг, не распростраIUIются на
отношениJI, реryлируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года М 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (" р"д. о,
26.04.2018 Nч 148).



заявитель

Приложение No l
к Административному регламенту

Форма

(наименование оргzrна местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об организации и проведении ярмарки

(организационно-правовбI форма, полное наимеиование заявителя)

юридический адрес/место жительства индивидуального предприниматеJIя:

фактический адрес

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица или индивидуального предпринимателя:

в лице руководителя

название ярмарки
тип ярмарки
место проведения ярмарки (ацFес, ориентир):

(указать пункт из Перечня земельных участков в случа9, если организатор
ярмарки не имеет ярмарочную площадку для ее проведения)

.Щата (период) проведения ярмарки с по
по

.Щокумент, подтверждающий права змвителя на объеюы недвижимости:

(информация о документе: нмменование, номер, число, вид права)

заявитель
м.п. (подпись) (Ф.и.о.)

согласовано:
(полное наименование собственника объекта(-ов) недвихимости)

Собственник недвижимого имущества
М.П. (подпись)

заявитель
(Ф.и.о.)

М.П. (подпись) (Ф.и.о.)

зlulвляет Вам о намерении организовать и провести ярмарку:

.Щата (периол) проведеЕия монтажа./демонтажа с
спо

Согласен на получение информачии о решении по данному заlIвпению по
электронной почте.



Приложение Лb 2
к Админисцlативному реглаLtенту

ПЕРЕЧЕНЬ ЯРМАРОК
в границах территории муниципального образования

(наименование муниципаJlьного образования)

N
ll/Tl

Наимено
вание

ярмарки

нмменование
организатора

ярмарки,
KoHTaKTHfUI

информация

Место
проведения

ярмарки
(земельный

участок,
здание,

сооружение
либо их
часть)

собственник
(пользователь,

владелец)
места

проведения
ярмарки

Тип
ярмарки

.Щата
(период)

проведения
ярмарки,

режим
работы

1 2 J 4 5 6 7



Приложение JФ 3
к Административному реглilменту

Форма
(лицевая сторона)

Фирменный бланк администрации муниципального образования
кмуниципальный окпчг Сюмсинск ий Dайон Удмуотской Респчблики>

(рlководителю юридического лица, ИП)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О принягии решения об организации и проведении ярмарки и вкJIючении в Перечень

ярмарок в границах территории муниципаJIьного образования кМуниципа.llьньй округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики> либо решение об отказе в организации и

проведении ярмарки на территории муниципального образования <Муниципальньй округ
Сюмсинский район Улмуртской Республики>

20 года
Уведомrrяем, что постановJlением Администрации м}ниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики> от

20_ года JФ_ принято решение об организации и проведении ярмарки и(>

(наименование юридического лица, ИП)

Причины отказа во внесении сведений об оргаfiизации ярмарки на территории
муниципального образования <Муниципальный окрут Сюмсинский район Удмlртской
Республики>

подпись Ф.И.О. уполномоченного лица

(алрес местонахождения)

Ns-

вкJIючении в Перечень ярмарок в грмица,\ территории муниципального образования
кМриципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Республики> (либо решение об
отка}е в организации и проведении ярмарки на террЕтории муниципzrльного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>)

,Щолжность



Изложение сути обращения (жалобы).

( ) г

Приложение J,,lЪ 4
к Административному регла rенту

Главе муниципального
образования <<Муниципальный округ Сюмсинский
район Удмlртской Республики>
от

зАявлЕниЕ (жАлоБА)

Подпись змвитеJIя20


