
Администрация
мун и цип ального образования

<Муницппальный округ
Сюмсинский район

Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь
Сюмси ёрос

муниципал округD
мун иципал кылдытэтлэн

Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 апреля 2022года Ns222
с. Сюмси

Об утверждении Регламента организации деятельности административной
комиссии муЕиципаJIьного обрсtзования (Муниципальный округ

Сюмсинский район Удмуртской Республики))

В соответствии с требованиJIми Федерaцьного закона от 06 октября
2003 года N9 131-ФЗ <Об общих принципЕlх организации местного
самоуправления в Российской Федерации>), в целях реализации Закона
Удмуртской Республики от |7 сентября 2007 года Ns 53-РЗ <Об
административных комиссиях в Удмуртской Республике>, Закона
Удмуртской Республики от 13 октября 2011 года Ns 57-РЗ <Об установлении
административной ответственности за отдельные виды правонарушений),

руководствуясь Уставом муниципЕчIьного образования (Муниципальный
округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>, Адмпнистрация
муниципального образования <<Муницппальпый округ Сюмспнскпй
район Удмуртской Республикп> постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Регламент организации деятельности
административной комиссии муниципального образования (муниципальный
округ Сюмсинский район Улмуртской Ресгryблики> (далее - Регламент).

2. Секретарю административной комиссии муниципальЕого
образования <<Муниципшrьный округ Сюмсинский район Улмуртской
Республики> довести Регламент до tUIeHoB административной комиссии в
течение 10 дней с момента его утверждения.

3. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации муниципЕrльного образования

<<Сюмсинский район> от 08 апреля 2020 года JФ 134 (Об утверждении
Регламента организации деятельности админис,Iративной комиссии
муниципаJIьного образования <<Сюмсинский район>;

- постановление Администрации муниципЕ}льного образования
<Сюмсинский район> от 22 ноября 2021 года Ng 465 (О внесении изменения
в Регламент организации деятельности административной комиссии
муЕиципального образоваЕия <<Сюмсинский район>.
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4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
председатеJUI административной комиссии муницип€Lпьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский райоЕ Удмуртской

Глава В.И.Семёновс"#



утвЕрж.щн
постановлением Ддминистрации

муниципмьного обрtвованиJI
(Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Ресrryблики>
от 15 апреля 2022г,Nр222

РЕГЛАМЕНТ
ОРГАНИЗЛЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ

КОМИССИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
<dчIуниципАльныЙ округ сюмсинскиЙ рАЙон удмуртскоЙ

РЕСПУБЛИКИ)

1. оБщиЕ положЕния

1.6. Административная комиссия в

деятельности может использовать бланки,
лроцессе
штампы

осуществления
и печати со

своей
своим

1.1. Регламент организации деятельности Административной комисоии
муниципt}льного образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Рестryблики> (далее - Регламент) устанавливает единые правила
организации работы административной комиссии муниципzцьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Республики> (далее -

Админис,тративнaul комисслUr) при производgтве по делам об административных
правонарушениях и н{lложении административных наказаний, а такхе порядок
рассмотрениJI дел об админис,ц)ативных правонарушениJIх.

1.2. Алминистративнм комиссиJI создается в соответствии с Федеральным
законом от 0б.10 2003 Ns 131-Ф3 (Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации> (далее - Федеральный закон Jф l 3 1-ФЗ ),
Законом Удмуртской Ресгryблики от l7.09.2007 ]ф 53-РЗ кОб административных
комиссIuж в Улмуртской Республике> (далее - Закон Улмуртской Республики ЛЬ

53-РЗ), Законом Удмуртской Республики от 13.10.20l l Ng 57-РЗ (Об установлении
административной отвgгственности за отдельные виды правонарушений> (далее -

Закон Удмуртской Ресгryблики М 57-РЗ).
1.3. Администативнм комиссия является постоянно действующим

коллегиальным органом по рассмотрению дел об административных
правонарушениJIх, предусмотренных Законом Улмуртской Республики Ns 57-РЗ.

1.4. АдминистративнаrI комиссиJI в своей деятельности руководствуется
Консти:ryцией Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об
административньIх правонарушенtiJIх, Федеральным законом N9 lЗl-Ф3,
Констrтryчией Улмуртской Республики, Законом Удмlртской Ресrryблики .hlЪ 5З-Р3,
Законом Удмуртской Ресrryблики Ns 57-РЗ, иными нормативными правовыми
акгами Российской Федерации и Удмуртской Ресгryблики, а также настоящим
регламентом.

1.5. Срок полномочий Административной комиссии одного состава
составляет 5 лет, который исчисляегся со дшI проведения ее первого заседания в

новом составе.
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наименованием по форме, согласно приложению }ф 1 к настоящему Регламенry.
Печать, бланки и штампь1 нilходятся на хранении у секретаря Административной
комиссии. Административнaш комисс}lJI не является юриди.Iеским лицом.

1.7. Финансовое и материalльно-техяическое обеспечение деятельности
Административной комиссии осуществляется Администрацией муниципального
образования <Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Республики>
за счет финансовых средств, переданных в виде субвенций из бюджsта Удмуртской
Республики дJIя финансирования расходов, связанных с осуществлением
отдельных государственных полномочий по созданию и организации деятельности
Административной комиссии.

2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

2.1. Административн:u{ комиссиJ{ в соответствии с КоАП РФ обеспечивает
выполнение задач защиты личности, охраны прав и свобод человека и грiDкданина,
охраны здоровья фаждан, санитарно-эпидемиологического благополучия
населения, защиты общественной нравственности, охраны окружающей среды,
установленного порядка осуществленIrt государственной власти, общественного
порядка и общественной безопасности, собственности, защиты законных
экономических интересов физических и юридических лиц, общества и государства
от административных правонарушений, а также предупреждения
административных правонарушений.

2.2. Административнм комиссrlя реализует возложенные на нее задачи на
основе всестороннего полного, объективного и своевременного выяснениrI
обстоятельств каждого дела, рлiрешениJI его в точном соотвsтствии с
деЙствующим законодательством, а также на основе выяв,.Iениrl причин и условиЙ,
способствующих совершению административных правонарушений.

2.3. На АдминистративIrую комиссию возложены следующие функции:
- составление протоколов об административных правонарушениях,

предусмотренных статьями 4-7.4, 11.1_13.1, |8,20,2|,2З,24.|,,25,25.|,26,28
Закона Удмуртской Республики Ns 57-РЗ, совершенных на территории
муниципаJIьного обрaвования ;

- рассмотрение дел об административных правонарушениJIх,
предусмотренных статьями 4-7 .4, 11.1-1З.l, |8, 2l, 2З,26 Закона Улмуртской
Республики Jф 57-РЗ;

- принятие и вынесение постановлений, определений и представлений, в
соответствии с Кодексом об административных правонарушениях, в пределах
полномочий, установлснных Законом Улмуртской Республики J',{Ъ 53-Р3;

- обобщение правоприменительной практики рассмотрения дел об
адмиЕистративных правонарушениJIх и пришIтие мер по ее совершенствованию.

3. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

3.1. В соответствии Q действующим законодательством Административнiul
комиссиJI осуществляет следующие полномочлш:

1) истребует сведениJI, необходимые для
административных правонарушениях, находящrхся

образрешениJI дел
на рассмотрении в
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Административной комиссии;
2) вызывает лиц, которым моryт быть известны обстоятельства дела,

подлежащие установлению;
3) вносlтг предлоя(ен}ul о при}Iятии мер, направленных на предупреждение

административных правонарушений, устранение причин и условий,
способствовавших совершению административных правонарушений;

4) взаимодействусг с органами государственной вJIасти,
правоохранительными органами, органами местного самоуправлениJI,
предпр}ulтиями, учреждениJIми и организацLшми, средствами массовой
информации;

5) осуществляет иные полномочия.
З.2. Админис,тративная комиссия при реtL,Iизации своих полномочий

независима и руководствуется искJIючительно действующим законодательством.

4. СОСТАВ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

4.1. Административнlш комиссия формируется в составе: председатеJu{
комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и иных членов
комиссии (далее - tшены Административной комиссии).

4.2, В состав Административной комиссии в качестве членов
Админис,гративной комиссии моryт входить представители органов
государственной власти, иных государственных органов, правоохранительных
органов, органов местного самоуправлениlI, предприятий, учреждений,
организаций, в том числе некоммерческих организаций, способные по своим
деловым, личным и нравственным качествам участвовать в работе
Админис,тративной комиссии.

4.3. Алминистративнilя комиссиlI создается на ocltoBe предложений деп}татов
Совgга деrrугатов муниципального образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Улмуртской Республики)), органов государственной власти,
органов местЕого самоуправлениJl, предпри;Iтий, учреждений и организаций в
колиtIестве 5 человек.

4.4. Количественный и персональный состав Административной комиссии
утверждаgгся Советом деп},татов муницип:rльного образования <Муниципальный
округ Сюмсинский район Улмуртской Ресrryблики>,

4.5. Административнм комиссия нового состава должна быть сфоlрмирована
не позднее, чем за 15 дней до дItя истечени-я срока полномочий Административной
комиссии прежнего состава.

4.6. Членом Административной комиссии может бьггь назначен гражданин
Российской Федерации, достигший возраста 2l года, имеющий высшее иJIи
среднее профессионaцьное образование, не имеющий судимости и давший
письменЕое согласие на нilзначение членом Административной комиссии.

Членом Административной комиссии не может быть назначеп гражданин
Российской Федерации, признанный решением суда, вступившим в законную сиJIу,
недееспособным I Iи ограниченно дееспособным.

4,7. Административнtц комиссIlя считается правомочной при условии
нtr}наченIu в ее состав не менее лвух третей от установленного Советом деп}татов
муниципiшьного образования <муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Ресгryблики> числа tшенов административной комиссии.
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5. ПОJIНОМОЧИЯ ЧЛЕНОВ АДlVIИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

5.1.Председатель Административной комиссии осуществляет полномочиJI,
предусмотренные подrryнктами 1,2,3 и 5 пункта 5.4, а также:

1) осуществляет руководство деятельностью Административной комиссии и
организует ее рабоry;

2) назначает заседаниJI Административной комиссии;
3) председательствует на заседаниJIх Административной комиссии;
4) подписывает постановлениrI, определения, представлсниJI, принятые на

заседаниях Административной комиссии ;

5) подписывает протокол о рассмотрении дела об админис,гративном
правонарушении;

6) утверждает повестку д}uI заседаншI Административной комиссии;
7) планируетрабоry Административной комиссии;
8) представляет интересы Административной комиссии в отношениJIх с

органами государственной власти, иными государственными органами, органами
местного самоуправления. их должностными лицами. предприятиJlми.

учреждениJIми, организац}шми и грzDкданами;
9) осуществляет иные полномочлlя, предусмотренные действующим

законодательством.
5.2. Замести:гель председателя Админис,гративной комиссии осуществляет

полномочия, предусмотренные пунктом 5.4 настоящего Регламента, а также
исполняет обязанности председателя Административной комиссии в случае его
отсутствиJ{ или при невозможности выполнениJI им своих полномочий.

5.3. Секретарь Административной комиссии осуществляет полномочия,
лредусмотренные пунюом 5.4 настоящего Регламеrrта, а также:

1) осуществляет подготовку дел об администативных правоIrарушеншж к
рассмотрению на заседании Административной комиссии;

2) выполняег порrlениJI председателя Административной комиссии;
3) осуществляQт организационное и техническое обеспечение деятельности

Административной комиссии;
4) ведет делопроизводство Административной комиссии;
5) оповещает цIенов Административной комиссии и лиц, участвующих в

производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте
рассмотреншI дела, в соответствии с действующим законодательством знакомит их
с материaшами дел об административньlх правонарушениях, внесенных на
рассмотрение Административной комиссии;

6) осуществляет подготовку и оформление в соответствии с требованиями,
установленными Кодексом об административных правонарушениях, проеюов
постановлеций и определений, выносимых Админисlративной комиссией по
рассматриваемым делам об административных правонарушениlIх, а такr{е проектов
представлений, выносимых Административной. комиссией по результатам
рассмоlрениJl дел об административных правонарушенllяхi

7) ведет и оформляет в соответствии с требованиrIми, установленными
Кодексом об администативных правонарушениJlх. протокол о рассмотении дела
об административном правонарушении и подписывает его после подписаниJI
председательствующим на заседании Административной комиссии;
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6.1. Формой работы Административной комиссии является заседание.
6.2. Периоличность заседаний Административной комиссии определяется

председателем Административной комиссии по мере поступления дел об
административных правонарушениях с учетом сроков, установленных статьей
29.6. Кодекса об административных правонарушениях.

6.3. Заседание Админис,гративной комиссии правомочно, если на нем
прис}тствуют более половины от установленного Совgгом деrгугатов
муниципального образования <Муниципальный оцруг Сюмсинский район
Удмуртской Республики> числа тшенов административной комиссии.

6.4. Прелселатель Административной комиссии председательствует на
заседании комиссии, В случае отсутствия на заседании Административной
комиссии председателя, полномочия председательствующего возлагаются на

8) обеспечивает вручение копий постановлений, определений и
представлений, вынесенных Админисцативной комиссией, а Talotte их рассылку
лицам, в отношении которых они вынесены, их представитеJUIм и потерпевшим;

9) принимает жалобы на постановления, выносимые Административной
комиссией по делам об админис,тративных правонарушенl1яц и в соответствии с
действующим законодательством направляgг их в соответствующий суд дJuI
последующего рассмотрениJI;

10) принимает необходимые меры для обращения к исполнению вынесенных
Административной комиссией постановлений по делам об админисц)ативных
правонарушенлuх;

11) осуществляет коЕФоль за исполнением лицами, участвующими в
производстве по делу, иными физическими и юридическими лицами вынесенных
Админисцативной комиссией постановлений, определений и представлений;

12) осуществляет иные полномочиJI, предусмотренные действующим
законодательством.

5.4. Иные члены Административной комиссии:
l) участвуют в рассмоцении дела об административном правонарушении;
2) участвуют в голосовании при вынесении постановлениlI или определения

по деJry об административном правонарушеЕии, а также при приIfiтии
Админис,тративной комиссией иньrх решений по вопросам, отIrосящимся к ее
компетенции;

3) вносят предложения по рассматриваемому делу об административном
правонарушении;

4) выполrrяют порученлul председателя Админисцативной комиссии;
5) осуществляют иt{ые полномочия, предусмо,Фенные действующим

законодательством.
5.5. С.rryчаи досрочного прекращенLrя полномочий членов Админис,гративной

комиссии регламентированы статьей 7 Закона Улмуртской Ресrryблики JФ 53-Р3,
5.б. В сrг}r.lае временного отсугствиJI или при невозмоrtности выполнения

секретарем Административной комиссии своих полномочий по поручению
председатеJUI Админис,тративной комиссии полномочлUl возлагаются на одного из
членов Административной комиссии.

6. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ
комиссии
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заместителя председателя, а в случае одновременного отсутствия председателя
и его заместителя - на одного из ее членов, выбираемого простым
большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.

6,5. В соответствии со статьей 29.2 Кодекса об административных
правонарушениях члон Административной комиссии не может участвовать в

рассмотрении дела в случае, если он:
- является родственником лица, в отношении которого ведется

производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего,
законного представителя физического или юридического лица, защитника или
представителя;

_ лично, прямо или косвенно заинтересован в разрешении дела.
6.6. При наличии обстоятельств, исключающих возможность участия в

рассмотрении дела об административном правонарушении, член
Административной комиссии обязан заявить самоотвод, а лицо, в отношении
которого ведется производство по делу об административном
правонарушении, потерпевший, законный представитель физического или
юридического лица, защитник, предQтавитель, прокурор вправе заявить отвод

указанному члену Административной комиссии.
Заявление об отводе (самоотводе) рассматривается Административной

комиссией, и по результатам рассмотрениJl выносится определение об

удовлетворении заявления либо об отказе в его удовлетворении.

7. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

7,|, Председатель Административной комиссии осуществляет общее
руководство делопроизводством в комиссии и отвечает за его состояние. За
хранение журнaшов учета, своевременность и достоверность вносимых в них
сведений ответственность несет секретарь Админис,тративной комиссии.

7.2. Огправка всех необходимых докумеЕтов участникам производства по
делу об административном правонарушении осуществляется секретарем
Административной комиссии.

7.3. Повестки по деJry об административном правонарушении должны быть
направлены не позднее следующего рабочего дня после назначенLul дела к
рассмотрению. В тех слуrмх, когда направленнaul повестка окzDкется не врученной
адресату, секретарь Административной комиссии обязан предпришIть все
необходимые меры по вьuIснению причин невручениJl и доложить об этом
председателю Административной комиссии.

7.4. Все дела об административных правонарушениJIх, рассматриваемые
Административной комиссией, подлежат учету. Номер дела об админисц)ативном
правонарушении включает в себя порядковый номер дела по журна"цу 1,.reTa дел об
административных правонарушенlUш и юд поступлениJI.

7.5. В АдминисTративной комиссии вед}тся следующие я(урналы:
- жypHaL,I регисlрации и yreтa входящей корреспонденции;
- журнаJI регисlрации и учета исходящей корреспонденции;
- журнaш учета дел об административных правонарушениях.
7.6. Журналы должны быть пронумерованы, прошнурованы и сIФешIены

печатью. Журналы являются документами вrтутреннего пользованЕя и не могуг
передаваться или выдаваться без разрешениJI председателя Административной
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комиссии, за исключением случаев, предусмотренных действ}.ющим
законодательством.

.Щоrryскается ведение вышеук&}анных журнtшов в электронном вариаЕте.
7,7. !ела об административном правонарушении подлежат оформленшо для

сдачи в архив не позднее одного месяца после обращения к исполнению
вступившсго в законную силу постановлениJI об административном
правонарушении.

7.8. Основаниями для оформлениJl и сдачи в архив дел об админисцlативных
правоЕарушенIUlх явJIяются :

обращение к исполнению вступившего в законную силу постановления по
делу об административном правонарушении;

вступление в законную силу постановлениJI о прекращении производства по
деJry.

7.9. После окончания делоцроизводства по административному делу
председатель Административной комиссии принимает решение о передаче дела в
архив. Секретарь Алминистративной комиссии должен прошить и пронумеровать
все приобщенные к делу, производству докумекты, составить их вн)iтреннюю

опись. На обложке дела проставляются отметки о передаче дела в архив, дата
передачи и подпись председателя.

7.10. Срок хранения дел об административном правонарушении составляет 5

лет (ст. 146 приказа Росархива от 20.12.2019 N9 2Зб). Исчисление сроков хранениJI
производится с 1 января года, следующего за годом окончания делопроизводства
по ним.

7.1l. .Щела об админисlративных правонарушениJIх! а также материалы об
админис,тративных правонарушенIлJIх, по которым вынесено определение об отказе
в возбуждении дела об административном правонарушении, по истечении
шIтилетнего срока хранения уничтож{tются полностью. .Щля уничтожениrI дел
создается комиссия из трех членов Административной комиссии, составJIяется акт
об уничтожении дел и материалов. В акте укiвывается номер, дата дела об
административном правонарушении (определения об отказе в возбуждении дела),
фамилия и инициarлы лица, в отношении которого рассмотрено дело (отказано в
возбуждении дела), номер статьи Закона Удмуртской Республики Nч 57-РЗ,

8. ПРОИЗВОДСТВО ПОДЕЛАМ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
прАвонАрушЕнаях, исполнЕниЕ постАновлЕниЙ о

НАЗНАЧЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ НАКАЗАНИЙ

8.1. Производство по делам об административных правонарушениrIх, в том
числе рассмотрение дел об административных правонарушениях на заседании
Административной комиссии, а также исполнение постановлений о назначении
административных нак{ваний осуществляется в порядке, устаноыIенном Кодексом
об административных правонарушенлшх.

9. ПОДГОТОВКА К РАССМОТРЕНИЮ ДЕЛА
ОБ АДМИНИСТРАТИВIIОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

9.1. Административнzlя комиссия при подготовке к рассмотрен}rю дела об
административном правонарушении выяс}шет следующие вопросы :

1) относится ли к их компетенции рассмотрение данного дела;
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2) имеются ли обстоятельства, искJIючающие возможность рассмотрениrI
данного дела Административной комиссией;

3) лравильно ли составлены протокол об административном правонарушении
и другие протоколы, предусмотренные КоАП РФ, а также правильно ли
оформлены иные матери:шы дела;

4) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;
5) достаточно ли имеющихся по делу материiцов дJlя его рассмо,цения по

существуl
6) имеются ли ходатайства и отводы.
9.2. При подготовке к рассмотрению дела об административном

правонарушении рzlзрешttются вопросы, по которым, в случае необходимости,
выносится определение:

1) о назначении времени и меgга рассмотрения дела;
2) о вызове )частников по делу об административном правонарушении, об

истребовании необходимых дополнительных материzшов по деJry;
3) об отложении рассмотрения дела;
4) о перелаче протокола и других материaIлов дела на рассмотрение по

подведомственности, если рассмотрение дела не относ} ся к компетенции
Административной комиссии, к которой протокол об админисlративном
правонарушении и другие материilлы дела поступиJIи на рассмотрение, либо
вынесено определение об отводе состава Административной комиссии.

9.3.При наличии обстоятельств, предусмотренных статьей 24.5. КоАII РФ,
искJlючilющих производство по делу об административном правонарушении.
Административной комиссией выносится постановление о црекращении
производства по делу об админисцативном правонарушении.

9.4. В случае, если рассмотрение дела об админисlративном правонарушении
отложено в связи с неявкой без уважительной причины лиц, укшанных в части 1

статьи 27.15 КоАII РФ, и их отсутствие препятствует всестороннему, полному,
объекгивному и своевременному выяснению обстоятельств дела и ра:}решению его
в соответствии с законом, Административнм комиссия, рассматривающzrя дело,
выносит определение о приводе указанных лиц.

10. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ДЕЛА ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ
ПРАВОНАРУШЕНИИ

l0.1. Щело об админис,тративном правонарушении рассматривается по месту
его совершениrI. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство
по делу об административном правонарушении, дело можЕт быть рассмотрено по
месту жительства данного лица.

10.2. .Щело об административном правонарушении рассматривается в
15-дневный срок со дЕя полученLIJI Административной комиосией протокола об
административном правонарушении и других материалов дела. В слrIае
поступлениJI ходатайств от участников производства по делу об административном
правонарушении, либо в сJIrп{ае необходимости в дополнительном вьulснении
обстоятельств дела, срок рассмотрения дела может быть продчен, но не более чем
на один месяц. О продлении укл}анного срока Административнiш комиссиJI
выносит мотивированное определение.

l0.3. При рассмоlрении дела об административном правонарушении:
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1) объявrrяется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению,
кто и на основании какого закона привлекается к административной
ответственности;

2) устанавливается фаю явки физического лица, цли законного
представителя физического лица, иJIи законного представитеJUI юридического
лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном
правонарушении, за искJIючением слr{аев, предусмотренных частью 3 статьи 28.6
Кодекса об административньIх правонарушениJIх, а TaIoKe иных лиц, уrаствующrх
в рассмотрении дела;

3) проверяются полномочия законньf,х представителей физического или
юридического лица, защитника и представителя;

4) выясняется, извещены ли участники производства по делу в

установленном порядке, выяснJIются причины неявки участников производства по
делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсугствие укaванных лиц
либо об отложении рассмотрениJI дела;

5) разъясlrяются лицам, участвующим в рассмотрении дела, их права и
обязанности;

6) рассматриваются зauвленные отводы и ходатайства;
7) вынослrтся определение об отложении рассмотрения дела в случае

поступлеIIиJI зaцвленl4JI о самоотводе или об отводе члена Административной
комиссии, рассматривающего дело, если его отвод препятствует рассмотению
дела по существу;

8) выносится определение о передаче дела на рассмотрение по
подведомственности в соответствии со статьей 29.5 КоАП РФ.

l0.4. При продолrкении рассмотрения дела об административном
правонарушении оглашается протокол об административном правонарушении, а

при необходимости и иные материalлы дела. Заслушиваются объясненr.rя

физического лица иJIи законного представ}fгеля юридического лица, в отношении
которых ведется производство по делу об административном правонарушении,
показания других лиц, участвующих в производстве по делу.

10.5. После исследования докшательств по делу об административном
правонарушении, председательствlтощий в заседании Административной
комиссии объявляsт рассмотрение дела по существу законченным, На время
обсуждения и при}lятия решения Административной комиссией, лицо, в

отношении которого рассматривается дело об административном
правонарушении, и иные лица, присутствующие на заседании комиссии,
удallяются из помещен}ц. После пришIтия Административной комиссией решения
по делу об административном правонарушении лицо (лица) приглашаются для
оглашениJI приЕятого решения.

10.6. По материilJIам об административных прarвоЕаруцениях в области
благоустройства территории, совершенных с использованием транспортного
средства либо собственником или иЕым владельцем земельного yracTKa либо
другого объекга недвижимости, зафиксированных с применением работаюцих в

автоматическом режиме специ,rльных технических средств, имеющих функции
фото- и киносъемки, видеозаписи, или средств фото- и киносъемки, видеозаписи,
протокол об административном правонарушении не составлJIется в соответствии с
ч. З ст. 28.6 КоАП РФ. Постановление по деJry об админис,тративном
правонарушении оформлясгся в форме элекгронного документа по месту
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11. ПРОТОКОЛ О РАССМОТРЕНИИДЕЛЛ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ
IIРАВОНЛРУШЕНИИ

1 1.1. При рассмотрении дела об административном правонарушении ведется
протокол, который подписывается председательствующим в заседании
Административной комиссии и секретарем Административной комиссии.

||.2. В протоколе о рассмо,Фении дела об административном
правонарушении указываются :

1) лата и место рассмотрения дела;
2) наименование и состав Административной комиссии, рассматривающей

дело;
3) событие рассматриваемого административного правонарушениJIl
4) свеления о явке лиц. участв}.ющих в рассмотрении дела. об извещении

отсутствующих лиц в установленном порядке]
5) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;
6) объяснения, покzваниJI, пояснениJI и заto'Iючения соответствующих лиц,

участвl.ющих в рассмотрении дела;
7) локументы. исследованные при рассмотрении дела.
11.3. Составление протокола о рассмотрении дела об административном

правонарушении возлагается на секретаря Административной комиссии.
11.4. Ответственность за полное и объекгивное оц)alкение в протоколе хода

разбирательства дела возлагается на председателя Административной комиссии.
l1.5. Протокол считается оформленным с момеЕта подписания

председательствующим в заседании и секретарем Административной комиссии.
Отсутствие подписи (подписей) в протоколе лишает его юридической значимости.

12. РЕШЕНИЕ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ РАССМОТРЕНИЯ ДЕЛЛ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

|2.2. По результатам paccмoтpeнLu{ дела об
правонарушении Административной комиссией может
постановление:

в форме

административном
быгь вынесено

нахождения органа, в который поступили материirлы, полученные с применением

работающих в автоматическом режиме специaшьных технических средств. Копия
постановдения с приложением материtшов, изготавливается путем перевода
электронного документа в документ на бумажном носtfгеле.

В целях направлениrl для исполнения постаноыIениlI по делу об
административном правонарушении, вынесенного в форме докумеЕта на
бумажном носителе, можsт быть изготовлен экземшIяр укiванного постановлеЕия
в форме )лектронного документа. подписанного лицом. председательствующим на
заседании коллегиal.'.Iьного органа, или должностным лицом, вынесшим
постановление, усиленной квалифицированной элекгронной подписью.

10.7. В случае необходимости осуществJIяются другие процессуальные
действия в соответствии с КоАП РФ.
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- о нtвначении административного наказания;
- о прекращении производства по делу об административном правонарушении

в слrtмх, прсдусмотренных частью 1 .l статьи 29.9 КоАП РФ.
12.3. В постановлении по делу об административном правонарушении

должны быть указаны:
l) наименование и состав Административной комиссии, вынесшей

постановление;
2) дата и место рассмотрения дела;
3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;
4) обстоятельства, установленные при рассмоlрении делаl
5) статья (часть статьи) Закона Удмуртской Республики J'{b 57-РЗ,

предусматривalющм административную ответственность за совершение
административного правонарушениJI, либо основаниJI прекращениJI производства
по делу;

б) мотивированное решение по делу;
7) срок и порядок обжалования постановления.
12.4. В случае нaшожения административного штрафа, в постановлении по

лелу об административной правонарушении, помимо ук:цанных в гryнкге 12.З

настоящего Регламента сведений, должl{а быть указана информачия о полу{ателе
штрафа, необходимая в соответствии с правилами заполнения расчетных
докумеЕтов на перечисление суммы админис,гративного штрафа.

12.5, Постановление по делу об административном правонарушении,
вынесенное Административной комиссией, принимается простым большинством
голосов членов Административной комиссии, присутств}aющих на заседании.

12.6. Постановление по делу об административном правонарушении
подписывается председательствующим в заседании Административной комиссии.

l2.7. Постановление по делу об административном правонарушении
объявляется немедленно по окончании paccMoTpeнlu дела. В искJIючительных
случмх составление мотивированного постановления может бьrгь отложено на
срок не более чем 3 дня со дIIJI окоЕчаЕиJI разбирательства дела, при этом
резолютивн:}я часть постановленIлJI должна быть объявлена немедленно по
окончании рассмотрениJl дела.

,Щень изготовления постановлениJI в полном объеме является днем его
вынесения.

l2.8. Копия постановления по делу об админис,тративном правонарушении
вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю

физического лица, или законному предстarвителю юршIиlIеского лица, в отношении
которых оно вынесено, а также пOтерпевшему по его просьбе, либо высылается

указанным лицам в течение 3 дней со дня вынесения указанного постановления,
по почте, заказным почтовым отправлением.

|2.9. По результатам рассмотрения дела об административном
правонарушении Административной комиссией может быть вынесено определение
о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что

рассмотрение дела не относится к компетенции Административной комиссии.
12.10. В определении по делу об админис,гративном правонарушении должнц

быть указаны:
1) наименование и состав Административной комиссии, вынесшей

определение;
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2) дата и место рассмотрения зruвленlrя, ходатайства, материаJIов дела;
3) сведения о лице, которое подало змвление, ходатайство либо в отношении

которого рассмотрены материtшы дела;
4) солержаниезiIявления, ходатайства;
5) обстоятельства, установленные при рассмотреrtии з:uIвления, ходатайства,

материаJ]ов дела;
6) репrение, принятое по результатам рассмотрения зlивления, ходатайства,

материаJIов дела.
12.1l. Определение по делу об административном правонарушении,

вынесенное Административной комиссией, принимаегся простым большинством
голосов членов Административной комиссии.

|2.12. Определение по делу об административном правонарушении
подписывается председательствующим в заседании Административной комиссии.

|2.1З. Административная комиссия, при установпении причин
административного правонарушен!fi и условий, способgгвовавших его
совершению, вносит в соответствующие организации и соответств},ющим
должностным лицам представление о принятии мер по устранению выявленных
причин и условий. Организации и должностные лица обязаны рассмотреть
представление об устранении причин и условий, способствовавших, совершению
административного правонарушения, в течение месяца со дня его поJцr'чения и
сообщrть о при}tятых мерах в Административную комиссию, внесшую
представление.

12.14. В случае несогласия с приIuтым Административной комиссией
постановлением, определением или предстаыIением по рассматриваемым делам,
члены Административной комиссии имеют право выр:rзить особое мнение,
оформленное в виде отдельного документа, кmорый подписывается
соответствующим tшеном Админисгративной комиссии и прпобщается к
материarлам дела об административном правонарушении.

l2.15, Исправление описок, опечаток и арифметических ошибок, выявленных
в постановJIении, определении по делу об административном правонарушении,
вынесенных Административной комиссией, осуществJIяется в порядке,
предусмотренном статьей 29.12.|. КоАII РФ.

13. НАЗНАЧЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАКАЗАНИЯ

1З.l. Назначение административного Haкitзaнlц Административной
комиссией производится в соответствии с положенпями главы 4 КоАII РФ.

lЗ.2, Административная комиссия устанавливает и примен;Iет
административные HaKaЦ}aH[UI в виде предупреждения и административного
rrгграфа.

l3,3, Административное наказание за совершение административного
правонарушенrlя назначается в пределах, установленных соOтветств)aющей статьей
или частью статьи Закона Удмуртской Ресгryблики Nэ 57-РЗ.

l3.4. При назначении администативного накrвания физическому лйцу
учитывtlются характер совершенного им административного правонарушения,
лиtIность виновного, его имущественное полол(ение, обстоrтельства, смягt1,1ющие
административную ответственность, и обстоятельства, отягччlющие
административную ответственность.
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При нtвначеЕии административного HaKa:}aHIu юридическому лицу
учитываются харакгер совершенного им административного правонарушениJt,
имущественное и финансовое положение юридического лица, обстоятельства,
смягtlzlющие административную ответственность, и обgтоятельства, отяг'lающие
административную ответственность.

l3.5. Не подлежит административной ответственности физическое лицо,
которое во BpeMrI совершеншl противоправных действий (безлействия) нatходилось
в состоянии невмеIlяемости, то есть не могло осознавать факгический характер и
противоправность своих действий (безлействия) либо руководить ими вследствие
хронического психического расстройства, временного психического расстройства,
слабоумия или иного болезненного состояни_,l психики.

13.6. Не является административным правонарушением причинение лицом
вреда охраЕяемым законом интересам в состоянии крайней необходимости, то есть
дJIя устранения опасности, непосредственно угрожающей личности и правам
данного лица иJIи другID( лиц, а таюке охраняемым законом интересам общества
или государства, если эта опасность не могла быть устранена иными средствами и
если при.Iиненный вред явlrяется менее значительным, чем предотвращенный вред.

lЗ.7, При мzчIозначительности совершенного административного
правонарушения Административная комиссия может освободrгь лицо,
совершившее административное правонарушение, от административной
ответственности и ограничиться устным замечанием.

14. ИСПОЛНЕНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ПО ДЕЛУ ОБ
АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

l4.1. Исполнение постановления Административной комиссии производ}ftся
в соответствии с положениJrми глав 3l и 32 КоАП РФ.

14.2, Постановление по делу об административном правонарушении
под'Iежит исполнению с момента его вступлениJI в законную сшry в порядке,
прсдусмоценном статьей З 1.1 КоАII РФ.

14,3. Постановление по делу об административном правонарушении
обязательно дlя исполнеЕиJI всеми органами государственной власти, органами
местного самоупраыIениJI, должностными лицами, гражданами и их
объединениями, юридическими лицами.

l4.4. Обращение постановления по делу об административном
правонарушении к исполнению возлагается на Административную комиссию,
вынесш},ю постановление.

l4.5. В сл1.,rае вынесенI4JI нескольких постановлений о назначении
административного наказания в отношении одного и того же лица, какдое
постановление приводится в исполнение самостоятельно.

14.6. Постановление о назначении административного нака:}ания в виде
предупреждения исполняется Админис,гративной комиссией, вынесшей
постановление, шугем вр)п{енI{я иJIи направJIениJI копии постановления в

соответствии со статьей 29.1 1 КоАII РФ.
|4.'l . Уплата административного шгграфа осуществJuIется в порядке,

предусмотенном статьей 32.2 KoAII РФ.
14.8, Алмиrмстративный urграф должен быть уп,rачен лицом, привлеченным

к админис,Фативной отвgгgгвенности, не позднее б0 дней со д}ш вступления
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постановлениJl о нilложении административного штрафа в законную силу, либо со
дIuI истечениrI срока отсрочки или рассрочки, предусмотренного пунктами l4.10 и
l4.1 1 настоящего Регламента.

|4.9. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате
админисlративного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в
Государственной информационной системе о государственных и муниципttльных
платежах (ГИС ГМП), по истечении срока, укlванного в Iryнкте 14.8 настоящего
Регламента, Административная комиссия, вынесшм постановление, направляет, в
течение 10 суток, постановпение о н:шожении административного штрафа с
отметкой о его неуплате судебному приставу-исполнителю для исполнения в
порядке. предусмотренном федера.лlьным законодательством.

Кроме того, Административная комисс}rI, рассмотревшaul дело об
админисlративном правонарушении, составляет протокол об административном
правонарушении, предусмотренном частью l статьи 20.25 КоАП РФ, в отношении
лица, не уплатившего административный шrтраф.

14.10. Административная комиссия может отсрочить исполнение
постановления о привлечении к административной ответственности в виде
админисцативного пгграфа на срок до одного месяца при наличии обстоятельств,
вследствие которых его исполнение не представляется возможным в

установленные сроки.
l4.11. С учетом материального положения лица, привлекаемого к

административной ответственности, уплата административных штрафов
Административной комиссией, вынесшей постановJIение, может быть рассрочена
на срок до 3 месяцев.

14.12, Админис,Iративнм комиссиJI, вынесшм постановление о нaвначении
администативного накaваншI, приостанавливает исполнение постаноыIения в
сл)пlае принесениrt протеста на вступившее в законную спц/ постановление по
делу об административном правонарушении, до рассмотрения протеста. О
приостановJIении исполнения постановлеIIиJI выносll'гся определение, которое при
необходимости немедленно направляется в орган, должностному лиц,,
приводящим это определение в исполнение.

Административная комиссиJI прекращает исполнение постановлений в
случае:

l) изданиJI акга амнистии, если такой акт ycтpa}Uleт применение
административного накlваниJI ;

2) отмены или признания )rгратившими силу закона или его положений,
устанавливilющих административную ответственность за содеянное;

3) смерти лица, привлеченного к административной ответственности, иJtи
объявления его в установленном законом порядке умершим;

4) истечениJI сроков давности исполнениJI постановлениJI о назначении
административного наказания, установленных статьей 31.9 Кодекса об
администативных правонарушениях;

5) отмены постановления;
14.14. В случае неясности способа и порядка исполнениJl постановленIrI по

делу об административном правонарушении орган, должностное лицо,
приводящие укaванное постановление в исполнение, а также лицо, в отношении
которого оно было вынесено, вправе обратиться в Административную комиссию,
вынесшую постановление, с заявJIением о рaвъяснении способа и порядка его
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исполнения.
14.15. Вопросы о разъяснении способа и порядка исполнениJI, об отсрочке,

рассрочке, приостановлении исполнения постановления о н:вначении
административного накt}заниJI рассматриваются Административной комиссией,
вынесшей постановление, в 3-дневный срок со дня возникновениJI основаниJr для
разрешенIuI соответств},ющего вопроса. Лица, заинтересованные в рaврешении
вышен:lзванных вопросов, извещаются о месте и времени их рассмотрения. При
этом неявка заинтересованных лиц без уважrгельных причин не является
прешIтствием дJIя разрешения соответствующих вопросов.

14.16. Решение по вопросам о р.въяснении способа и порядка исполнения, об
отсрочке, о рассрочке, приостановлении исполнениJl постановлениJI о нщначении
административного наказания выносится в виде определения. Копия определения
вручается под расписку физическому лицу или законному представителю
юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему. В
сJIr{ае отс}тствия указанных лиц копии определениrl высыл:lются им в течение 3

дней со дIfi его вынесенIrI, о чем делается соответствующaц запись в деле.

15. ОБЖАЛОВАНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ПО ДЕJIУ ОБ
АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

15.1. Постановление Админисцативной комиссии может быть обжаловано в
соответствии с требованиями главы З0 КоАII РФ в 10-дневный срок со дня
вручениJl или получения ко ии постановления.

1б. контроль зА соБлюдЕниЕм трЕБовАниЙ рвглдмвнтд
АДМИНИСТРАТИВНЫМИ КОМИССИЯМИ

16.1. Текущий коЕгроль за соблюдением Админисцативной комиссией
требований Регламегга, утвержденного Администрацией муницип:rльного
образования <Муниципального образования Сюмсинский район Удмуртской
Республики>, осуществляется председателем Административной комиссии.

16.2. Отчgты о количестве и результата рассмотренлш дел об
административных правонарушен}uIх, предусмотренных Законом Улмуртской
Ресггублики Ns 57-РЗ, предоставляются в Управление ежекварт,цьно не позднее 15

числа месяца, следующего за отчетным периодом, оформляются по форме,
установленной Управлением, и подписыв:rются председателем и секретарем
Административной комиссии.

16.3. Отчегы о количестве составленных протоколов об административных
правонарушениJ|х, пре,ryсмотренных ч. l ст. 20.25 Кодекса об административных
правонарушениJlх, предоставJIяются в Управление один раз за полугодие н€

позднее 15 июля и 15 января года, следующего за отчетным периодом,
оформляются по форме, установленной Управлением, и подписываются
председателем и секретарем Алминистративной комиссии.
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Приложение 1

к Регламенry организации
деятельности административной

комиссии

Образцы IIIтампов, используемых административной комиссией

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КOМИССИЯ

муниципального образования

<Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Республики>

427З7О,УР, с.Сюмси, ул. Советская, 45

поступило
2о_

г

Административное


