
Администрация
м ун и ци пальЕо го образования

<Муниципальный округ
Сюмсинский район

Удмуртской Республики >

<Удмурт Элькунысь
Сюмси ёрос

муниципал округ )
муниципал кылдытэтлэн

Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

}ф 871

с. Сюмси

Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги (Прием заrIвлений, документов, а также
постановка граждан на )п{ет в качестве нуждающихся в жилых

помещениях)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Jф 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), руководствуясь Уставом муниципшIьного образования

<Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской Ресгryблики>>,

Администрация муниципального образования <<Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики) п о ста н о вл я ет :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по

предоставлению мунициIIальной услуги (прием заявлений, документов, а

также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях).

2. Признать утратившим силу лостановление Администрации
муниципального образования <Муниципмьный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики от 9 ноября 2022 rода N9 805 <Об утверждении
АдминистраТивногО регламента предоставления муниципl}льной услуги
<Принятие на учеТ граждаН в качестве нуждающихся в жилых помещениJIх),

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном саЙте

муниципальНого образования <МуниципальныЙ округ СюмсинскиЙ раЙон
Удмуртской Республики>.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой. - ''

Глава Сюмсинского района П.П. Кулрявчев

от 29 декабря 202З rода

W|: /



утвЕржшн
постановлением Администрации

муницип€rльного образования
(Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Республики>
от 29 декабря 202З года Jt 871

Административный регламент по предоставлеItию

муниципальной услуги <Прием змвлений, документов, а так же постановка
граждан на rrет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях>

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламеIlт по предоставлению муниципальной
услуги <<Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещенияx>) разработан в целях повышения качества и доступности
предоставленшI муЕиципапьной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий Администрации муниципаJIьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>.
Настоящий Административный регламент реryлирует отношения,
возникающие на основании Конституции Российской Федерации,
Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской
Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг), и
иных нормативных правовых актах Российской Федерации.

Круг Заявителей

1.1. Заявителями на полrIение муЕиципмьной услуги являются

физические лица-малоимущие и другие категории граждан, определенные

федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или
законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых
помещеЕиях (далее- Заявитель).

1.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего
Административного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее-представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении
мупиципальной услуги
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1.3. Информирование о

услуги осуществляется:
порядке предоставлениlI муниципальной

1) непосредственно при личном приеме заrIвителя в Администрацию
муниципального образования <<Муниципальный округ Сюмсинский район
удмуртской Республики>> (далее - Уполномоченный орган) или
многофункционzLпьЕоМ центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее-МФI_{);

2) по телефону в УполномоченЕом оргаЕе или МФLd;
3) письменно, В том числе посредством электронной почты,

факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступЕой форме
информации:

в федеральной государственной информационной системе <Единый
портаЛ государственныХ и муниципапьных услуг (функций)>
(https ://www. gosuslugi. ru/)(далее-ЕПГУ) ;

на официальном сайте Уполномоченного органа (https://sumsi-
adm.ru,);

5) посредством размещения информации на информационных
стендах Уполномоченного органа или МФЩ.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи змвления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и МФI-!, обращение в которые

необходимо для предоставлеЕия мунициfiальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного оргаЕа

(структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениrI муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставлеЕия муниципальной услуги;
порядка пол)чения сведений о ходе рассмотрениrI заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муtIиципальной услуги;

по вопросам предоставленIUi услуг, которые являются необходимыми
и обязательными дJUI предоставлениrI муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муЕицип€rльной услуги.

ПОлl"rение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными для
предоставлениrI муниципаJIьной услуги осуществJUIется бесплатцо.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
должЕостЕое лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ,
осуществJUIющий консультирование, лодробно и в вежливой (корректной)
форме информирует обратившихся по иЕтересующим вопросам.
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при нarличии) и должности специаписта, принrIвшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходим5rю информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявите.шо одиIl из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время
для консультаций.
.Щолжностное лицо УполномочеЕного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартньtх процедур и условий
предоставления муниципшIьной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждац.

1.6. По письменному обращению должЕостное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по
вопросам, ука:}анным в пункте 1.5. настоящего Административного
регламента в порядке, установленном Федера.пьным законом от 2 мая
200бг.Ns 59-ФЗ
<О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>
(датrее -Федеральный закон Ns 59-ФЗ).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
о фелеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственньrх и муниципальных услуг (функций)>,

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 2011года
Jt 861.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муницип€rльной услуги осуществляется без выполнения заrIвителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средства заJIвителя
требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявитеJUI или предоставлением персональных данных.

1.8. На официальном сайте Уполномочеццого органа, на стендах в
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местах предоставленшI муниципальной услуги и услуг, которые явJLяются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ
услуги, и в МФЦ р€вмещается следующая справочнrш информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление
муниципrrльной услуги, а также МФL{;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и( или) формы
обратной связи УполномочеЕного органа в сети <<Интернет>>.

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые
по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомлеIiия.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФL{
осуществляется в соответствии с соглашением, закJIюченным между МФЩ
и Уполномоченным органом с )rчетом требований к информированию,
установленных Административfi ым регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявлениJI о предоставлении
муниципЕIльной услуги и о результатах предоставления муниципальной
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении
УполномоченЕого оргаЕа при обращении Заявителя лично, по телефону
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. МуниципаJIьнЕuI услуга <Прием заявлений, доýrмеIrтов, а так же
постановка граждан Еа у{ет граждан в качестве нуждающихся в хилых
помещениях>.

Наименовапие органа государственной власти, органа
местного самоуправления (организации), предоставляющего

муниципальную услуry

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным
органом -Администрацией муниципЕUIьного образования <Муниципальный
округ Сюмсинский район Удмуртской Ресгryблики>. Струкryрным
подразделением, ответствеЕным за предоставление муЕиципальной услуги
явJLяется Управление архитектуры, строительства и жилищно-
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коммунЕIльЕого хозяйства.
2.З. При предоставлении муниципальной усlryги Уполномоченный

оргаII взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части пол)ления сведений

из Единого государственного реестра записеЙ актов гражданского
состояния о рождении, о заключении брака;

получения сведений из Единого государственного реестра
юриди!Iеских лиц, в слr{ае подачи заявления представителем (юридическим
лицом);

получениrI сведений из Единого государственного реестра
индивидуальньlх предпринимателей, в слr{ае подачи заJIвления
представителем (индивидушIьным предпринимателем).

2.З,2, Министерством внутренних дел Российской Федерации в части
полr{ения сведений, подтверждающих действительность паспорта
Российской Федерации ;сведений, подтверждающих место жительства;
сведений о реабилитации (признании пострадавшим) лица,

репрессированного по политическим мотивам или сведениJIм о факте
смерти необоснованно репрессированного и впоследствии

реабилитированного.
2,3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки

соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС,
сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об
инвЕrлидности из Единой государственной информационной системы
социального обеспечения.

2.3.4. Федеральнойслужбыгосударственнойрегистрации,кадастраика

ртографии в части поJryчения сведений из Единого государственного

реестра Еедвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.
2.3.5. Органами местного самоуправления в части получения

сведений
опризнаниижилогопомещениянепригоднымдляпроживаЕияимногоквартирн
огодомааварийнымиподлежащимсносуилиреконструкции. )).

2.4. При предоставлении муниципшIьной услуги Уполномоченному
органу запрещается требовать от зaцвителя осуцествления действий, в том
числе согласований, необходимых дJU{ полученшI муниципмьной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципмьной услуги.

Описание результата предоставления
муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставлениrI муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение о предоставлении муциципальной услуги по форме,
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согласно Приложению Jфl к настоящему Административному регламенту
(для цели обращения <Прием заявлений, документов, а так же постановка
граждан на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях>).

2.5.2. Уведомление об )п{ете граждан, нуждающихся в жильlх
помещениях, по форме, согласно Приложению Ns 2 к Еастоящему
Административному регламенту (для цели обращений <<Внесение
изменений в сведепиJI о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого
помещения), <Предоставление информации об очередности
предоставлениJI жилых помещений на условиях социшIьЕого Еайма
гражданам, признанным малоимущими и нуждающимися в жилых
помещениях>).

2.5.3. Уведомление о сЕятии с }чета граждан, нуждающихся в жилых
помещениях по форме, согласно Приложеяию J'Ф 3 к настоящему
Административному регламенту (для целей обращений <Внесение
изменений в сведениJI о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого
помещения>,
<Снятие с учета
помещения>).
решение об отказе
согласно Приложению Ns 5 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услугп, в том чис.пе с
учетом пеобходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении мупиципальной услуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления

муниципальнои успуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня
регистрации заrIвления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю
способом, указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте
2.5 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, реryлпрующие предоставленпе
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муЕиципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), в федеральной государственной
информациоЕIrой системе <Федеральный реестр государствеЕных и
муниципальных услуг (функций)> и на ЕПГУ.

граждан, нуждrlющихся в предоставлении жилого

в предоставлении муниципальной услуги по форме,
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- Конституция Российской Федерации от 12 декабря1993 года;
- Федеральньтй закон от 06 октября 2003 года ЛЬ 13l-ФЗ <Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года
Nэ188-ФЗ;

- Федера.пьный закон от 25 июня 1993 года Ns 5242-I <О праве граждан
Российской Федерации на свободу передвижения, вьтбор места пребывания и
жительства в пределах Российской Федерации>;

-Федеральный закон от 27 июtlя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставлениrI государственных и муниципальньж услуг);

- Федеральный закон o^t 27 июля 2006 года Ns 152-ФЗ <<О персональных
данныю);

- Федеральный закон от б апреля 2011 года Ns бЗ-ФЗ <Об электронной
подписи>;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года J'(b 59-ФЗ <О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>;

- постановление Правительства РФ от 28 января 2006 года Ns 47 (Об
утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживаниlI и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции>;

- постановлеЕие Правительства РФ от 16 июня 2006 года Nэ 378 (Об
утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых
невозможно совместное проживание граждаIr в одной квартире);

- Конституция Удмуртской Республики от 07 декабря 1994 года, принята
постановлением Верховного Совета Удмуртской Республики от 07 декабря
1994 года Ns бб3 - ХII;

- Закон Удмуртской Республики от 19 октября 2005 года Jф 58-РЗ (О
порядке ведения органами местного самоуправлениrI rIета граждаЕ в
качестве нуждающихся в жилых помещениJIх, предоставляемых по
договорам социarльного найма>;

- постановление Правительства Удмуртской Ресгryблики от 02 марта
2015 года Ns 75 (О предоставлении отдельным категориям граждан мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условийD

- постановление Правительства Удмуртской Республики от 22 июля
201З года N9 325 <Об утверждении Положения об особенЕостях подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов
государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих Удмуртской Республики>;

- Устав муниципаlIьного образования <<Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики>>, утвержденный решением
сессии Совета дегryтатов муниципального образования <Муниципальный
округ Сюмсинский район Удмуртской Республики> от 18 ноября 2021 rода
Nе 29;
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Исчерпывающпй перечень докумептов и сведепий,
пеобходпмых в соответствиц с пормативцымп правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и успуг, которые
являются пеобходимыми и обязательпымп для предоставления

муниципальпой услугп, подлея(ащих представлению заявителем,
способы их получепия заявителем, в том числе в электронпой форме,

порядок их представлепия

2.8. .Щля пол)ления муниципальной услуги Змвитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме,

согласно Приложению Jф б к настоящему Административному регламенту.
в случае направления заявлениjI посредством Епгу формирование

з€швлениJI осуществляется посредством заполнения интерактивной формы
на

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

в заявлении также указывается один из следующих способов
направлениJI результата предоставленшI муниципаJIьной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополЕительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного документа в Уполномоченном органе, мФц.
2.8.2. .Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя, представителя.
в Слу,.lае направления заявления посредством Епгу сведе gия из

документа, удостоверяющего личность Змвителя, представителя
формируются при подтверждении у.rетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и моryт быть проверены путем направлеIlиlI
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия. В слrIае, если з€UIвление подается представителем,
дополнительЕо предоставляется док}мент, подтверждающий полномочиJI
представителя действовать от имени Заявителя.

В слуrае если документ, подтверждающий полномочиrI заJIвителя
выдано юридическим лицом-должен быть подписаII усиленнойквалификационной электронной подписью уполномоченного лица,
выдавшего документ.

В слl^rае если документ, подтверждающий полЕомочиlI заявитеJUI
выдаЕо индивидумьным предприЕимателем-должен быть подписаЕ

- решение сессии Сюмсинского районного Совета дегryтатов Удмуртской
Республики от 10.06.2010 ль 28 <о внесении изменений " р"-еrr""
Сюмсинского районного Совета депутатов от 28.11.2005 льsо (об
устаЕовлении 1"rетной нормы площади жилого помещения и вормы
предоставления площади жилого помещениrI по договору социального найма
в муЕиципальном образовании <<Сюмсинский район>.
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усиленноЙ квалификационноЙ электронноЙ подписью индивидуarльного
предпринимателя,

В сrц.qзg если документ, подтверждающий полномочиrI заявителя
выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной
электронной подписью нотариуса, в иных слуlаях-подписанный простой
электронной подписью.

2.8.З..Щокументы, подтверждающие родственные отношения и
отношения с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о
смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих
личность членов семьи, достигших14 летнего возраста, справка о
заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о
государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные
компетентЕыми органами иностранного государства и их нотаримьно
удостоверенный перевод на русский язык- при их наличии, свидетельства
об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния
или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их ныIичии,
копия вступившего в законн}rю силу решеЕIUI соответствующего суда о
признании гражданина членом семьи Заявителя (при наJIичии такого
решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их
наличии).

2.8.4Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое
помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор Irайма;
договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты
(пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на
Еаследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию;

решение суда;

2.8.5 .Щля граждан, страдающих некоторыми формами хронических
заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в
соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной
комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданнaUI

федеральным государственным rrреждеЕием медико-социальной
экспертизы; заключение врачебной комиссии.

2.8.6. Удостоверения и другие документы, подтверждающие
принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами,
указами Президента Российской Федерации или законами субъекта
Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого
помещения.

2.8.7. .Щокумент о гражданах, зарегистрированных по месту
жительства Заявителя.

2.8.8 .Щокумент из учреждения, осуществляющего кадастровую
оценку и техническую инвентаризацию, на заявителя и членов семьи о
ншIичии прав на объекты недвижимости.

2.8.9.Решение суда об установлении факта проживания в жилом
помещении для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства.
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Исчерпывающий перечень документов и сведений,
необходимых в соответствии с норматпвными правовыми актами
для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местпого самоуправлепия и пцых

орrанов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень докумеЕтов и сведений, необходимых в соответствии
с нормативЕыми правовыми актами для предоставлениrI муниципальной
услуги, которые Еахомтся в распоряжении государственЕых органов,
органов местItого самоуправления и иньIх органов, участвующих в
предоставлении государственных или муницип€Lпьных услуг в сл}л{ае
обращения:

сведения из Единого государственного реесlра записей актов
гражданского состояния о рождении, о заключении брака;

проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения,
пола и СНИIIС;

сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданиЕа
Российской Федерации;

сведеЕиrI, подтверждающие место жительства, сведения из Единого
государственIrого реестра недвижимости об объектах недвижимости;

сведениrI об инвалидности;
сведениrI о реабилитации лица, репрессироваЕного по

политическим мотивам;
сведеншI о признании жилого помещения непригодЕым для

проживания и многоквартирного дома аварийными подлежащим сносу или
реконструкции;

сведениrI о страховом стаже застрахованItого лица;
сведениями из договора социального найма жилого помещения;
сведения, подтверждающие нzLпичие действующего

удостоверения многодетной семьи;
сведениrI из Единого государственного реестра юридических лиц;
сведения из Единого государственЕого реестра

индивидуальньж предпринимателей;
сведениrI о признании !ражданиЕа м€rлоимущим.
2.1l. При предоставлении муниципальной услуги запрещается

требовать от зzцвитеJuI:

2.8.10Щокумент, удостоверяющий права (полномочия) представителя
физического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя.

2.9. Заявления и прилагаемые докумеЕты, указанные в гryнкте 2.8
настоящего Административного регламента, Еаправляются (подаются) в
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
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1. ПредставленшI документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникЕtющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2. Представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской
Республики, муциципальными правовыми актами находятся в

распоряжеЕии органов, предоставляющих муниципальную услуц,
государствеIrньIх органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомствеI шх государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципмьных услуг, за искпючением докумеЕтов, указанных в части 6

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010года Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предоставлениJI государственньгх и муниципальных услуг>
(далее - Федера.ltьный закон Jф 210-ФЗ)l

З. Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указываJIись при первоначальном отказе в

приеме докуN{ентов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципшIьной услуги, за искJIючением
следующих сJгг{аев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставлениrI муниципальной услуги, после первоначальной подачи
змвления о предоставлении муниципальной услуги;

нiulичие ошибок в зЕuIвлении о предоставлении муниципальной

услуги и документах, поданных Змвителем после первоначаJIьного отказа в

приеме документов, необходимых для предоставлеItия муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги и не вкJIюченных в

представлеЕный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информачии

после первонач€Lпьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставленшI муниципЕrльной услуги;

выявление док},ментЕIльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Уполномоченного органа, служащего, работника МФЩ, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
Ns2l0-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя Уполномоченного оргаЕа, руководителя МФIJ при
первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо руководителя оргаЕизации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 1б Федерального закона Ns 2l0-ФЗ,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.
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исчерпывающпй перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходшмых для предоставления муниципальной услуги

2.12. основаниями для отка:}а в приеме к рассмотреЕию док)л\,Iентов,
необходимых дJUI предоставления муниципаJIьной услуги, ""n"rr"",1) запрос о предоставлении услуги подан в оргаЕ государственной
власти, орган Местного самоУправления или организацию, в полцомочиrI
которых не входит предоставление услуги;2) неполное заполЕение обязательных полей в форме запроса о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момеЕт обращенияза услугой (документ, удостоверяющий личность; до*у""пr,

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в cJDлae обращения
за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов,
необходимых дJIя предоставления услуги, в электронной форr" с
нарушением установлеЕных требований;

7) представлеЕIrые в электронной форме докуl!{еЕты содержат
повреждения, наJIичие которых Ее позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления
услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя.

исчерпывающий перечепь оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной усJIуги

2.13. оснований для приостановления предоставлениJI
муниципЕrльной услуги законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.14. основания для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:

1) документы (сведения), представленные заjIвителем, противоречат
документам (сведениям), пол)ленным в paM*€lx межведомствеЕного
взаимодействия;

2) представлеЕЕыми документами и сведениlIми не подтверждается
право гражданина состоять на rrете в качестве Iтуждающихся в жилых
помещениях;

3) не истек срок соверIления действий, предусмотренных статьей 53
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Жилищного кодекса, которые привели к }худшению жилищных условий.
2.15.B слrrае обращения по подуслуге <<Внесение изменений в

сведеIlи,I о граждаЕах, нуждающихСя в предоставлении жилого помещениrI))
основаниrIми дJUI отказа в предоставлении подуслуги являются..

1) документы (сведения), представленные ЗffIвителем, противоречат
документам (сведениям), пол}пlенIlым в рамках межведомственного
взаимодействия;

2) представлены документы, которые не подтверждают право
соответствующих граждан состоять на rIете в качестве нуждающихся в
жильIх помещениях.

2.|6. В слrIае обращения по подуслуге <<Предоставление
информации об очередности предоставлениJ{ жилых помещениЙ на
условиях социаJIьного найма гражданам, признанным мЕчIоимущими и
нуждающимися в предоставлении жилого помещеншI> основаниями дJUI
отказа в предоставлении подуслуги являются:

документы (сведения), представленные Змвителем, противоречат
документам (сведениям), пол}п{енным в рамках межведомственного
взаимодействия.

2.|7. В случае обращения по подуслуге <<Снятие с учета граждан,
нуждающихся в предоставлении жилого помещения)) основаниями дJUI
отказа в предоставлении подуслуги являются:

докр{енты (сведения), представленные Змвителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомствеIIного
взаимодействия.

Перечень
обязательными
числе

2.|9.
бесплатно.

услуг, которые
для предоставления

являются необходимыми
муниципальной услуги, в

и
том

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги
2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления

муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взиманпя государственной
пошлины или ппой оплаты, взимаемой за предоставление

Муниципальпой услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется

Порядок, размер и основания взиманпя платы за
предоставлецие услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для



предоставления муниципальной услуги, включая ппформацию о
методике расчета размера такой платы

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отс}"тствуют.

Максимальный срок ожидания в очередп при подаче запроса
о предоставлении мупиципальной ус.пуги и при получении

Результата предоставлепия муниципальной ус.пугп

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной

форме

2.22. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
в Уполномоченном оргаЕе осуществляется в течеЕие 1 рабочего дня со днrI
полr{ениrl зrulвлеЕия и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальЕой услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставлениrI муниципаJIьной услуги, указанных в
пуrrкте 2. 1 4 настоящего Административного регламента, Уполномоченный
орган не позднее следующего за днем поступлеЕшI заявления и докр{ентов,
необходимых длrI предоставления муниципаJIьной услуги , рабочего дня,
Еаправляет Змвителю либо его представителю решеЕие об отказе в приеме
документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги по
форме, приведенной в Приложении Ns 4 к настоящему Административному
регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.23. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и докр4ентов, необходимых дJu{
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок
общественного траIrспорта.

В слуrае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле зданиrI (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного

l4

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при пол)лении результата
предоставленшI муниципальной услуги в УполномоченЕом оргаItе или
многофункцион€LпьЕом центре составляет не более 1 5 минут.
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автомобильного транспорта заявителей. За пользоваIlие стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специ€}льных автотранспортных средств инвЕrлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10оlо мест (но не менее одного
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке,
установленном Правительством Российской Федер ации, и транспортных
средств, перевозящих таких инв€Lпидов и (или) детей-инвмидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инвалидЕых колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
оборудl+отся пандусами, тrоручнями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение
инваJIидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов.

I_1ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен бьтть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

наименование;
местон.tхождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которьж предоставляется муниципальЕаJI услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой
оповещения о возЕикновении чрезвычайной ситуации; средствами
оказания первой медицинской помощи;
тучrлетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,
количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материЕlлов, размещенньж на информационном стенде,
печатаются удобным для чтениrI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлеЕий, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудlтотся информационными
табличками (вывесками) с указанием;

номера кабинета и наименования отдела;
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фамилии, имени и отчества (последнее-при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место кФкдого ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудоваЕо персональным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии)
и должности.

При предоставлеЕии муниципальной услуги инвчшидам
обеспечиваются:

возможность беспрепятствеЕЕого доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставJuIется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположеЕы здаЕия и помещения, в которых предоставляется
муниципальЕЕuI услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

сопровождение иItвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

Еадлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственItого доступа инвшIидов к
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальнаJI услуга,
и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа,

подтверждающего ее специальное обуrение, на объекты (здания,
помещения), в которьж предоставляются муниципальнаrI услуги;

оказание иЕваJIидам помощи в преодолеЕии барьеров, мешающих
получению ими муницип€Lпьных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступностп и качества мупшципальпой услуги

2,24. Основными показателями доступности предоставления
муниципальной услуги являются:

н€Lпичие полной и понятной информации о порядке, сроках
предоставлениJI муниципальной услуги в информационно-
телекоммуЕикационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<<Интернет>), средствах массовой информации;

возможЕость получениrI Заявителем уведомлений о предоставлении
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муницип€rльной услуги с помощью ЕПГУ;
возможностЬ полr{ения информации о ходе предоставлениrI

муниципальНой услуги, в том числе с использоваIlием информационно-
коммуникационньrх технологий.

2.25. основнымИ показателями качества предоставлениJI
муниципЕuIьной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стаЕдартом ее предоставлениrI, установленным настоящим
Административным регламентом;

минимаJIьно возможЕое количество взаимодействий Змвителя с
должностными лицами, )даствующими в предоставлении муниципальной
услуги;

отсутствие обоснованцЫх жа.,rоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставлениJI муниципЕlJIьной усrryги;

отсутствие змвлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностЕьIх лиц,
принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги,
по итогам рассмотрения которых вынесены решениrI об удовлетворении
(частичному удовлетворению) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФЩ, особенности

предоставления мунпципальной услуги по экстерриториальному
принципу и особепности предоставления муниципальной ус.пуги в

элеrсгронной форме

2.26. Предоставление муниципальной услуги по
экстерриториаJIьномУ принципУ осуществляется в части обеспечения
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и полriеЕия
РеЗУЛьтатамуниципальноЙ услуги в МФЩ.

2,27.Змвителям обеспечивается возможность представления
заявлениrI и прилагаеМых документов в форме электронных документов
посредством ЕПГУ.

В этом сл)лrае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной уrетной записи в ЕСИА, заполнlIет змвление
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной
формы в электронном виде.

Заполненное заrIвление о предоставлении услуги
отправляется Змвителем вместе с прикрепленными электронными

образами документов, необходимыми для
предоставления муницип€rльной усrryги, в Уполномоченный

орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении
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муниципальЕой услуги считается подписанЕым простой электронной
подписью змвителя, представителя, уполномоченного на подписание
зaulвлениrl. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанЕые в
пуЕкте2.5настоящегоАдминистративногорегламента, направJIяются
Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа в случае Еаправления заJIвления посредством
Епгу.

В слу{ае направления заявлениrI посредством ЕПГУ результат
предоставлениJI муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю
на бумажном носителе в МФI-{ в порядке, предусмотренном пунктом б.4
настоящего Административного регламента.

2.28. ЭлектроЕные докумеЕты представляются в следующих форматах:
а) xml -для формализованных документов;
б) doc, docx, odt- для докумеЕтов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за искJIючением документов, указанных в
подпункте "в"настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods- для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения (за исключением документов, указанньж в подпункте "в"
настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

д) ziр,rаr-для сжатых документов в один файл;
е) sig-для открепленной усиленной квалифицированной электронной

подписи.
,Щопускается формирование электронного документа путем

сканирования непосредственно с оригинzrла документа (использование
копий не допускается), которое осуществляется с сохраItением ориентации
оригинаJIа документа в разрешении 300 -500dpi (масштаб1:1) с
использованием следующих режимов:

- <черно-белый>> (.rр" отсутствии в документе графических
изображений и (или) цветного текста);

- (оттенки серого)) (при наличии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- <цветной> или <режим полной цветопередачи> (при напичии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичЕых признаков подлинности, а
именно: графической подписи лица, печати, углового Iцтампа

бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству

документов, каждый из которых содержит текстов}.ю и (или) графическlrо
информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
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- возможность идентифицировать документ и количество листов в
документе;

- для документов ,содержащих структурировalнные по частям,
главам, разделаr4 (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие
переходЫ по оглавленИю и (или) к содержащимся в тексте рисункаJ\,rи
таблицам.

.Щокументы, подлеr(ащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного докуI!Iента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной
форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной

форме Заявителю обеспечиваются :

полrtение информации о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заJIвления и иных

документов, необходимьж для предоставлениJI муниципальной услуги;
пол}пtение результата предоставлениrI муниципдIьной услуги;
полr{ение сведений о ходе рассмотрениJI змвления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) Уполномоченноrо органа либо действия (бездействие)

3.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя

следующие административные процедуры:
Проверка документов и регистрация змвления;
Получение сведений посредством Федеральной государственной

информационной системы <Единая система межведомственного
электронного взаимодействия>(далее- СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; принrIтие решеншI;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически

значимых записей.
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должностЕыхлицУполномоченного органа,
предоставляющего
муниципалькую ycJryry, либо

сlryжащего.
муниципаJIьного

порядок осуществления административных процедур в
элекгронной форме

3.З. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществJиется посредством заполнения

электронной формы заявления на ЕIIry Ъ". необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного з€швления
осуществляется после заполнепия Заявителем каждого из полей
электронной формы заявления. При выявлении Еекорректно заполненного
п.JUI электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранен!ш посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной формезаявления.

при формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заrIвлениJI и иных

документов, указанньж в пунктах 2.8 Административного регламента,необходимых дJUI предоставления муниципальIrой услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы заrIвления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму з€цвлениrI
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате дJUI повторЕого ввода значений в
электронную форму з€цвления;

г)заполнение полей электронной формы за,IвлениJI до начала ввода
сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на Епгу, в части, касающейся сведений,
отсутств},ющих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнениrI
электронной формы заrIвления без потери ранее введенной информации;

е)возможность доступа Заявителя nu вггУ к ранее.rодu"ri, ,,
заjIвлениJIм в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявлений- в течение не менее 3 месяцев.

_ Сформированное и подписанное зЕивлеЕие и иные докуlý{енты,необходимые для предоставления муниципальной услуги, ru.rрu"пiar." 
"Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1
рабочегО днrI с момента подачИ заJIвлениЯ на ЕПГУ, U u arry^Iu'a a"опоступления в нерабочий или прaвдничный день,- в следутощий за ним
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первыЙ рабочиЙ день:
а) прием документов, необходимых для предоставления

муниципальНоЙ услуги, и направленИе заявителЮ электроЕного сообщения
о поступлении 3aUIвлениlI;

б) регистрацию зЕuIвления и направление Заявителю уведомлеЕия о
регистрации з€швления либо об отказе в приеме документов, необходимых
дJuI предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заrIвление становится доступным для должностного
лица Уполномоченного оргаIrа, ответственного за прием и регистрацию
заявлениJI (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставления муниципЕlJIьной услуги(да.пее-ГИС).

Ответственное должностное лицо :

Проверяет н€tличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с
периодом не реже 2раз в день;

Рассматривает поступившие заявления и приложенные образы
документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом З,4
настоящего Административного регламента.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной
услуги обеспечивается возможность полу{еЕия документа:

в форме электронного документа, подписацного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченцого
должностного лица Уполномоченного органа, направленного зЕUIвителю в
личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который Заявитель пол)п{ает при личном
обращении в МФI_{.

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявлениrI и о
результате предоставления муниципаJIьной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного з,uIвления, а также информацию о
да.ltьнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предоставлении муниципЕIльной услуги в электронной форме
Заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации з€швления и иных
документов, необходимых для предоставлениJI муниципЕlльной ус.rrуги,
содержащее сведения о факте приема заявлениrI и документов,
необходимых для предоставления муниципмьной услуги, и начале
процедуры предоставлениJI муниципальной услуги, а также сведения о дате
и времени окончания предоставлениrI муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для
предоставлениlI муниципальной услуги;
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б) уведомление о результатах рассмотрения докр{ентов,
необходимых для предоставлениJI муниципальной услуги, содержащее
сведенияоприЕятииположительногорешенияопредоставлениимуниципаJтьно
йуслугиивозможностиполучитьрезультатпредоставлен ия муниципальной)ус
лугилибомотивированныйотказвпредоставлеЕиимуниципальной услуги.

3.7. Оценка качества предоставления муЕиципаJIьной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки Заявителями
эффективности деятельности руководителей территориальЕых органов

федермьных органов исполнительной власти (их структурных
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственньlх

услуг, а также применеЕия результатов указанной оценки как основания дJuI

прин;IтиJI решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководитеJIями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
12 декабря 2012 года N9 1284 <Об оценке гражданами эффективности

деятельности руководителей территориzLпьных органов федеральных
органов исполнительной власти (их структ}рных подразделений) и
территориrtльных органов государственных внебюджетных фондов (их

региональных отделений) с учетом качества предоставлениJI
государственных услуг, руководителей мноrофункционапьных центров
предоставления государственных и муниципчlльньж услуг с учетом качества
организации предоставления государственных и муниципarльных услуг,
а также о примеЕении результатов указанной оценки как основаниJI дJuI
принrIтиrI решений о досрочном прекращении исполнения
соответств}.ющими руководителями своих должностных обязанностей>>

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решеItиJ{, действия или бездействие Уполномоченного органа,

должностного лица Уполномоченного органа либо муЕиципального
служащего в соответствии со статьей 1 1.2Федеральногозакона Ns210-ФЗ и в
порядке, установленном постановлением Правительства Российской
Федерации от 20 ноября 2012 года
ЛЪ 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государствеIlных и муниципzLпьных услуг>.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставлеция муниципальной

услуги документах

З.9. В случае выявления опечаток и ошибок
обратиться в Уполномоченный орган с заявлением
докумеЕтов, указанных
пункте 3. 12. настоящего Административного регламента.

Заявитель вправе
с приложением

в



3.10. Основания отказа в приеме змвления об исправлении опечаток
и ошибок указаны в пункте 2.|2 настоящего Административного

регламента.
3.11. Исправление допущенньж опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
осуществляется в следующем порядке:

З.I2. Змвитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставлениJI муниципальной услуги, обращается
лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3. 13.Уполномоченный орган при получении заrIвления, укrванного в
подпункте З.|2 настоящего подраздела, рассматривает необходимость
внесениJI соответствующих изменений в документы, являющиеся

результатом предоставления муниципаJIьной услуги.
3.13.1. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления
муницип€rльной услуги.

3.13.2. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3

(трех) рабочих дней с даты регистрации заявлениJl, указанного в подпункте
3.|2.

IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдепием
и исполнением ответственными должностными лицами

положений регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципЕ}льЕой услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Уполцомоченного органа,уполномоченными на осуществление контроля за

предоставлеIIием муниципальной услуги.
.Щля текущего KoHTpoJuI используются сведения служебной

корреспонденции, устнаr{ и письменнм информация специi}листов и

должностных лиц Уполномоченного органа .

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной усrryги;
выявления и устранеЕиrI нарушений прав граждан;
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рассмотреЕия, принятия решений и подготовки ответов на обращениJI
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.

порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полпоты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе 
1ор"до* и формы контроля за

полнотои
и качеством предоставления муниципальной услугп

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги включает в себя проведение плановьIх и
внеплановых проверок.

4.3. ГIлановые проверки осуществляются на основании годовьгх
планов работы УполномоченЕого органа, утверждаемых руководителем
уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества
предоставлеЕия муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципzцьной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принrIтого решеЕия об отказе в

предоставлении муниципЕrльной услуги.
основанием для проведениrI внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного

самоуправлениJI информации о предполагаемых или выявленньIх
fIарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Удмуртской Республики и нормативных
правовых актов органов местного самоуправлениrI.

обращения граждан и юридических лиц на нарушениrI
законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной
услуги.
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Ответственность должностных лиц за решепия и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставлепия муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявления
нарушений положений настоящего Административного регламента,нормативных правовьlх актов органов местного самоуправленшI
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

персопальнм ответственность должностных лиц за правильпость исвоевременность принятиJI решенr I о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги rапре.rо""т"" в их должностньж
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со сторошы граждап, их

объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем
поJryчения информации о ходе предоставлениrI муниципальной услуги, в

том числе о сроках завершения административных процедур (лействий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложениJI по улrlшению

доступности и качествапредоставлениямуниципальной

услуги;
вносить предложения о мерах по устранеЕию нарушений

настоящего Административного регламента.
4.7. .Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия
,способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объедивенuiа и организаций доводится до сведеЕия лиц,
направивших эти замечания и предложения.

V.,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (безлействия )органа, предоставляющего
муниципальную услуry, а также их должностных лиц
,муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжатtование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц
Уполномоченного органа, муниципальньIх служащих, МФL{, а также

работника МФI-{ при предоставлении муниципаJlьной услуги в досудебном
(внесулебном) порядке (лалее-жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченпые на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2, В досудебном (внесудебном) порядке Змвитель (представитель)
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе
или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного
подразделенИя УполноМоченного органа, на решение и действия
(бездействие) Уполномоченного органа,руководитеJuI Уполномоченного
органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
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должностного лица, руководителя структурного подразделениJI
Уполномоченного органа;

к руководителю МФI_{

работника МФI_{;
на решения и действия (бездействие)

к r{редителю МФЩ-на решение и действия (бездействие) мФц.
В Уполномоченном органе, мФц, у r{редителя МФI-{ опредеJUIются

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Едппого портала

государственных и муниципальных услуг(функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
размещается на информационньтх стендах в местах предоставлениJI
муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Епгу, а также
предоставJUIется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, укaванному
заявителем (представителем).

перечень нормативных правовых актов, реryлирующпх порядок
досудебпого (внесудебпого) обжалования действий (бездействия) и
(или) решений, принятых (осуществленных) в *од" ,rр"до"rавлепия

муниципальной услуги

5.4. ПорядокдосУдебного(внесудебного)обжалованиJIрешенийидейст
вий(бездействия)Уполномоченногооргана,предоставляющегомуницип.IJIьну
юуслугу,атакжеегодолжностныхлицреryлируется 

:

Федеральным законом (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2072 года Ns 1198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внЪсудебного)
обжалования решений и действий (бездейiтвия;, со"ершенньrх при
предоставлении государственных и муниципальных услуг).

YI. Особенности выполнения адмипистративных процедур
(лействий) в МФЩ предоставления государственных п
муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень админпстративных процедур (действий)
прп предоставлепии муниципальной услуги, выполняемых

мпогофункцпональными центрами
6. 1Многофункциональный центр осуществляет:
информирование змвителей о порядке предоставлениrI

муЕиципшIьной усrryги в многофункцион.льном центре, по иным вопросам,
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связаItным с предоставлением муниципальной услуги, а также
консупьтирование Заявителей о порядке предоставления муниципrrльной
услуги в многофункцион€LIIьном центре;

выдачу Заявителю результата предоставлении муниципальной услуги,
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр по результатам
предоставления муниципальной услуги, а также выдача док}ментов,
вкJIючая составление на бумажном Еосителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные
услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом
Ns

210-Фз.
В соответствии с частью 1,1 статьи lб Федерального закона М 210-ФЗ

для реализации своих функций многофункционапьные центры вправе
привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование з:uIвителя многофункциональными центрами

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официальных сайтах и информационных
стендах многофункцион€Lпьных центров;

б)при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункциоЕального центра
подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в
вежливоЙ корректноЙ форме с использованием официшIьЕо-делового стиJUI

речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15

минут, BpeMrI ожидания в очереди в секторе информирования для
получеЕшI информации о муниципальных услугах не может
превышать 1 5минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
работника многофункцион€Lпьного центра, принявшего телефонный звонок,
Индивидуальное устное консультирование при
обращениизаявитеJuIпотелефонуработникмногофункцион€rльногоцентраосу
ществляетнеболее 1 0минут;

В случае если для flодготовки ответа требуется более
продолжительное время, работник многофункциона.пьного центра,
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону,
может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
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назначить другое время для коЕсультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок Ее позднее 30 календарньтх дней с
момента регистрации обращения в форме электронного докумеЕта по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальпой услуги

6.З. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через
многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы
в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю
(представителю) способом, согласно закJIюченным соглашениям о
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и
многофункциональным центром в порядке, утвержденЕом Постановлением
лъ797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным оргаЕом таких
документов в многофункциональный центр определяются соглашением о
взаимодействии, закJIюченЕым ими в порядке, установлеЕном
Постановлением J\Ъ 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся
результатом муниципatльной услуги, в порядке очередности при получении
номерного талона из терминЕчIа электронной очереди, соответствующего
цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционаJIьного центра осуществляет следующие
действия:

Устанавливает личность зuшвителя на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

Проверяет полномочиlI представителя Заявителя (в случае обраттIения
представителя Заявителя);

Определяет статус исполнения змвления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат 

_ 
предоставлениJI

муниципальЕои услуги в виде экземпляра
электронного документа на бумажном Еосителе и заверяет его с
использованием печати многофункциональЕого центра (в предусмотренньrх
нормативными правовыми актами Российской Федерации сл)л€шх-печати с
изображением ГосударствеЕного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункционаJIьного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации сл)лчUIх- печати
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с изображенИем Государственного герба Российской Федерации);
вьтдает докумеЕты заlIвителю, при необходимости запрашивает у

Заявителя подписи за каждый выданный докумеЕт;
запрашивает согласие Заявителя на rластие в смс-опросе для оценки

качества предоставленных услуг многофункциональным центром.



Приложение Nч 1

к Административному регламенту
по предоставлению

муЕиципаJIьной услуги

Форма решенпя о принятии на учет
граждап в качестве нуждающихся в

жилых помещениях

HatMeHoBaHue уполномоченно2о ор2ана uсполнlлпельной в!ласпu субъекtпа
Россuiской Феdерацuu uJlu ор2ана меспно2о
самоупровленuя

Ко
(фамилия, имя,от.rество)

(телефон и 4лрес элекгронной почты)

рЕшЕItиЕ
о принятии граждав на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

По результатам рассмотре ния заJIвления от Ns

приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52

Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение
поставить на учет в качестве Еуждающихся в жилых помещениях:

Фио заявutпеля

и coBМecтIlo проживающих членов семьи:
1.

2.
_r-

4.

Щата принятия на учет:_
Номер в очереди:

(должность (подпись)
(расшифровка

подписи)сотрудника органа власти,
Принявшего решение)

и

( >

м.п.

)0г.

з0

Ns
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Приложение Nэ 2
к Административному

регламенту по предоставлению
муницип€rльной ус-гryги

Форма уведомления об учете граяцан,

нуяцающихся в жилых помещениях

Налменованuе уполномоченно2о op?clHa uсполнuпельноi власrпu субъекmа Россuйской Феdерацuu
uлu ор?ана мес пно2о сaLцоуправленuя

(фамилия,имя, отчесгво)

(телефон и алрес элекгронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях

),lЪ

По результатам рассмотрения заявлениrI от ль
информируемонахождениинаучетевкачественуждающихсявжилыхпомещениях :

Фио заявumеля

дата поинятия на ччет:
Номер в очереди:

(должность
подписи)сотрулЕика органа власти,
Принявшего решение)

(подпись)

(( ) 20г.

м.п.

(расшифровка
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Приложение Nч 3

к Административному
регламенту по предоставлению

муЕиципЕlJIьной услуги

Форма уведомления о снятии с учета граждан,
нуждающихся в жилых помещениях

HauMeHoBaHue уполн омоченноёо орzапа uсполнulпельноi влас пu субъекпа Россuйскоi Феdерацuч
ulu, ор?ана есrпно2о сaмоуlравпенuя

Ком
(фамилия, lшя, mчесгво)

(телефон и алрес элекгронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о снятии с учета граяцан, нуя(дающихся в жилых помещепиях

Щата

По результатам рассмоlрениrl заявления от Jю
информируемоснятиисучетагражданвкачественуждающихсявжилыхпоме щениях:

ФИо эаявuпеля

(должность (подпись)
подписи)сотрудника органа власти!

Принявшего решение)

20г.( )

м,п.

м

фасшифровка
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Приложение JФ 4

к Административному
регламенту по предоставлению

муЕиципаJIьной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальпой услуги

Houti.teHoBaHue уполномоченноео opzatla uсполнuiлельноi власпu сфъеюпа Рмсuйскоi Феdерацuu
uлu ор?ана пlеспно?о сalмоупровrенчя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефониалресэлекгроннойпочты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
(Прием заявлениЙ, документов, а так же постановка грая(дан на учет в

качестве пуяцающихся в жилых помещениях)

N9

По результатам рассмотре ния заявления от Ns
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом
Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниJIм:

Ns
п}цкта

админис
тративно

го

реглzш{ен
та

Нмменование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснение приtlин ожаза в предоставлении

услуги

Запрос о предоставлении услуги
подан в оргая государственной
власти, орган местного
сtlмо}тIравления или организацию, в
полномочия которьп не входит
предоставление услуги

неполвое заполнение обязательньоl
полей в форме запроса о

Указываются основания такого вывода

Указываются основаниJI такого вывода
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предоставлении услуги

Представление неполного комплекта
док}а{ентов

Указывается исчерпывающий перечень
доку}rентов, не представленных змвителем

Представленные докр{енты
утратили силу на момент обращения
за услугой

Указывается исчерпывыощий
документов, утративших силу

перечень

Представленные документы
содержат подчистки и исправления
текста, не заверенЕые в порядке,
установленном законодательством
Российской Федерации

указывается
документов,
исправлеIiия

исчерпывающий перечень
содержащих подчистки |1

Подача змвления о предоставлении

услуги и документов, необходимьо<
дJUI предоставления услуги, в
электронной форме с нарушением
установленных тебований

Указываются основания такого вывода

Указывается исчерпывающий перечень
докуý{ентов, содержащих повреждеяиJI

Заявление подано лицом, не
имеющим полномочий представлять
иЕтересы зzrявителя

Указьвшотся основания такого вывода

ВЫВПРавеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзчшвлениемопредоставле
нииуслуги после устранения указанных наруIцений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке
путемнаправленияжаJIобывуполномоченныйорган,атакжевсудебII

омпорядке.

(должность
подписи)сотрудника органа власти,
припявшего решение)

(подпись) фасшифровка

(( )

м.п.

0г

Представленные в электронной
форме документы содержат
повреждения, наличие которых не
позвоJUIет в полном объеме
использовать информацию и
сведения, содержащиеся в
докрrентах для предоставления
усл}ти
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Приложение },l! 5 к
Административному регламенту по

предоставлению
муниципaшьной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги

Hau.MeHoBaHue уполномоченно2о орzана uсполнumеJlьной влосrпч субъекmа Россuйской
Ф е d е р ацuu tъltu о р е а н а м е с п н о z ос clrl о у пра вл е Hurl

Кому-
14*"""",п"r,*iБйl-

(телсфониалресэлекгроянойпочtы)

рЕшЕниЕ
Об отказе в предоставлении услугп

<Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в
качестве нуждающихся в жилых помещениях)

Дата Ns

По результатам рассмотрения заявлениJl от
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом
Российской Федерации принJlто решение oTкa:taTb в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

J\Ъ путrкт
аадмини
стративЕ

ого

РеГЛаI\.rеН
та

Наименование основания д,ш отказа в

соотв9тствии с единым стilндартом
Разъяснение причин отказа в предоставлении

услуги

.Щокрленты
(сведения),представленЕые
зшIвителем, противоречат
документам(сведеви-шt),
полученным в palb{I(ax

межведомствеIIного взаимодействия

Указывшотся основания такого вьвода
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,.Щополнительно информируем :

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с зЕuIвлением о
предоставлении услуги после устранениJI указанных варушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направлениJI жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность

)сотрулника органа власти,
принявшего решение)

фасшифровка подписи

20г.(( )

м.п.

Отсlтствие у членов семьи места
жительства на территории субъекта
Российской Федерации

Указьваются основания тtlкого вывода

Представленньтми документами п
сведениями не подтверждается
право гражданина на предоставление
жилого помещеЕия

Указываются основаяия такого вывода

Не истек срок совершения действий,
предусмотенпьrх статьей
53Жилищного кодекса Российской
Федерации, которые привели к
ухудшению жилищньп< условий

Указьваются основаниJI такого вывода

Представлены документы, которые
не подтвержд:lют право
соответствуюцих граждаЕ состоять
на учете в качестве нуждающихся в
жильD< помещениях

Указьваются основilниJI тalкого вывода

(подпись)
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Приложение Nч 6
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципаJIьной услуги

Форма заявления о предоставлении

муниципальной услуги

(HauMeHoBaHue opzaHa, уполномоченно2о dля преdосmавленuя услуzu)

Заявлепие о постановке на учет граяцап, нуя(дающихся в предоставлении
жилого помещения

1. Змвитель

(фамtlпuя, uл,"tя, оmчесmво (прu напuчuu), 0аmа роэtсdе нuя, С НИЛС)
Телефон:
Адрес электронной почгы:

серия, номер дата вьцаIм

Адрес регистрации по месту жительства:
2.ПредставительзаJIвителя:

-Физическое лицо !
свеления о ппелстaвителе:

(фtl,uuлuя, llфlя, оmчесmво (прu налuчuu)

.Щокучлент, удостоверяющий личность прgдставитеJIя зfuIвитеJUl:

серия, номер выдачи:
Еаименование:

(mелефон, adpec элекmроttной почmы)

.Щокlмент, подтверждitющий полномочия представитеJIя зrшвителя :

- Индивидуа;rьньй предприниматель
Сведения об индивидуальном предпринимателе:
полное ваименование
огр
йнл

r.r * O"" рЦ*,"*r р"r*а -" ^", 
l

.Щокумент, подтверждalющий полномочия представитеJur зzuвитеJи:

,Щокрлент, удостоверяющий rпачность змвитеJIя:
нмменование:

- Юридическое лицо
Сведения о юридическом лице:
Полное наименование_
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l

огрн
инн
Контактные данные

(mелефон,аdрес элекtпронной почmы)
-Сотрулник ор.*"r*r"П

Сведения о предст:вителе:
(фал"tuлuя, uлlя, оmчесmво (прu нмuчuu)

.Щокумент, удостоверяющий личность представитеJlя зiuIвитеJuI:
нмменование:
серия, яомер дата вьцачи:
Контактные данные

(mелефон,аdре сэлекrпронной почпьl)
.Щокумент, подтверждающий полномочия предстiвителя зtlявите;ul:

-Руководитель оргаЕизации
.Щокрлент, удостоверяющий личность представитеJuI зiuвитеJIя:
Еtмменовапие:

Контактные данные_
(mелефон, аdрес элекmронной почmы)

,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя змвитеJuI:

3. Категория зtцвитеJIя:

- Малоимущие.рu*о*"Ll
- Наличие льготной категорииLl

4. Причин отнесения к льготной категории:
4. l. Наличие """-"*o"r"LJ

- Ип"-"д",L-J
- Семьи, имеющие детей-инвалидовП

Сведения о ребенке-инвалиде:

(фамuлuя, uмя, опчесmво (прu нмuчuu)
.Щата рождения
снилс

4.2. Участлае в войне, боевых действиях, особые заслуги перед .о"удчр"r"о*L-J
- Участник собьпий(лицо, имеющее заслугиlLJ
- Член семьи(lмершегоlуrастника Ll

4.3. ЛиквидацИя радиацYонньЖ аварий, служба в подразделении особого рискаLJ
- Участник событийl--]
- Член семьи(рrершегоlуlастника LJ

Удостоверение

4.4. Политические репрессии
- Реабилитированные лица
- Лица ,признанные пострадавшими от политических

.щокрлент о признaнии пострадaшшим от политических репресси
репрессийLJ
й

серия, номер дата вьцаIм:
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4.5. Многодетн- 
""ru" 

П

2

(номер, d аmа вьtdачu, opzaH (МФ l-[)Bbtd авшй уdосmове ре Hue)

4.6. Категории, связанные с трудовой оarraп""о"r"оП
.Щокуплент, подтверждающий отвесение к категории

4.7. .Щети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей
.Щокумент, подтверждающий уграту(отсутствие) родителей

l_]

.Щата, когда необходимо получить жилое помещение

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями

5. Оспование д.гrя постановки на учет збIвите ля(указапь oduH uз варuанmов),,
5.1. Змвитель не явJuIется Еанимателем (собственником) или членом семьи

нан имател-я(собственника)жилоaо по"a*a"-П
5.2. Заявитель явJIяется нанимателем или чJIеЕом семьи наниматеJIя жилого помещения по

договору социаJIьного найма, обеспеченньrм общей площадью на одного Iшена семьи меньше
-гl

учетнои нормыL__J

Реквизиты договора социального найма

(номер, dаmа вьtdачu, ореан, с коmорьlм заключен dоzовор)
5.3. Заявитель явJUIется нанимателем или членом семьи нrtниматеJIя жилого

помещениясоциаJIьногоиспользовапия,обеспеченнымобщейплощадьюнаодногочленасемьименьше
_ll

у{етноинормы t-J
Наймодатель жилого помещениrl:

-Орган государственной власти

-Орган местного сzш,lоулравления
ll

-ОрганизацияL-J
Реквизиты договора найма жилого помещения

(номер, dапа выdачu ,opzaH ,с коmорьшl закJlючен dоеовор)

5.4. Заявитепь явJIяется собственяиком или членом семьи собственника жилого помеЩения

,обеспеченньш,t общей площадЬю на одногО tшена семьИ меньше учетной нормьlП
Право собственности на жилое помещение:

- Зарегистрировано в ЕГРН
- Не зарегистрировано в ЕГРН

.Щокумент, подтверждающий право собственности на жилое помещеЕи9_
Кадастровый номер жилого помещения

- Змвитель проживает в помещении, Ее отвечающем по установленным дlя жилых
ll

помещении треоован иямl_J

6. Семейное положеЕие

:Проживаю один

Проживаю совме

7. Состою в бракеl_-J

стно с членами 
""*unl-]

Супруг:
(фамtашя, ll|rй, оmчесmво (прч нмuчuu),dаmа роэrdенtв, снилс)

Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания

loKpreHT, удостоверяющий rмчность:
наименование:
серия, Еомер дата вьцачи:
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Адрес регистрации по месту жительства:

(номер, dаmа, opzaч, месmо zo ар сп в е н н ой р е zu с працuu)
8. Проживаю с родителямифодителями супруга)
8.1 . ФИО родитеJIя

(фамлlлuя, urtя pmчесmво (прu нмuчuu),dапа роэrcdенuя ,СНИЛС)
,Щокумент, удостоверяющий личность:
наименование:

кем выдан:
Алрес регистрации по месту жительства;

8.2. ФИО ро
(фамuлuя, uмя, оmчесmво (прu нмuчuu),dапа роэtсdенuя, СНИЛС)

.Щокумент, удостоверяющий личность:
наименование:
серия, номер дата вьцачи
кем вьцан:
Адрес регистрации по месту жительства:

9. Имеются дети
ФИО ребенка

(фамuлtlя, uмя, оmчесtпво (прu нмuчuu),dапа роэtсdенuя, СНИЛС)
.Щокрлент, удостоверяющий ли.пlость:
наименоваЕие:
серия, номер выдачи:
кем выдан:
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка

ФИО родственни
(фамuлuя, tluя, оmче сmво (прu нмuчuu),dаmа роасdенuя, С НИЛС)

,Щокрtент, удостоверяющий личность:
наименовzlние:

кем вьцilн:
Адрес регистрации по месту жительства:

Полноту и достоверно
.Щаю свое согласие на
Федеральному закону
.Щата

сть предстaвленньD( в запросе сведений подтверждаю.
получеЕие, обработку и передачу моих персональньD( данньD( согласно
от 27.07.2006 ЛЪ152-ФЗ (О персопaльцых данньrх)).

Подпись заявителя )

40

(номер,dаmа, opzalr, меспо zосуdарсmвенной реzuсmрацuu)
10. Имеются иные родственники, проживающr" .o""aarnolJ


