
Администрация
муЕ ици п альн ого образования

<Муниципальный округ
Сюмсинский район

Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь
Сюм си ёрос

муниципал округ)
муниципал кылдытэтлэн

Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 февраля 2025 года jю 97

с. Сюмси

Об утверждении Административного регламента по предоставJIению
муЕиципальной услуги <выдача задания и разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследиlI местного (муниципального)

значения, включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации>

В соответствии с ФедераJIьным законом о,г 27 июля 2010 года
Х! 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг>, Федеральным законом от 25 июня 2002 г. N 7З-ФЗ
<Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры)
народов Российской Федерации>, руководствуясь Уставом муниципального
образования <Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муниципального образования
<<Муниципальный округ Сюмсипский район Улмуртской Республики>>
постановляет:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги <Выдача задания и разрешения на
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного
(муниципального) значениjI, включенного в единый государственный реестр
объектов культурIrого наследия (памятников истории и культуры) народов
Российской Федерачи и>.

2. Контроль за исполЕением настоящего постановлениjI возложить на
первого заместителя главы Администрации муниципального образованиrI
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>
Овечкину Э.А.

З. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте
муниципмьного образования <<МуниципаJtьныЙ округ СюмсинскиЙ раЙон
Удмуртской Республики>.

,р
F-аd<Ф-

Глава СюмсиЕского района П.П. Кудрявцев

W



УТВЕРЖДЕН
постановлением А.щ,rинистрации

муницип,tльного образования
<Мlтrиципальньй округ Сюмсинский

рйоЕ Удм)?тской Республики
от 18 февраля 2025 года Ns 97

Административный регламент по предоставлеIiию муницицl|льIrой ус.lrуги <<Вьцача
задания и разрешения ца проведепие работ по сохраЕеIlию объекта кульryрпого

наследия местпого (муниципального) зпачения, вкпюченного в едипый
государственный реестр обьектов культурного паследия (памятнпков истории и

кульryры) народов Российской Федерациш>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет реryлирования Административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставления муниципа,rьной услуги по вьцаче задания и разрешения на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения,
вкJIюченного в единый государственньй реестр объектов культурного наследия (памятника
истории и культуры) народов Российской Федерации (ла,tее - Регламент).

Круг заявителей

2. Змвителем на получение задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия местного (мутIиципа,rьного) значения явJuIется собственник
(физическое лицо либо юридическое лицо, являющиеся собственниками) или иной
законньй владелец объекта культурного наследия местного (муниципмьного) значения
(далее - заявитель).

Змвителем на полуttение разрешениJI на проведецие работ по сохраЕению объекга
культурного Еаследия м9стного (муниципального) значения являются юридические лица и
индивидуальные пр9дприниматели, имеющие лицеЕзию на осуществление деятельЕости по
сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов
Российской Федерации (далее - заявитель).

Требования к порядку информированпя о предоставленIlи
муниципальной услуги

З. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществJuIется
Администрацией мlтrиципаrьного образования <Мlтrиципа,rьньй округ Сюмсинский район
Уд.tlртской Республики> (далее - Администрация района), посредством размещениJI
информации, в том числе о графике приема зiцвителей, о месте нахождеяия (алресе1,

коЕтактньrх телефонах (телефонм для справок, консультаций), адресе электронной почты:
1) на официальном Интернет-сайте района: https://sl.rrmsinskij-r18.gosweb.goýuslugi.rL/;
2) по номерам телефонов для справок;
3) на ивформационпьD( стендм в местiж предоставления муниципмьной услуги;
5) в многофункционatльньD( центрах предоставления государствеЕньD( и

муниципальньrх услуг (ла.,rее - многофункциональный центр).
4. На официатtьном Интернет-сайте Администрtщии района размещается след},ющаJI

информация:
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1) наименование и почтовый адрес Администрации района;
2) номера телефонов Администрации района, ответственного за предоставлеЕие

муниципальной услуги, в том числе адреса электронной почты допжностньIх лиц,

осуществляющих предоставление м}циципальной услуги;
3) график работы Администрации района, ответственного за предоставление

муниципальной услуги;
4) текст Регламента с приложениями;
5) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о

порядке предоставления муниципмьной услуги;
6) перечень док)апентов, необходимьтх для получениJI муниципальной услуги;
8) краткое описание порядка предостzвлеЕия муниципальной услуги;
9) образчы заявлений и необходимьтх док}ментов в соответствии с Приложениями J\Ъ

1 -8 Регламента;
1 0) результаты предоставления муниципальной услуги.
5. Заявление с приложением необходимьrх документов в электронной форме может

быть направлено на Вдиньй портал: www.gosuslugi.ru.
6, Формы заrIвлеЕиlI и образцы необходимых док}ментов, оформляемых

непосредственно зfuIвителями, представJuIемых в Администрацию района для полr{ения
муниципальной услуги в электронном виде, должны быгь доступны дJuI копироваrйя и
заполнениJI в электронном виде на официальном Интернет-сайте Администрации района
или яа Едином портrrле.

7..Щля полl-rения сведений о ходе предоставления муЕиципальной усrryги при помощи
телефона заявителем }казываются полное нмменование юридического лица, дJIя

физического лица - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и дата представления

документов в Администрацию района
8. При ответах на телефонные звонки и устЕые змвления должностные лица

Адrлинистрации района в вежливой форме информируют о порядке предостzвления
муниципальной усл)ти и предстtlвляют сведения по следующим вопросаI\4:

1) информачию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе

делопроизводства зfuIвление и прилагающиеся к нему документы, представленные для
предостiвлеЕия муниципальной услуги;

2) информацию о принятом решении по конкретному обращению;
З) сведения о нормативных правовьш актах, реryлирующих вопросы предоставления

муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового
акта);

4) перечень документов и информации, представление которых необходимо для
предоставлеЕия муниципа,тьной услуги;

5) требования к предоставJuIемым док}ментаld, прилагаемым к зaulвлению;
6) место размещения на официальном Интернет-сйте Администрации района или на

Едином портzIле справоtшых материалов дJIя предоставлеЕия м},ниципальной услlти;
7) о необходимосм предоставления дополнительньж докуп{ентов и информации;
8) о сроках и ходе предоставления муниципальвой услуги;
9) об ответственном исполнителе (фамилия, имя, отчество), предоставJuIющем

муницип€rльн},ю услугу! и его контактном телефове.
Иные вопросы рассматриваются только на основании соответств}aющего пйсьменЕого

обращения.
9. При предоставлении информации о муниципальной услуге по письменному

обращению заJIвитеJIя ответ направJulется почтой в адрес зfuвитеJUI в срок, не
превьтшыощий З0 рабочих дней с даты регистращии такого обращения.
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II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ М},НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименовапие муниципальной услуги

10, Наименование муниципfu,Iьной услуги <Вьцача задания и разрешения Еа
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного
(мlниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации>.

Наименование оргаца местного самоуправленияrпредоставляющего мунпцппальЕую
услуry

1l. Муничипа,тьнм услуга предоставJuIется Администрацией района. Стрlтстурньшл
подразделением, oTBeTcTBeHHbIM за предоставление муниципальной услуги, является Отдел
культуры.

Результат предоставлепия му!lиципальной услуги

1 З. Результатом предоставления муниципальной услуги явJuIется:

1) вьцача или отказ в вьцаче задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия;

2) вьцача или oтKitз в вьцаче разрешения на проведение работ по сохраяению объекта
куJътурного наследия;

3) предоставление дубликата задания иJIи разрешеЁия по сохранению объекта
культурного наследия (далее - задания или разрешения);

4) предоставление заверенной копии задания или разрешеЕия.

Сроки предоставления мунпципаJIьной услуги

14. Сроки предоставления мувиципальной услуги:
1) выдача задания или разрешения - не более 30 рабочих дней с даты регистрации

документов (присвоения входящего номера) в Администрации райоЕа;
2) вьцача дубликата задания или р.врешения - в течение 5 рабочих дней с даты

регистрации обращения о предоставлении дубликата задaшия или разрешения (присвоения
входяшего номера) в Алминистрации района;

3) выдача заверенной копии задания или рrврешения - в течение 5 рабочих дней с даты
регистрации обращения о предоставлении заверенной копии заданиJI или р€rзрешения
(присвоения входдщего номера) в Администрации района.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
отIIошения, возникающие в связи с предоставлеЕием

муниципальной услуги

1 5. Предоставление муниципаJIьнойуслуги ооуществляется в соответствии с:

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. Ns 190-

ФЗ;
2) Федеральньшл законом от 25 июня 2002 г. JФ 73-ФЗ (Об объектах культурного

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федершдии>;

3) Федератlьным законом от 27 июrrя 20i0 г. JФ 210-ФЗ кОб организации
предоставл9ния государственньrх и муниципальньD( услугD (далее - Закон Ns 210-ФЗ);

4) Федеральньшr законом от 2 мая 2006 г. Ns 59-ФЗ кО порядке рассмотрения
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обратцений граждан Российской Федерации>;
5) Федеральньпл законом от б апреля 2011 г. ]ф бЗ-ФЗ Юб электронной подписи)

(далее - Закон Ns 63-ФЗ);
6) Указом Президента Российской Федерации от 8 февра,тя 2011 г. J\Ъ 155 <Вопросы

Министерства культуры Российской Федерации>;
7) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2011 г, ]ф 590 <О

Министерстве культуры Российской Федерации>;
8) постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2009 г. Ns 569

<Об утверждении Положения о государственяой историко-культурной экспертизе>;

9) постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г, ]ф 861
(О фелералъных государственных информациоuньrх системах, обеспечивающих
предостzвление в электронной форме государственЕьlх и муниципальньж услуг
(осуществление функций) >;

10) постановлеяием Правительства Российской Федерации от 1б мая 2011 г. Jф З73 <О

разработке и }"Iверждении административIlьIх регламентов исполнения государственЕых

функций и адмйЕистративньIх регламентов предоставпеЕия государственньп усдуг);
11) постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 201 1 г, ЛЬ 553 <О

порядке оформления и представления заявлений и иньD( док}ментов, необходимьж для
предоставлеЕия государственньп и (или) муниципаJIьньD( услуг, в форме электронньrх

док}а{ентов);
12) постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. Ns

1З'76 <<Об }тверждении Правил оргаяизации деятельности многофункциональньD( центров
предоставления государственных и м}ъиципаJIьных услуг) (далее - Постановление Jф

|376);
13) постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N

797 <О взаимодействии между многофункциональными центраN{и предоставления
государственньD( (муниципальньос) услуг и федера,тьньшrи орган€rми исполнительной
власти, органами государственньrх внебюджетных фондов, оргаЕами государственЕой
власти субъектов Российской Федерации, органами местного саI\4оуправления) (далее -

Постановление М 797);
14) постановлением Правительства Российской Федерации от б мая 2011 г. Nq 352 кОб

уIверждении перечня услуг, которые являются необходимьпrли и обязательными для
предоставления федермьными оргtlнalми исполнительной власти государственных услуг и
предоставJUIются организациями, участв}.ющими в предоставлении государственных услуг,
и определении размера платы за их оказание) (далее - Постановление Np 352);

15) постановлением Правительства Российской Федерации от 16 азryста 2012 г. Ns 840
<О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральных органов исполнительной власти и их должностЕьIх лиц, федеральньпt
государствеЕньж служащих, должностных лиц государственных внебюджетньrх фондов
Российской Федерации> (далее - Постановление No 840);

16) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. }ф 634
кО видм электронной подписи, использование KoTopbD( допускается при обращении за
полу{ением государственньж и м)ъиципальньп услуг) (далее - Постановление ]ф 634);

17) приказом Министерства культ}рь1 Российской Федерации от 8 декабря 2011 г. N
1128 (Об утверждении Требований к форматам заявлений и иных докр{ентов,
необходимьrх для предоставленrul государствеЕньIх услуг Министерства культуры
Российской Федерации> (дмее - Приказ Nо 1 128);

18) приказом Министерства культуры Российской Федерации от 8 июня 2016 г. ]ф
1278 <Об утверждении порядка вьцачи задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного Еаследия, вкJIюченного в единый государствеЕный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации,
или вьшвленного объекта культурного наследия) (далее - Порядок выдачи задания)



5

19) приказом Мияистерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015 г. Ns
2625 <Об утверждении порядка вьцачи разрешения на проведение работ по сохраЕению
объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (па.п,rятников истории и культуры) Еародов Российской Федерации,
или вьшвлеЕЕого объекта культурного наследия>) (далее - Порядок выдачи разрешения).

Исчерпывающий перечень документовrнеобходимых для предоставления
муниципа"Iьных услугии усJIуг, которые являются необходимымп и

обязательпымидля предоставления муниципальпой услугп,
подлежащихпредставлеЕию заявителем, способы их получения заявителемrв том

чисJIе в электроняой форме, порядок их представления

16. Для предоставления муЕиципaL,Iьной услуги представJuIются след},ющие пarкеты

док}ментов:
16.1. Для получения задашия на проведение работ по сохранению объекта культуряого

наследия:
1) заявление о вьцаче задания (Приложение Ns 1 к Регламенry), подписаЕное

уполномоченньIм лицом, подлинник, в 1 экземпляре;
2) локумент, подтверждающий полномочия лица, подIIисавшего заявление о вьцаче

задаяия, копия докуиента, подтверждающего право собственности или владения.
16.2. ltlя получеЕия разрешения на проведение работ по сохранению объекта

культурного наследия:
16.2.1. В слу{ае проведения на)п{но-исСледовательских и изыскательских работ на

объекте культурЕого наследия прилагаются:
1) заявление о вьцаче разрешения (Приложение Ns 2 к Регламенту), подписанное

уполномоченным лицом, подлинник, в 1 экземпJuIре (Предоставляется отдельно на каждуо
организацию, осуществJlяюЩую работы по сохранению объектов культ)?ного наследия);

2) копия договора на разработку проектной документации по сохранеЕию объекта

кУЛьтУрногоi{аследия'прошитаJIипронр{ероВаннм,заВереян€швУстаноВленномпоряДке'
в 1 экземп.пяре;

з) схемЫ (графический плш), изображающие места проведения HaTypEbD(

исследований в виде шурфов и зондажей, подлинЕик, в 1 экземпляре;
|6-2.2. В случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанньIх с

сохрlшением историко-культурной ценности объекта культ)?ного наследия,

предусматривающих р9O.rаврацию объекта культурного наследия, приспособление объекта

культурЕого наследия длlI современного использовatния прилагаются:
1j заявление о вьцаче разреше,tия (Приложение Ns з к Регла.I\аенry), подэланник, в 1

экземпляре;
2) копии титульных листов проектной документации на пров9дение работ по

сохранению объекта культурного наследия (не представляются, если заrIвитель явJLяется

субподрядчиком и ранее док)мент бьлT представлен генподрядчиком), прошитые и

пронуý{ерованные, заверенные в установленном порядке, со шТаI\.Iпом о ее согласовании иJм

копия fiисьма о согласовrшии проектной док)ментации соотв9тствующим органом охрiшы

объекта культурного наследия, в 1 экземпляре;
3) копия договора на проведеЕие авторского надзора и (или) копия приказа о

назначении ответственного лица за проведением авторского надзора (не представляются,

еслИ заявитель является субподрядчиком и ранее док}а(ент бьш предстЕlвл9н

генподрядчикОм), rrрошитая, ПРОЕ)']\4еРОВаНн,ш, завереЕвaц в установленном порядке, в 1

экземпJIяре;
4) копия договора Еа проведевие технического rrадзора и (или) копия rrриказа о

назначении ответственяого лица за проведением технического надзора (не представляются,

еслИ змвителЬ явJIяетсЯ субподрядчиком И рiшее докр{еЕт бьш представлен
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генпод)ядчиком), прошитая, IIроЕУI4ерованнаJI, завереннаr( в установленном порядке, в 1

экземпJIяре;
5) копия цриказа о назначении oTBeTcTBeHEoI,o лица за проведение науiп]ого

р}ководства (не представляются, если змвитель явJU{ется субподрядчиком и ранее
документ бьш представлен генподрядчиком), завереннм в установленном порядке, в 1

экземпJUIре;
6) копия договора подряда на вьшолнение работ по сохраЕению объекта культурЕого

наследия, прошитм,
экземпJIяре .

прон}а4ерованнiш, завереннfu{ в установленцом порядке, в 1

16.2.з, В слrIае проведения коЕсервации объекта культурного наследия, в том числе
комплекса противоаварийньrх работ по защите объекта культурIlого наследия, которому
угрожает бьтстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения }худшения состояния
объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика
указанного объекта культи)ного наследия и без изменения предмета охраны объекта
культ}рного наследия представJUпотся:

1) заявление о вьцаче разрешения (Приложение Ns 5 к Регла.менry), подлинник, в 1

экземпJUIре;
2) документы, щазанные в подп}.нктах 3 - 6 пункта 16.2.2 Регламента;
3) проектная док)ментадия фабочм документация) по проведению коЕсервации и

(или) противоаварийньrх работ на объекте куJlьтурного наследIлJI, подписаннм
уполномоченными лицами, подлинник, в 1 экземпляре (не предоставляется, если змвитель
явJUIется субподрядчиком и purнee док},l\{ент был представлен геЕподрядчиком).

16.2.4. В случае проведения работ, связанньж с ремонтом объекта культурного
uаследия, проводимьж в цеJUIх поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без
изменения его особенностей, составляющих предмет охраны:

1) змвление о вьцаче рщрешения (Приложение Ns 5 к Регламенту), подлинник, в 1

экземпJIяре ;

2) доryменты, }казанные в подп}тктчж 3, 5 и б пункта 16.2.2 Регламента;
3) проектная ДОК}'I\4еЕтаЦИя (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локмьньD(

ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ, согласованнбI с заказчиком,
подлинник, в 1 экземп:rяре (не предоставляется, если змвитель является субподрядчиком и
ранее док}мент бьш представлен генподрядчиком).

16.3. В слlчае измеЕенIrI одного или нескольких докр{ентов, указанньD( в п}.нктах
16.2.| - 16.2.4 Регламента, и послуживших основttнием &1я вБцачи разрешения, в
Минкультуры России представляются заJIвление дJUI вьцачи соответствующего разрешения
и изменеЕные документы.

1б.4. для предоставления дубликата задrшия или разрешения:
1) заявление о вьцаче дубликата заданйя или разрешения (приложение Ns б к

Регламенту), подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в 1 экзеЙпляре;
2) испорченньтй бланк задания или разрешения (в случае nopo, auд** ,о"

разрешения) ;

16.5. дrя предоставления заверенной копии задания иJIи разрешения:
зzlявление о вьцаче заверенной копии задания или разрешения (Приложение Nч 7 к

реглmленту), подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в 1 экземпrrяре.

исчерпывающий перечень документовrнеобходимых в соответствии с нормативными
правовымиактами для предоставления мунпципальпой услуги, которыенаходятся в

распоряженип органовместного самоуправлепия и ицых органов, участвующихвпредоставлепии муIrиципальпых услугrи которые заявитель вправе представить, а
Tarorce способыих получеция заявителями, в том чцсJIе в электронвойформе, порядок

их представлеЕия
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Исчерпывающий перечень основанпй для отказав приеме документов, веобходимых
для предоставления муниципальной услуги

18. Оснований дJIя отказа в приеме документов, необходимьж дJuI предостzIвления
муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень осповапий для приостановленияили отказа в
предоставлении муниципальцой услуги

19.Приостановление, отказ или прекращение предоставления м}ниципальной услуги
осуществляется в следующих слуlмх:

19.1 . Отказ в вьцаче задания осуществляется в след),ющих случмх:
1) указавные в заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства

Российской Федерации и правовьIх актов субъектов Российской Федерачии в области
сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательСТВа
собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия;

2) змвление о вьцаче задания подписано неуполномоченным лицом;
3) не представлены док}менты, укrвiшные в подпункте З пункта 16.1 Регламента.
19.2. Отказ в вьцаче р }решения осуществляется в сдедующих случаях:
1) отсlтствие у заявитеJuI в лицензии fiа право осуществления деятельности по

сохранению объектов культурного наследиJI видов работ, }казанных в змвлении о вьцаче

разрешения;
2) прекращение или приостановление действия одЕого или нескольких докр{ентов,

укiванных в п}цктarх 16.2.1 - 16,2,4 Регламента, служащих осЕованием для предоставления

разрешения;
3) весоответствие представленных документов пунктам 16.2.З и 16.2,4 Регла.п,tента и

требованиям статей 5.1, З6, 40, 41, 42, 45, 47.2,47.3 Федерального закона от 25.06.2002 N
73-ФЗ кОб объектах культурного наследия (паrrлятниках истории и культуры) народов
Российской Федерации>;

4) несоответствие видов работ, указанньIх в заявлении о вьцаче разрешения, ранее
согласованной проектной документации по сохранению объекта кульryрного rrаследия;

5) выявлена некомплектность представлеЕных докр{ентов, перечисленньIх в пунктzrх
16.2.1 - 16.2.4 Регламента, или недостоверность указаЕЕьIх в них сведений;

6) приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - зruIвитеJuI.

19.З. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
явJUIется исчерпывalющим.

в случае отказа в предоставлеЕии муниципальной услуги заrIвителю в течение 10

17. При предоставлении муниципальной услуги запрещается истребование от
зfu{вителrl:

1) представления документов и информации илй осуществления действий,
лредстalвление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципа"тьной услуги ;

2) представления док}а,rентов и информации, которые в соответствии с нормативЕыми
правовыми актами Российской Федерации, нормативными прtlвовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальньIми правовыми актами находятся в распоряжении
государственньIх органов, предоставJIяющI{х государственную услугу, иньtх
государственньп органов, оргаlнов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, у{аств},ющих
в предоставлении государственных услуг или м),ниципальньD( услуг, за искJIIочением

документов, указанньD( в части б статьи 7 Закона Ns 210-ФЗ.
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рабочих дней с даты пост)пления змвления в Ддминистрацию района направJUIется

уведомлеЕие об отказе в вьцаче задаяия фазрешения) за подписью р}ководитеJuI
стУктУрногоподразделенияилиегозаМеститеJIя'отВетстВенногозапреДоставление
муяиципальной усJryги, с }казанием причин отказа и разъяснением положений
Ilормативньж правовых актов, регламеЕтир},ющих порядок предостrвления муниципальной

усл}ти.
Направление збIвитеJIЮ }ъедомлеЕиJI об отказе в предоставлении м}т{иципальной

услуги Ее явJuIется прешIтствием дJuI повторного обращения за предоставлением

муниципаrьной услуги.
1 9.4. ПриостановлеЕие государственной услутй не предусмотрено.

Перечепь уелуг, которые являются необходимымии обязательными для
предоставлеЕия муЕиццпаJIьной услугиrв том числе сведения о документе
(докумептах), выдаваемом(вьцаваемых) оргапизациями, учдствующпми в

предоставлении муЕиципальной услуги

20.!ругих
предоставлеfiиJI
предусмотрено.

услуг, которые являются необходимыми и обязательньlми
мlъиципальной услуги, зirконодательством Российской Федерации

дJIrI

не

Порядок, размер и осIlования взимдния государственнойпошлпны илп пной платы,
взимаемой за предоставление rtт},ниципаJlьной услуги

21. МlъиципальнfuI услуга предоставшIется без взимаяия государственной пошлины
или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получеции результата предоставления муниципальной

услуги

22. !ля заrryоса о предоставлении муlиципaльнойуслуги не требlтотся залы ожиданий
и места дJIя заполнения заявлений.

Заявители представпяют док}менты, перечисленЕые в пункте 16 Регламента, в

Администрацию района лично либо почтовьrм отправлением по адресу в соответствии с
графиком работы Администрации.

В слуlае решеЕия заявителя доставить зiшвлеяие непосредственяо в Администрацию

района срок ожидtlния в очереди должен составить не более 15 минуг.
23. Срок ожидания зiшвитеJuI в очереди при полrIеЕии результата предоставления

муниципальной услум не должен превышать 15 минlт.

24.Змвленпе регисц)ируется путем присвоения входящего номера в структурЕом
подразделении Администрации района, ответственного за предоставление мlтrиципальной
услуги, Ее поздЕее 1 рабочего дня, след},ющего за дl{ем его получения.

25. Заявление, направлеЕное в электроЕЕом виде через Единый портаJI, регистрируется
в aвтоматическом режиме и пост}пает в структурное подразделение Администрации
района, ответственное за предоставление м}ъиципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется мукпццпальная усJIугд, к
месту ожидания и приема заявителей, размещеЕию и оформлению визуальной,

Срок и порядок регистрации заявлеЕия о предоставленпп мунпципаJIьной услуги, в
том числе в электронной форме
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текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

26. Вход в помещение Ддминистрации района оборулуется пандусами, расширенными
проходами, позволJIющими обеспечить беспрепятствевньй досryп инвirлидов, вкJIючм

инвirлидов, использующих кресла-коJUIски.

кабинет для приема граждан должен бьrгь оборудован информационньпrlи табличками

(вывесками) с }казzrнием: номера кабинета; фамилии, Емени, отчества и должности
специаJIиста, осуществJUIющего предоставление муниципальной услуги,

27 . и]явал:f.дам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается

помощЬ в преодолениИ различньD( барьеров, мешающих в пол)п{ении ими м}яиципальЕой

услуги наравне с другими лицами. Помещения оборулуются расширенными проход,ш{и,

позво,,иющими обеспечить беспреrrятствевньй доступ иЕвалидов. Гrryхонемым, иявalлидztм

по зрению и другим лицам с ограЕиченньIми физическими возможностями при

необходимостИ окar:}ываетсЯ помощЬ по передвижению в помещеЕиях,
28. Информаuионные щиты, визуальII:ц и текстовая информачия о порядке

предоставлеЕиЯ муниципальноЙ услуги размещаются IIа стеЕах в непосредственной

близости от входной лвери (лверей) кабинета структурного подразделения Администрации

района, ответственного за предоставление муниципirльной услуги,
оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления муниципа:lьной услугй должво соответствовать оптим,tльному

зритеJ]ьному и слуховому восприятию этой информации заявитеJIями, в том числе с

ограниченными возможностями здоровья.
29. Для долr(ностных лиц структурного IIодразделения Ддмивистрации района,

ответственных за предоставление муниципальвой услуги, создilются надлежаIцие

организационно-технические условия, необходлмые для исполнепия должностньп

обязанностей. К таким условиям относится:
1) обеспечение рабочего места, оборулованного шерсоЕальным компьютером с

возможностью дост}тIа к необходимьп.r информационньм базам данньD(, печатающим и

сканирующим устройствами и телефонной связью;
ij обесп"""нr" безопасности туда и условий, отвечающих требованиям охраны и

гигиены труда;
3) иформачией, веобхолимой для вьшоJшениJI должностIlьл( обязавностей;

4) бьповьrми НУЖДаJvrИ, связaшными с исполнением должностньD( обязшrностей,

Показателrr дОступностИ и качества муниципаJIьной успуги

30. Показате.пями доступности и качества м}тlиципа,тьной услуги явjIяются:

1) получение исчерпывающей информаrши о способм, порядке и cpoktlx

предостi!вления муниципа,rьной услуги, информационIlьD( ресурсах Ад{инистрации района

в сети Интернет и на Едином портаJlе;

2) воiможность подачи змвления о предостiшлении м}циципальной услуги в

электронном виде с помощью Единого портЕIла;

3) возможвость получеЕия заявител9м информации о ходе предоставления

муниципальнойуслуги с использованием средств телефонной связи, электронного

информированИя, вычислительной и электронной техники;

4)возможностьполУчениязаявиТелемреЗУльтатовпреДосТiвлениямl'ниЦипальной
услуги с помощью Единого портала.

31 . В процессе прaдо"rйa"r" муниципальной усJIуги зtшвитель вправе обращаться в

Алминистрацию района по мере необходимости, в том числе за поJrr{ением информации о

ходе предоставления муниципмьной услуги,
Iion"raaruo взаимодействий зtuвителя с должностными лицаI\.{и при предоставлении

муниципа.,rьной услуги и их продолжительность ограничивается режимом работы
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стр}ктурЕого подразделения Администрации района.
Предоставление информации зruвителю о способах пол)цениrI мlниципальной услугии о ходе предостtвлениJI мlъиципмьной услуги осуществJUIется должIlостными лицаIuи по

телефону, SМS-информированием, в ходе л''Iного приема, а также через Единьй портал.

Иные требования, в том чисJIе учитывающие особенпости предоставлепия
муниципальной услугп в мпогофункциональцых центрах предостдвления
государственных п муницппальныхуслуг и особеняостц предоставления

муниципальной услуги в элекгронной форме

32.предоставление 
_м},ниципмьной услуги по экстерриториальному принципу

ос}тцествJuется в части обеспечения возможности подачи заявлений через Единый порта.л
государственнЫх и муниципiцьньж услуГ (далее - ЕПГУ) и пол)п{ения результатамуниципальной услуги в многофункциональном цеЕтре.

33. Заявителям обеспечивается возможность представления зfuвлеЕия и прилагаемых
докр{ентов в форме электронньrх докрлентов посредством ЕПГУ.

В этом случае зtUIвитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством
подтверждеЕнОй учетноЙ записи ЕдиноЙ системе идентификациИ и аутентификации (далее -ЕсиА), заполняет змвление о предоставлении м}тиципilльной услуги с ,"поп"зоuuнr""
иптерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении м}ъиципальной услуги отпрilвJIяется
зtuвителем вместе с прикрепленными элекrронными образами документов, необходимьтми
дJIя предостilвления муниципмьной услуги, в Администрацию района. При авторизации вЕСИА змвление о предоставлении муниципalльной услуги считается подписанным простой
электронной подписью змвитеJи, представителя, уполномоченцого на подписание
змвления.

Результаты предоставления мlтиципа,тьной услуги, }казанные в пункте 2.5настоящего Административного регламента, направJшются змвителю, представителю вличный кабинет на ЕПГУ в форме элекlронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписьЮ }полномоченЕогО доля(ностного лица
Адlrинистрации района в случае напраlвления зiuвлениll посредством ЕПГУ.в случае направления змвлеIlия посредством Епiу результат предоставления
мlъиципальной услуги также может бьтть вьцzlн зiшвителю на бlмажно-* ,o"rr"n" 

"многофункциональном центе в порядке, предусмоlренном пупктом 6.4 настоящего
Административного реглаýrента.
34. Электронные докр{енты представляются в след},ющих форматах:

а) xml - для формализованньrх док},мецтов;
б) doc, docx, odt - для докрлентов с текстовым содержанием, не вкJIючающим

формулы (за исключением док},Iйентов, указанных в подп}нкте 'Ь'' 
"ч.rоrщ".о 

пуъкта);
в) xls, xlsx, ods - для док}ъ{ентов, содержащих расчеты;

_ г) pdt jpe, jpeg - лля докр{ентов с TeKcToBbIM содержанием, в том числе вкJIючirющих
формулЫ и_ (или) графические изображеяиЯ 1за исЙюченИем докуIиентов, указанньп вподпуЕкте "в" настоящего пункта), а также докр{ентов с графичес*rl,r aor"pu,*rar.

.щопускается формирование электронного документа пугем скzlнирования
непосредственно с оригинarла докрrента (использование копий не допускается), которое
осуществJUIется с сохранением ориентации оригинrrла документа в разрешении З00 - 500Ърi(масштаб 1;l) с использованием следующих режимов:- кчерно-белый> (при отсугствии в документе графических изображений и (или)
цветного текста);

- (оттенf(и серого) (при нмичии в документе графических изображений, отличньж отцветного графического изображения);
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- (цветЕой} или (режим полной цветопередачи> (при на;rичии в док}ъ{еЕте цветньD(
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех а},тентичньD( призЕаков подлинности, а именно: графической
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждьй из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать док)мент и количество листов в докумеЕте;
- для док}ментов, содержащих структурированные по частям, глrшам, рaц}делаI4

(подразделам) дiшlные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содерхащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокlтленты, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx иrrи ods, формируtотся в

виде отдельного электронного документа.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЬ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административIrых процедур

35. Муниципа,тьнм усл}та вкJIючает в себя следующие административные процед)?ы:
1) прием и регистрация заявления и полного пакета док}ментов;
2) рассмотрение зarявления и прилагаемьж к Еему док}ъ{ентов и принятие решения о

вьцаче задания или разрешения либо об отказе в вьцаче задания или разрешения;
3) вьцача или отказ в вьцаче задания или рtврешения, предоставление копии или

дубликата задания йли разрешения;

Прием и регистрация заявления и полЕого пакета докумеЕтов

36. Основанием для предоставления муниципальной услуги является rrолrlеЕие
структ}-рным подрiвделением Администрации района, ответственным за предостазление
муниципальной услуги (далее - структурное подразлеление), змвления и соответствlтощих

документоВ от зiшвителя, перечисленных в п),вкте 16 Регламента (Приложения Ns 1 и ]ф 2 к
Регламенту) .

З7. При представлении заlIвления в электронной форме через Единьй портшr

змвителю направJuIется электронное сообщение в форме электронного докуý{еЕта,
подтверждающее приеМ з1UвлениJI и его регистрацию, либо направJUIется заIIвитеJIю

уведомлеЕие об отказе в приеме заявления и его регистрации.
38. Змвление с соответств}тощими док}rиентами, перечисленными в пlъкте 16

регламента, подлежит регистации в порядке, установлеЕном прarвилаý{и дедопроизводства.
Информация о регистрации зrUIвления вводится в электронн},ю систему учета докр{евтов.
Обращению зtuIвитеJuI присваивается входящий номер.

максима.itьный срок исполЕения процед}ры - в течецие 1 рабочего дЕя с даты
по ступлеIrия в Администрацию района,

з9. После регистрации зaUIвления в Администрации района, руководитель
структурного подразделения или его зaш.{еститель назначает ответственного исполнитеJUI за

подготовку задzшиJI или разрешения (далее - ответственный исполнитель).
максимальньй срок исполнения процед)?ы - в течение 1 рабочего дня с даты

поступления заrIвления в структурное подразделение.
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При представлении заявления в электронной форме через Единый портал змвитеJIю
направjulется электронное сообщение в форме электронного докуN{ента, подтверждающее
прием даняого док}мента к рассмотрению.

Рассмотренпе заявления и прилагаемыхк пему докумептов и приЕятие решения о

выддче задания илп разрешения либо об отказе в вьцаче задаЕия или разрешения

40. Ответственный исполнитель в течение 10 рабо.плх дней после поступления
документов дJUI полу{ения задания ил11 разрешения осуцествляет след}.ющие
административные действия :

40.1. по вьцаче или об отказе в полуlении задания на проведение работ по
сохранеЕию объекта культурного наследия:

1) проверяет правильность оформления заполнения, отс}тствие подчисток, приписок,
исправлений в тексте, соответствие yкanaнHbш сведений:

- в заlIвлеЕии о вьцаче задания (Приложение Nч 1 к Регламенту);
2) проводит проверку представленной документации требованиям по сохранению,

государствеЕIIой охране и использовilнию объекта культурного наследия, установл9IIньIм
законодательством Российской Федерации, перечисленным в подп}цктirх 1,2 и 8 пlтrкта 15

Реглаrrлента;
3) принимает решенйе о вьцаче задания или об отказе в вьцаче задания в случае

вьu{вления оснований в соответствии с п}нктом 19.1 Регламента.
40.2. По вьцаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на проведение работ

по сохранеЕию объеюа культурного наследия:
1) проверяет правильность оформления заполнения, отс}тствие подчисток, приЕисок,

исправлений в тексте, соответствие указанньrх сведений в зaulвлении;
2) проводит проверку представленных документов требованиям по сохранению,

государствеяной охране и использованию объекта культурЕого наследия, устilновленным
закоЁодательством Российской Федерации, перечисленным в подпунктах 2 и 8 пункта 15
Регламента;

3) проводит анализ проектной докlментации (рабочей) по проведению работ на
объекте культурЕого наследия (в случае проведения противоаварийньтх работ по
сохраяению объекта культурного наследия);

4) принимает решение о вьцаче рzврешения или об отказе в вьцаче рiврешения в
случае выявления оснований в соответствии с п}ъктом 19.2 Реглаrлента.

41. При рассмоц)ении представленных докулt{ентов ответственный исполнитель вправе
обращаться в соответствующие государственные органы и организации дJuI пол1чения
дополЕитепьной информации, в том чиспе по телефону, по почте или электронной почте.

Срок подготовки и нrlпразления ответа на обращение не может превышать более 5

рабочих дней со дня поступления тzlкого обращения.
42. Пртт вьuIвлении неточностей или противоречий в представленньrх док},ментaж

(копиях докуплентов) ответственньй исполнитель готовит змвителю письмо о
необходимости представления дополнительных док}ментов или их копий с указаЕием
конкретньIх оснований для прйостановления муниципа.],Iьной услуги.

43. В слl"rае нмичия сомнений в достоверности содержащихся в представленньп
докумеЕтах (копиях) сведений фазмытость оттисков печатей, явно вырЕDкенные различия в
подписях, значащихся как подписи одного и того же лица) ответственньтй исполнитель
готовит и направJIяет зiUIвителю письмо о необходимости представления информации с
целью устранения возникtпих сомнений.

44. Оформление письма о представлении Еедостalющих док}'I!{ентов или о
необход.lмости представления информации осуществJUIется на бланке Администрации
района, в котором укaвывается:

1) исходящий номер и дата письма;
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2) полное или сокращенное наименование и орг.rнизационно-правовая форма
зfu{витеJIя;

3) основания для приостаIrовления муниципаJIьной услуги;
4) срок представлеIlия недостающих док1меIiтов.
45, Письмо о представлении недостающих док}ментов или о необходимости

представлеЕия информации подписывается руководителем стрlктуртrого подразделения
А,щ,tинистрации района или его заместителем и регисlрируется в порядке, установлеЕном
правилаL{и делопроизводства. Информация вводится в электоннlто систему учета
док)ментов. .Щокрtенту присваивается исход-шций номер.

46. Письмо о представлении Еедостающих док}ъ{ентов или о необходимости
предстalвления информации направJIяется заlIвитедю по почте, электронной потге, SMS-
уведомлением, через Единый портал либо вр)пIается ответственным исполнителем
руководителю за,IвитеJUI или )полномоченцому им лицу под роспись при Емичии
док}м9нтов, подтверждающих полномочия змвите]UI или его предстЕlвителя, в соответствии
с графиком приема посетителей.

47. Рассмотрение зб{влениJI о вьцаче задаЕиJI или разрешения lrриостанавливается до
получения представлениJI недостilющих документов (о необходлмости представлениJI
информации без увеличения общего срока рассмотрения заrIвлеЕия о вьцаче задаЕиJI или
разрешения).

48, Запрашиваемые недостающие документы или представление информации должЕы
быть направлены зtulвителем не позднее чем через 10 рабочих дней со дня получения
запроса.

49. Ответственньй исполнитель по результатам проверки:
49.1 . По выдаче задания:
1) готовит проект задания в 2 (двlх) экземпJIярах (Приложение Nэ 8 к Регламенту) и

письмо заявитеJIю о вьцаче задания или об отказе в вьцаче задаЕия, в случае выявлеЕия
оснований в соответствии с пунктом 19.1Регламента;

2) подписьтвает лично 2 (два) экземпляра проекта задания Еа последнем листе;
З) визирует 1 экземпляр проекта письма заJIвителю о вьцаче задания или об отказе в

вьцаче задания;
4) в течение 1 рабочего дня передает подготовленные документы Еа подпись

руководителю структурного подразделения Администрации района.
49.2. По вьцаче разрешения:
1) готовит проект разрешения или rrроект письма зФIвителю об отказе в вьцаче

разрешеlтия, в спучае вьшвления оснований в соответствии с пунктом 19.2 Регламента.
Разрешевие оформляется ответственным исполнителем на специfu'Iьяом бланке

Адплинистрации района,
2) визирует подготовленные док}а4енты и вместе с оригинarлом разрешеIIиJI, в случае

принятия решения о вьцаче разрешения, в течение 1 рабочего дня передает на подпись

руководителю Администраuии района.
50. Внесение изменений в вьцанное задание или разрешение не допускается.

Вьrдача илп отказ в выдаче задаЕия илп разрешеЕия,
предоставление копии или дубликата задания или разрешения

541. Вьцача задд{ия или ре}решения осуществJUlется ответственным исполнителем в

течение 5 рабочих дней с даты принятия соотв9тствующего решения.
52, Заданию и письму о вьIдаче задания присваивается исходящий номер и дата в

порядке делопроизводства, Задание с письмом о вьIдаче задания выдается ответственным
исполнителем или ответственным исполнителем за делолроизводство заявителю (его

уполЕомоченЕому представителю) в 2 (лвух) экземплярах для согласоваЁия задаЕия
змвителем с письмом о вьцаче задания. Один экземпляр согласованного задания



14

возвраIцается заявителем в Мминистрацию района.
Факт вьцачи задirния збIвителю (его уполномочеЕному предстазителю)

регистрируется ответственным исполнителем или ответственным исполЕителем за
делопроизводство в Журнале учета вьцачи заданий (Приложение Nч 9 к Регламенту).

52.1. Разрешению присваивается исходящий номер и дата в порядке делопроизводства.
Разрешевие вьцается ответственным исполнителем или в порядке делопроизводства в 1

(одном) экземпJIяре заявителю (его уполномоченному представителю).
Факт вьца,ти разрешения заявителю (его уполномоченному представителю)

регистрируется ответственным исIIоляителем или ответственным исполЕйтепем за
делопроизводство в Журнале rIета вьцачи разрешений (Приложение No 9 к Регламенту).

54. Заявителю может быть отказано в вьцаче задания или разрешениJI по основаниям,
устацовленным пунктом 19 Регламента.

55. Отказ в вьцаче задания или разрешения оформ:rяется в письмеякой форме.
Ответственный испоJIнитель готовит проект откЕва с указанием мотивированЕьrх

причин отказа и предстzrвляет его на подпись руководитеJIю стр}хтурного подразделения
Адлrинистрации района или его заI\.{естителю.

Максиммьный срок исполнения процедуры - 1 рабочий день.
56. Р}ководитель структурного подразделения Администрации района или его

заIdеститель подписывает отказ в вьцаче заддтия или разрешения. который передается
ответственному исполнителю.

Максимапьный срок исполнения процедуры - 3 рабочих двя.
57. Отказ в вьцаче задания или разрешения регистрируется в порядке, устirновленном

правилаI\4и делопроизводства. Информация вводится в электронн},ю систему r{ета
док}ъ{ентов. .Щокументу присвмвается исходящий номер.

58. Письменный отказ завитеJIю в выдаче задaшия или разрешения направJuIется в
течение З0 рабочих дней с момента регистрации зzuIвления.

59. Уведомление о вьцаче задания или разрешеЕия либо письмо об отказе в вьцаче
задания или разрешения ЕаправJIяется заJIвителю должностным лицом, отвечzlющим за
делопроизводство в структурном под)азделении Администрации района, почтовым
отправлением (заказньrм письмом) по указанному в заявлении адресу или в копии
закJIючения - с использованием дополнительЕьж услуг связи.

При поступлении зtuвления через Едияьй портал уведомлеЕие о вьцаче зад {ия или
разрешения либо письмо об отказе в вьцаче задания или разрешения направляется
змвитеJIю на Единьй портал либо по иному адресу, указанному зtцвителем.

При поступлении збIвления через многофlнкциональный центр редомлеЕие о вьцаче
задаIIиJI иJIи разрешения либо письмо об отказе в вьцаче задания или рzврешения вьцается
заJIвителю через многофlъкциональный центр.

60. Уведомление о вьцаче задания или разрешения либо письмо об отказе в вьцаче
задания или рврешения может быть получено збIвителем лично либо его предстаtsиIслем,
чьи полномочия удостоверяются вьцанной ему доверенностью, через ответственного
исполнитеJul, в соответствии с графиком приема посетителей, который в прис}тствии
заJIвителя проверяет:

- паспорт зfu{витеJUI;
_ паспорт и доверенность в слr{ае, если вьцается доверенному лицу.
Ответственньй исполнитель предлагает зчulвителю подгвердить подписью факт

получениJI уведомленшI о вьцаче задания или разрешениJI либо письма об отказе в вьцаче
задания или раврешения на lп.lцевой стороне копии редомления о вьцаче задания или
разрешения или письма об отказе в вьцаче задания или разрешения.

61. ответственньй исполнитель вьцает зaUIвителю уведомление о выдаче задания или
разрешеIrия либо письмо об отказе в вьцаче задания или разрешения (приложение Nэ 8 к
Регламенry).

62. Вруrение задания или разрешения осуществляется в соответствии с требованиями,
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устмовленными пупктом 59 Регламента.
63. в случае поступления змвлевия о предоставлении заверенной копии задапия или

разрешения структурное подразделение Ддминистрации района вьцает змвителю
зalверенные копии задания или разрешения по установленной форме и содержащие запись

кКопия> (приложение J\Ъ 7 к Регламенту).
максимальный срок исполнения процедуры - 5 рабочих дней со дня регистрации

з:uвления.
64, В слуlае уграты задания или разрешения сцуктурЕое подразделеЕие

д,Флинистрации района по заявлению вьцает дубликат задания иJIи разрешения заявителю,

оформленньй аналогично оригин.rлу и содержащий запись к.Щубликат> (приложение Ns б к
Регламенту)

максима.rьный срок исполнения процед}ры - 5 рабо,мх дней со дня регистации
зiцвления.

прекращение или приостановление действия разрешеЕия

65. Ддминистрации района имеет прчшо приЕять решение о приостановлепии действия

раврешения или о его прекращении.
66. Решение о приостановлении действия разрешения осуществJulется в ходе

проведениЯ контрольныХ мероприятий Администрации района по вьявленным нарушениям

при проведеЕии работ по сохраЕению объекга культурного наследия:

1) невыполнение условий вьцанного разрешеЕия;
2) обнаружение недостоверных или искzDкенных данньIх в документах,

представленных дJIя получения разрешения;
3) проводимые работы не соответствуют согласованной проектяой докумеIrтации;
4) проводимые работы не предусмотрень1 вьцанцым разрешением,
67. Ь случае вьlявления нарушений вьцается предписание о приостановлении работ на

объекте культурного наследия и устранении нарушений, явJIяющееся основЕшием для

приостановления действия разрешения.

Iv. ФОРМЫ КОНТРОДЯ ЗД ПРЕДСТДВЛЕНИЕМ NГУНИЦИIIДЛЬНОЙ УСЛУГИ

порялок осуществления текущего контроля за соблюдетrием и исполвением
ответственнымп должностпыми лицами положений Регламента и иных нормативных

прдвовых дктов, устаIIавливдющIIх требования к предоставленшю муниципальной

успуги, а Taloкe принятием имп решений

68. Текущийконтроль за соблюдением и исполнением должностными лицaми

Ддминистрации района положений Регламента и иньD( нормативных правовых актов

РоссийскоЙ Федерации, устанавливЕlюЩих требовшrия к предоставлению муниципальной

услуги, а также за принятием ими решений осуществJUIется р},ководителем (заместителем

руководителя) структурного подразделения А.щ,rинистрации района,
69 Текущий контроль вкJIючает в себя проведевие проверок соблюдения и исполнения

дол}кностнымИ лицalмИ Администрации района, }п{аствуюцими в предоставлеяии

муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иньIх Еормативных правовых

актов Российской Федерации,
70. При организации проверок учитывtlются жалобы заявителей, а также иные

сведения о деятельности должностных лиц, у{аств},ющих в предоставлении мутrиципальной

услуги.
71. При выявлении в ходе текущего контроля нарутпений Регламента или требований

законодательства Российской Федерации руководитель стр}ттуряого подразделеЕия

Администрации раЙона, ответственный за организацию работы по предоставлению
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Порядок и периодичность осуществления цлавовых и впеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том чпсле порядок н
формы контроля за полпотой п качеством предоставлепия мупиципдльной услугп

72. Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI мlниципальной услуги
вкJlючает в себя проведение плzlновьIх и вЕеплановьtх проверок, выявление и ус.lранение
нарlтпений прав зtulвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обряцения змвителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностньtх лиц
Адtлинистрации района. Проверка также может проводиться по коякретному обращению
зitявителя.

73. Проверки предоставления мутиципальной услуги ос}ществJUIются на основании
распоряжений Администрации района.

Периодичность проведения проверок устаяавливается Админис,трацией района.
74. По результата}.{ проведепньrх проверок в сл)ft{ае выrIвлеция нарушений прав

заявителей к виновным лицilм применяются меры ответственности, установленные
законодательством Российской Федерации.

!:rя проведения проверки предоставления муниципальной услуги формируется
комиссия, в состав которой включаются м}ниципдIьные служащие Администрации района.

Проверка осуществляется на основании распоряжения Администрации района.
результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные

недостатки и предложения по их устанеЕию.
Акт подписывают председатель и ЕIлены комиссии.
проверяемые под роспись знакомятся с актом, после чего акт помещается в

соответствуIощее номенкJIатурЕое дело.

Ответственпость долr(ностных лиц Администрдциц района за решенпя ц
действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставленпя

муниципальной услуги

75, По результатаL проведенньrх плановьтх и внеплановьD( проверок в слу{ае
вьUIвлениJ{ нарушений прав зацвителей виновные должЕостные лица привлекаются к
ответствеЕЕости в порядке, установленцом законодательством Российской Федерации.

76. Персона-пьная ответственность должностяых лиц Администрации района
закрепJIяется в их должностньж иЕстукциях в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороцы граждаЕ, их

объединений и организаций

77. Контроль за предоставлением муниципыlьной услуги осy,цествJIяется в формеконтроля за соблюдением последоват9льности действий, определенньтх
ад {иЕистративцьIми процедура},tи по предоставлению муниципальной услуги и принятию
решений должностными лицrlми, п}тем проведения проверок собrлодьния 

" ,anooranr"
должностными лицами нормативньD< правовых актов Российской Федерации, а тмже
положений настоящего Регламента.

проверки также могут проводиться по конкретной жалобе грахдмина или
оргalнизации.

муниципмьной услуги, принимает меры по устранению таких нарушений и направляет
уполномоченному должностному лицу предложения о примеIrении или неприменепии мер
дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответств},ющие нарушениJI.
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ч.досудЕБныЙ(BнЕсудЕБныЙ)порядок_олБдА{_о_9_{ниярхшЕниЙи
ДЕЙСТВИЙ GЕЗДЕЙСТВИЕ АДМИНИСТРАЦИИ РАИОНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩВЙ МУНИЦИПАЛЬFГПО УСЛУГУ, А ТЖЖЕ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ РАИОНА

Информация Для заявителЯ о его праве подать жалобУ на решение и (или) действие
(бездействие) Мминпстрации района и (или) его должностных лиц, муниципальных

служащих при предоставлении муниципальной услуги

78, ЗаявителЬ имеет прiшО на обжалование решения и (или) действий (бездействия)

должностньD( п"ц, ,у"rцrrrirльных служащих Администрации района в досудебном

(внесулебном) порядке,

Предмет жалобы

79. ЗаявителЬ может обратиТься с жалобой по основiIЕиям и в порядке, устаЕовленным
статьями 11.1 и 11.2 Закона N 210-ФЗ, в том числе в след},ющих слr{мх:

1) варушение срока регистрации обращения змвитеJuI о предоставлеЕии

муниципальной услуги:
2) нарушение срока предоставления муfiиципальнои услуги;
3) фбование у заявитеJIя док)ментов, Ее предусмотренных Регламентом и

нормативными правовыми актами Российской Федерации дJUI предоставления

муниципальнойуслуги;
4) отказ в приеме у зrшвитеJIя документов, предостzвление которых предусмотрено

нормативными правовыми актllý{и Российской Федерации Nlя предоставления

""'aui'Hlýo J"?fiо"rчuп"нии муниципальной услуги, если основаяия отказа не

предусмотрены федера,тьньтми законами и принятыми в соответствии с ними иными

Еормативными правовыми актами Российской Федерачии;

6) требование внесения змвителем при предоставлении муниципаJIьнойуслуги платы,

пa rrр"дуirоrрaнной нормативными правовыми актаN{и Российской Федерации;

7) отказ Администрации района, их должЕостньIх лиц в исправлении допуцеш{ьтх

опечаток и ошибок в вьцанЕых в результате предоставления мlтrициrrальпой услуги

документаХ либо нарушение установлеIiного срока таких испразлений,

Оргаrrы местного самоуправления и уполномоченныена рассмотрение жалобы

дол)|tностные л"ца, *o,opu,пl моясет бытьнаправлена жллоба

80.Жа,,rобанарешенияи(или)Действия(бездействие)должностньD(лиц'
муниципальных служащих подается в Администрацию района,

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

81. Жалоба подается заrIвителем в письменной форме на брtажном носителе, в

электронноЙ форме и может быть наIIравлена по почте, через многофуякциоЕальный цеЕтр,

посредством портала федеральной государственяой информачионной системы,

обеспечивающей процесс ло"улебrrо.о (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия),соВершенвьD(припреДоставлениигосУдарстВенныхимуниЦипirЛьньD(УслУг
органами, предоставJIJIющими государственные и муЕиципальные услуги, их
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должностными лицrlми, государственными и муниципaL,IьньIми служащими (далее - система
досудебного обжалования), с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>, официальяого сайта Администрации района, Единого noprbu, а также может
быть принята при личном приеме з IвитеJIя.

82. Жалоба должна содержать:
1) наименование оргrrна, предоставляющего муниципмьIr}ю услуry, должностного

лица Администрации района, либо м}тиципаtльЕого служащего, решения и действия
(бездействие) которьтх обжалlтотся;

2) фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявитеJIя - физического лиц4 либо Еаименование, сведения о месте нахождения зшIвитеJUI -
юридического лица, а также номер (номера) контактЁого телефона, алрес (а цFеса)
электронной потгы (при на:tичии) и почтовьй адрес, по которым должен быiь направлен
ответ змвитеJIю (за исключепием случfuI, когда жалоба }tаправJIяется посредством системы
досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет>);

3) сведепия об обжа,туемьrх решениях и действиях (бездействии) Администрации
района, должностного лица Администрации района либо муницип-i*,оaо служащего
Адrлинистрации района;

4) доводы, Еа основании которБD( зfu{витель не согласен с решением и действием(бездействием) АдмиЕистрации района, должностного лица Администрации района либо
муниципальЕого служащего Администрации района.

83, В Администрации района опредеJUIются уполномоченные Еа рассмоlрение жмоб
должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб;
б) направлепие жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в IIорядке,

предусмотренном п}ъктом 89 настоящего Регламеята.
84. Прием жапоб в письменной форме осIтцествJUIется по адресу, указанному в п. 4

яастоящего реглilмеЕта в соответствии с устiшовленным графиком работы Адмивистрации
района.

жалоба в письменной форме может бьшь напрzвлена по почте.
85. В слуlае подачи жалобы при личном nprer" aмurrель предстrвляет док}мент,

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.86. В слу'rае если жалоба подается через представитеJUl змвитеJU{, также
представJUIется док}мент, подтверждающий полномочия на осуществление действий отимени зiшвителя.

87, При подаче жалобы в электропном виде документ, указанньтй в 86 настояцего
регламента, может быть arр"д"ru"п", в форме электронного документа, подписанного
элек,гронной подписью, вид которой предусмотреI] ЗакБпом N бз-Ф5. Пр" Ъrо*'доп}*п"пr,
удостоверяющий ли,+rость заявитеlш, не требуется.

88. Жалоба может быть подана змвителем через многофlтrкциональный цеIfiрпредоставлениJI государственных и м}ниципальньD( услуг (далее - многофункциональньй
чентр), При поступлеЕии жалобы многофункциональный центр обеспечивй ее передачу вАдминистрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашением овзаимодействии, но Ее поздн_ее следующего рабочего дня со дIlя поступлеЕия жалобы.

89, В слуlае если жа,rоба под*u a*"rraо"on в Администрацию района, в компетенциюкоторого не входит принятие решеЕия по жалобе, в течение З-х рiбочих дней со дня ее
регистрации Администрация района направляет жмобу " уооопо"о""пrrй ,ru 

"aрассмотрение оргаЕ и в письмеЁной форме информирует змвитеJIJI о перенаправлении
жа,тrобы, При этом срок рассмотрения жалобы ,"rrar""r"" со дня регисlрации жалобы в
уполнломоченном на ее рассмотрении органе.

90. Администрация райова обесrrеч""аеr:
а) оснащение мест приема жа,rоб;
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б) информировaЕие заявителей о порядке обжмования решений и действий
(бездействия) должностньIх лиц, м}ъиципальньrх служащих Адмияистрации райояа;

в) консультирование заrIвителей о порядке обжалований решений и действий
(бездействия) доджностньIх лиц, м).Еиципальньrх сJryжащих Администрачии раЙова, в тОм

числе по телефону, электронЕой почте, при дичном приеме;
г) закJIючение соглашений о взаимодействии в части осуществления

многоф}цкциональными центрzlми приема жалоб и вьцачи зшIвитеJUIм результатов
рассмотреяия жалоб;

л) формирование и представление ежеквартапьно в вышестоящий орган отчетности о
полученньгх и paccмoTpeнHbrx жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и
неудовлетвореЕных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

91. Жалоба, пост}тIившаrI в Администрацию района, подлежит регистрации не лозднее
следующего рабочего дня со дня ее пост}плеЕия. Жа,тоба рассматривается должностным
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со

дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения халобы не устaшовлены
Администрацией района.

92. В слуrае обжалования отказа Адмивистрации района, должностного JIица

Администрации района в приеме док}ментов у заJIвителя либо в испрarвлении допуценньж
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения устаItовлеЕного срока таких
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

93. Основания дJuI приостановления рассмотрения жаJIобы зaulвителя на решения и
(или) действия (бездействие) должностных лиц, муниципirльньrхслужащих АдминистрацИИ

района отсутствуют,

Результат рассмотрения жалобы

94. По результатаN{ рассмотрения жалобы Администрация района принимает одно из

след}тощих решений:
1 ) удовлетворяет жалобу:
2) отказывает в удовлетворении жалобы,
Указанное решение принимается в форме акта Администрации района.
95. При удовлетворении жмобы Администрация района принимает исчерпывающие

меры пО устранениЮ выJIвленЕьIХ нарушевий, в том числе по выдаче змвителю результата
муниципirльной услуги, Ее позднее 5 рабочих дней со дня принятия решений, если иное не

устаЕовлено законодательством Российской Федерации.
96. Администрация района откrвывает в удовлетворении жмобы в следующих

случаJIх:
а) наличие вст}тIившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе

о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждеЕы в порядке,

устaшовленном законодательством Российской Федерачии;
в) нмичйе решения по жаrrобе, принятого рiшее в соответствии с требованиями,

устаЕовленЕыМи разделоМ V настоящего Регламента, в отношении того же заJIвитеJUI и по

тому же предмету жалобы.
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97. В случае установления в ходе или по результатаI\4 рассмотрения жалобы признаков
состава административного прilвоцарушения или прест}пления, должностЕое лицо,
наделеI Iое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п}нктом 81настоящего
Регламента, незiш{едлительно направJuIет имеющиеся материалы в оргzlны прок}?атуры.

98. Администрация района вправе оставить жалобу без ответа в следующих сJryчzшх:
а) наличие в жалобе нецеIrзурньIх либо оскорбительньD( выражевий, уцlоз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица Администрации района, а также членов его
семьи;

б) отсугствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя
и (в слуrае, если имеется) отчество и (или) почтовый адрес заявитеJuI, указл{ные в жалобе.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

99. Не позднее дня, след),ющего за днем принятия решениJI, указztнного в пlтrкте 94
настоящего Регламента, змвителю в письменной форме и по желанию зЕuIвителя в форме
электроЕвого док}ъ{ента, подписанного электронной подписью уполномоченного на
рассмотрение жа,тобы должностного лица Адллинистрации района, Еапрalвлllется
мотивированньй ответ о результатах рассмотрения жалобьт.

В случае если жалоба бы,та направлена пооредством системы досудебного
обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,
ответ змвитеJIю направJuIется через систему досудебного обжалования.

100. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указьтваются:
а) наименование оргаЕа, предоставJIяющего муниципальн}то услугу, рассмотревшего

ха,,rобу, должность, фамилия, имя и (в сл)дае, если имеется) отчество его должностного
лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятиrI решения, включм сведения о должЕостном лице,
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фшилия, имJI и отчество (последнее - при нмичии) или наимеIlование зtшвителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) приЕятое по жалобе решение;
е) в слrrае, если жалоба признана обоснованной - сроки устрzlнения вьшвленньIх

нарJтпений, в том числе срок предоставления результата мlтиципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
101. Ответ по результатаýr рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на

рассмотреЕие жалобы должностным лицом Адп,tинистрации района.

Порядок обжаловапия решения по жалобе

102. Змвитель вправе обжаловать решение по жа,тобе, принятое должностным Jrицом,
муниципальным служащим Администрации райопа, в судебном порядке в соответствии с
граждаЕским процессуальным закояодательством Российской Федерадии.

Змвление может быть подано в суд по месту жительства зaцвителJI или по месту
нzжождения Администрации района в течеЕие 3-х месяцев со дня, когда зfuIвителю стмо
известно о нарушении его прав.

Право заявителя на получеIrие информации п докумеЕтов, необходимых для
обосвовация п рассмотрения яrмобы

103. Заявитель имеет прzlво на получение информации и докрfентов, необходимьж для
обоснования и рассмотрения жалобы.

104. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждzlющие
доводы змвителя, либо их коfiии.
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Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

105. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотреншI жалобы на

решения и действия (безлействие) должностньtх лиц, муниципаllьньrх сJIужащих
Администрации района осуществJIяется посредством рzвмещения информации на стенДrЖ

Администрации района, на официа.T ьном сайте Администрации района, на Едином пopтajle,
в многофункционirльном центре.
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Приложение Nч 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

(Вьцача задания и разрешеЕия на проведение

работ по сохранеЕию объекта культ}рного
наследия местного (мувиципального) зпачения,
включенного в единьй государственный реестр

объектов культурного яаследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА
Руководитешо

Администрации м}циципального образования
<М5шиципальньй окрlт Сюмсинский район

Удмlртской Республики> <1>,

адрес

ЗАЯВЛВНИЕ
о вьцаче задаЕиJI на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия местного (муниципа,rьного) значения , вк_пюченного в
единый государственный реестр объектов культ}рного наследия (памятников истории и

ы на дов Российской Фед <1>

заявитель

(наименоваяие юридического лица с указанием его
организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество

(при нмичии) - для физического лица)

снилс <2>

огршогрнип

Адрес (место нахождения) збIвитедя:

(субъект Российской Федерации)

улица

Почтовый адрес заJIвителя

д корп./стр. офис/кв.

(субъект Российской Федерации)

(индекс)

от" " 20 г. Ns

1горол)
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(город)

улица корп./ст офис/кв

Контактный телефон: <З> фа*с

Сайт/Эл.почта:

Прошу принять решение о выдаче задaшия на проведеЕие работ по
сохранению объекта культ)?Еого наследия местного (муниципального) значения ,

вкJIюченного в единый государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации:

Наименование объекта культурЕого наследия (памятника истории и культурьт)
народов Российской Федерации федерального значения:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия федерального значения:

(субъект Российской Федерации)

д.

улица

1горол)

д корп./стр. офис/кв

Виды и нмменования работ по сохрaшению объекта культурЕого наследия,

предполагаемы9 к проведению:

мнение собственника или иного законного владельца объекта культ),рного

Еаследия:
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Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного
fiаследия

Собственник (иной законньй владелец):

Адрес места нахождениJI:

(субъект Российской Федерации)

(горол)

улица корп./стр. офис/кв.

Сведения о док}ментах-основаниях возникновения права собственности
(законного владения) на объект культурного наследия:

Вид права

Вид документа

Кадастровый номер
(или условньй номер)

д

.Щата вьцачи

Номер государственной
регистрации права

Ответственньй представитель:

Контактный телефон:

(фамилия, имя, отчество (при нмичии))

(указать наименование, организационно-правовfui форма юридического лица
(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица))
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(включм код горола)

Адрес элекгронной по.rгы

Настоящим ходатайством подтверщцаю, что принятие тtlкого решения
согласовiшо с собственЕиком либо иным законным владепьцем объекта
культурного Еаследия.
Прошу принятое решеЕие (задание или письмо об отказе в вьцаче задания
на проведение работ по сохранеЕию объекга культурного наследия) нужное
отметить - "V"):

вьцать лично на руки <4>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение:

документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего
заJIвление о вьцаче задаЕия, копия док}ъ!ента, подтверждающего
право собственности или владения на л

(.Щолжность) (Подпись) М.П. <5> (Ф.И.О. полностью)

<l> лш юридического лица заполняется на бланке орг {изации и подписывается

руководителем,

<2> Дл'я физического rиuа.

<3> Вктпочая код города.

<4> Необходимо при себе иметь докуN{ент, удостоверяющий личяость гражданиЕа,

доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> При нatличии печати.

п

п
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Приложение Nэ 2
к Административному реглalменту

предоставления мlъиципальной услуги
<Выдача задания и разрешения на проведение

работ по сохранению объекта культурного
наследия местного (муниципального) зяачения,
вкJIюченного в единьй государственный реестр

объектов культурЕого наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА
Рутtоводитеrпо

структурного подразделения
Администрации муниципального образования

<Муниципмьный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> <l >,

адрес

зАявлЕниЕ <2>

о вьцаче разрешеЕия на проведение работ по сохранению объекга культурного наследия
местЕого (муъиципального) значения, включенного в единый государственньй реестр

объектов культурЕого наследшI (памятников истории и кульryры) народов Российской
Федерации>

Науrно-исследовательские и изыскательские работы
на объекте культурного наследия

заявитель

(полное нrммеЕование юридического лица с указанием его оргаIlизационно-правовой
формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

инн

огрн/огрнип

Адрес (место нахождения) змвителя:

(субъект Российской Федерации)

от"_"_20_г.М_

(горол)
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Почтовый адрес змвителя:

27

д. корп./стр офис/кв,

(субъект Российской Федералии)(индекс)

1горол)

улица д корп./стр. офис/кв

Контактный телефон:
(включая код города) факс

Сайт/Эл.почта:

Лицензия на осуществление
деятельности по сохранеЕию
объекта культlрного
наслgдиJI:

Регистрационный номер !ата выдачи

Прошу рассмотреть док}ментацию для вьцачи разрешения на лроведение

работ по сохранению объекта культурного наследия (палrятника истории и
культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

Адрес (местонахохсдение) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

1горол)

улица д, офис/кв.корп./отр.
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(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

(указать полное наименоваЕие, организационно-правовуто форму юрилического лица
в соответствии с учредительными док}ментами (фамилию, имя, отчество - для

физического лича))

Адрес места нахождения заказчика:

(субъект Российской Федерации)

(горол)

улица д корп./стр. офис/кв.

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в вьцаче

разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на
объекте культурного наследия) (нужное отметить - "V"):

вьцать лично на рlки <4>

Еаправить по почте

П направить на электронньй адресL]
Приложение: <5>

копиJI договора на разработку проектной докlментации по
сохрд{ению объекта культурного наследия

схемы (графический план), изображающие места
проведения нат}рньж исследований в виде шурфов и
зондажей

(,Щолжность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

<1> Наименование структурного подрzвделения.

п

п

в экз. на л.

в эк3. на л.
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4> Дтм юридического лица заполняется на бланке организации и подписьвается

р}ководителем.

<3> Указьвается конкретный вид работы, в соответствии с проектной док}ментшlией
и лицензией на проведевие работ по сохранению объекта культ}рЕого наследия,

<4> Необходимо при себе иметь док)мент, удостоверяющий личность гражд,шина,

доверенность, оформленнlто в установленЕом порядке.

<5> Нужпое отметить - "V".
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Приложение Nч 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<Вьтдача задания и разрешения на проведение
работ по сохранению объекта культlрного

наследия местного (муниципального) значения,
вкJ]ючеЕного в единьй государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА

Руководителю
структурного подр.rзделения

Администрации м},ниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район

Удмуртской Республики> <1>,

зАявлЕниЕ<> 
адрес

о вьцаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
местЕого (мlниципального) значения,включенного в единый государственный

реестробъектов культурного паследия (памятниковистории и культуры) народов
Российской Федерации>

Реставрация объекта культурного наследия,
воссоздание утрачеЕного объекта культурного наследия,

приспособление объекта культурного наследия
дJUI современного использования

заявитель

(полное наименование юридического лица с укaванием его организационно-правовой
формьт или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

инн

огрн/огрнип

Адрес (место нахождения) зfuIвитеJuI

(субъект Российской Федерации)

улица

(город)

д

Почтовый адрес заявителя:

корп./стр офис/кв



(индекс)

31

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д корп./стр. офис/кв,

Контактный телефон:
(включая код города) факс

Сайт/Эл.почта:

Лицензия на осуществлевие
деятельности по сохранению
объекта культ}?Еого
Еаследия:

Прошу рассмотреть док}ментацию для выдачи разрешения на пров9дение

работ по сохранению объекта культ}рного наследия (памятника истории и
культуры) народов Российской Федерации федера,rьного значения:

Нммевование объекта культурного наследия;

Регистрационный номер Дата вьца.ти

пулица д офисiкв.

(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

(указать полное Еаименование, организационно-прalвовуто форму юридического лица
в соответствии с )лредительными док)ментами (фамилию, имя, отчество - для

физического лица))

Адрес места нахождения заказчика

llllll

Адрес (местонахождеяие) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

(горол)

корп,/стр.



з2

(субъект Российской Федерации)

1горол)

улица д корп./стр. офис/кв.

Прошу принятое решение фазрешение о вьцаче или об отказе в выдаче
разрешения на проведение реставрации объекта культ}рного наследиJI,
воссоздания утраченного объекта культ}рного наследия, приспособления
объекта культурного наследия) (нужное отметить - "V"):

вьцать лично на руки <4>

направить по почте

! направить на электронный адрес

Приложение: <5>

копии титульных листов проектной документации по
сохранению объекта культурного наследия

копия письма о согпасовании проектной документации

коп}ш договора на проведение авторского надзора

копиlI договора на проведение технического надзора

копия приказа о назначении ответственного лица за
проведение авторского надзора

копия прикaва о назначении ответственного лица за
проведение технического надзора

копIбI приказа о назЕачении ответственного лица за
проведение Еаучного руководства

копбI договора подряда на вьшолнение работ по
сохранению объекта культурного наследия

экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

в экз. Еа л

в экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

(.Щолжность) (Полпись) М.П. (Ф.и.о. полностью)

<1 > Нмменование структурного подразделения.

4> Д:lя юридического лица заполняется на бланке орг.низации и подписывается
руководителем

п
в

п

п

п

п

в _ экз. на л.



зз

<3>УказываетсяконкретньйвиДработы'всоответствииспроектнойдокУментацией
и лицензией Еа проведение работ по сохранению объекта кульryрного Еаследия,

<4> Необходимо при себе иметь док${ент, удостоверяющий личность граждzlнина,

доверенность, оформленную в установленном порядке,

<5> Нужное отметить - "V".
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Приложение No 4
к ддминистративному регламеЕту

предоставления муниципа"ьной услlти
<выдача задания и разрешения на проведеЕие

работ по сохранению объекта культlрного
наследия местного (муниципального) значения,
включенного в единый государствеЕцый реестр

объектов культурного наследия (памятников
истории и кульryры) народов Российской Федерации>

ФормА

Руководителю
структурного подразделения

Администрации муниципмьного образования
кМупиципальный округ Сюмсинский район

Удмуртской Республики> <l >.

от

заявитель

огрtl/огрнип

Адрес (место нахождения) зfu{вите;ul

улица

20 г. Nq

адрес

инн

(субъект Российской Федерации)

(горол)

д

Почтовый адрес змвитеJuI:

корп./стр. офис/кв.

зАявлЕниЕ <2>
о вьцаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия местного (ЙуниципальнЬго) значения,
включенного в единый государственный реестр

объектов культурного наследшI (памятников
истории и культуры) Еародов Российской Федерации>

Консервация объекта культурного ЕаследиJI,
противоаварийЕые работы на объекте культурЕого наследия



(Инлекс)

35

(субъект Российской Федерации)

1горол)

улица д корп./стр. офис/кв

Контактный телефон:
(включая код города)

СайтlЭл.почта:

Лицензия на ос)дцествление
деятельности по сохранению
объекта кульryрного
наследия:

Регистрационный номер !ата вьtдачи

прошу рассмотреть докумеЕтацию для вьцачи разрешения на проведение

работ по сохранению объекта культурного меспlого (мlниципального)

значения,вкJIюЧенного В единьй государственньй реестробъектов культурного наследия

(памятниковистории и культуры) народов Российской Федерации>:

Нмменование объекта культурЕого наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

факс

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д корп.iстр офис/кв.

(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

(указать полIlое наименование, организационно-правовlто форму юридического лица

в соответствии с учредительными докр{ентами (фамилию, имя, отчество - д'rя

физического лиuа))
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(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.

Прошу принятое решение фазрешение о вьIдаче или об отказе в вьцаче
разрешеЕия на проведение консервации объекта культурного наследиlI,
противоаварийньrх работ на объекте культурного наследия) (нухное отметить -
"V"):

вьцать лично на руки <4>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <5>

в экз. ца :I

в экз. на л

экз. на л

в экз. Еа

копия договора на проведение технического надзора

копшI приказа о назЕачении ответственного лица за
проведение авторского надзора

копия приказа о назначении ответственного лица за
проведение технического надзора

копшI приказа о назначеЕии ответственЕого лица за
проведение научного руководства

копия договора подряда на выполнение работ по
сохранению объекта культурного наследия

проектнм докуlr{ентацIrJI (рабочм) по проведению
консервации и (или) противоаварийньп< работ па объекте
куJIьтурного наследиJI

(,Щолжпость) (Подпись) М.П, (Ф.И.О, полностью)

<1> Наименование структурного подразделения.

4> ДJа юридического лица заполнJIется на бланке оргЕlяизации и подписывается
руководителем.

Адрес места нахождеЕия зilказчика:

копиJI договора на проведение авторского надзорап

п

п

п

п

п

п

в экз. Еа л.

в

в экз. на л.

в экз. на л.

л.



<3> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной док},lrtентацией
и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданин4
доверенность, оформленн},Iо в устaшовлеЕном порядке.

<5> Нужное отметить - ||V'i.
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Приложение Nч 5
к Административному регламенту

п редостaшления мун и ципirльной услуги
<Выдача задания и рzврешения Еа проведение

работ по сохранению объекта культурного
наследия местного (муниципа,тьного) значения,
включенного в единьй государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА

Руководителю
Администрации м}ниципмьЕого обрiвования

кМуъичипальный окрут Сюмсинский район
Удмуртской Республики> <1>,

адрес

зАявлЕниЕ <2>
о вьцаче разрешения на проведение работ по сохранениюобъекта культурного наследия

местного (муниципмьного) значения,включенного в единый государственный
реестробъектов культурного наследия (памятниковистории и культуры) народов

Российской Федерации>

Ремонт объекта культурного наследия

заявитель

инн

огр}l/огрнип

Адрес (место нахождения) заявителя:

(субъект Российской Федерации)

(город)

Почтовый адрес зfuIвителя:

д. корп./стр офис/кв.

от "_" _ 20_ г. JФ _

(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой
формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

улица



(Индекс)

з9

(субъект Российской Федерации)

улица

Контактный телефон:
(включм код города)

Сайт/Эл.почта:

(горол)

д. корп./стр офис/кв.

факс

Регистрационный номер .Щата выдачи

Наименование объекта культурного наследия:

Прошу рассмотреть докумеЕтацию дJIя выдачи р,врешения на проведение

работ по сохраЕению объекта культурного наследия (памятника истории и

культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Алрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

улица

(горол)

д корп./стр. офис/кв.

заказ.мком работ является:

(указать перечень работ <3>)

Лицепзия на осуществление
деятельности по сохранению
объекта культурного
наследия:
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(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д корп./стр. офис/кв.

прошу принятое решение фазрешение о выдаче или об отказе в вьцаче
разрешения на ремонт объекта) (нужное отметить - ''V''):

Приложение: <5>

копия приказа о назначении ответственЕого лица за
проведение авторского надзора

копия договора подряда Еа выполнение работ по
сохранению объекта культурного наследия

проектнаrI док}ментация (рабочая) либо рабочие чертежи
на проведение локilльных ремонтных работ с ведомостью
объемов таких работ

в экз. на л

в экз. на

в экз. на л

в экз. на л.

(.Щолжность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

(указать полное нмменование, организационно-правовlто форму юридического лица
в соответствии с }чредительныМИ дОК}'I\4еЕТами (фамилию, имя, отчество - дJUI

физического лица))

Адрес места нахождениlI заказчика:

! вылать лично на руки <4>

! налравить по почте

! направить на электроЕный адрес

П копия договора на проведение авторского надзора

п

п

п

л,

<1> Наименование стр}ктурного подрЕвделеЕия.

4> Дпя юридического лица заполЕJIется на блаяке оргаЕизации и подпиgывается
руководителем.
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<3) Указывается конкретньй вид работы, в соответствии с проектной докlментацией
и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<4> Необходимо при себе иметь док}мент, удостоверяющий личность граr(даниЕа,

доверенность, оформленнlто в установленном порядке.

<5> Нужное отметить - "V".
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Приложение Nч 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
кВьтдача задания и разрешения на проведение

работ по сохраЕению объекта культурного
наследия местного (муниципального) значения,
включенного в единьй государственный реестр

объектов культ}?ного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА

Рlководителю
Администрации м}ъиципального образования

кМуниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики >

ЗАЯВЛЕНИЕ
о вьцаче дубликата задания фазрешения) <2>по сохранению объекта культурного

Еаследияместного (мlтrиципального) значения,включенного в единьй государiiвенный
реестробъектов культурного наследия (памятников

истории и культуры) народов Российской Федерации><3>

I

l
заявитель

инн

огрн/огрнип

Почтовый адрес змвитеJuI:

I

l

l I I

l

(Индекс) (Республика, область, район)

I

_J

(полное наименование юридического лица с указанием его
организационно-правовой формы или фамилия, имя,

отчество - для физического лица)

I ш п

l

I

I l



4з

1горол)

лицау д корп | |офис | |

факс
Контактный телефон:

в K--IIoIl ajl код
I

города)

J

Просит предоставить дубликат задания фазрешения) <4> на проведевие работ
по сохрrшению объекта культурного наследия:

фегистрационный номер) (дата)

Приложение:

г----'l ИСПОРЧеНньй бланк задания или рл}решения
| | 

'(".ny"u. 
порчи задания или разрешения)l'|

(!олжность) (Полпись) М.П. Ф.И.о. полностью

20г

<1> Наименование структурного подрtвделения,

<2> Указать Еужное.

<3> Для юридического лица заполняется ва бланке организации и подписывается

руководителем.

<4> Указать Еужное.

Бlйr/Эп.по,rrч, 
I

в экз. на л.
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Приложение Nо7
к Админис.гративному регламецту

предостrшлеЕия муниципальной услlти
квыдача задания и разрешения на проведение

работ по сохраЕению объекта культрного
наследия местного (муниципа,тьного) значения,
включенного в единьй государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА

Администрации 
"у", ц, "-"r" J"T;;flH:i#

кМуниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>

ЗАЯВЛЕНИЕ
о вьцаче копии задalния фазрешения) <2> по сохранению

объекга культурного наследия местного (муниципального) значения,включенного в единьй
государственньй реестробъеклов культурного наследшI (памятниковистории и кульryры)

народов Российской Федерации><3>

Организация-
змвитель
полное наименование юридического лица с указанием его

организационно-правовой формы или фmлилия, имя,
отчество - для физического лица)

инн

огрн/огрнип

Почтовый адрес заrlвите]u:

I l

l l

I I

(Иядекс) (Республика, область, район)

l l I l

I
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iгорол)

улица

Контактный телефон:
включaUI

д корп l l"ф*l l

факс

J

Просит предоставить копию(и) задания (разрешения) <4> на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия:

экземплJIре

(лата1

в

(,Щолжность) (Подпись) М.П.

"20г.
Ф.И.о. полностью

<1> Наименование структурного подразделения.

<2> Указать нужное,

<3> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписьвается
руководителем.

<4> Указать нужЕое.

код города)

dйriЭ,r.r,очrа, 
I

фегистрационный номер)
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Приложение Nч 8

к Административному реглаNrеЕту
предоставления мун и чипмьной услуги

<Выдача задания и разрешения Еа проведение

работ по сохранению объекта кульryрного
наследия местного (муниципального) значения,
включенного в единый государственный реестр

объектов культурного наследия (пшtятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА

СоГЛАСоВАНо: <1> УТВЕРЖДЦО:

(лолжность) (должность)

(подпись) (Ф,И.О.)

м.п. <2> м.п

зАдАниЕ
на проведение работ по сохранению объекта культж)ного наследияместного

(мlяиципаriьного) значения,включенного в единьй государственный реестробъектов
культ}рного наследия (памятниковистории и культуры) народов Российской Федерации>

oTN

1. Наименование объекта культурного наследия:

20гг

2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов
технической инвентаризации :

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д офис/кв.

з. Сведевия о собственнике либо ином закоцном владельце объекта культурного
Еаследия:

(нмменование организации) (наименование оргаЕа охраны
объектов культурного наследия)

корп,/стр.
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Собственник (законньй владелец):

(указать полное наименование, организациоЕно-правовуто форму юрилического лица
в соответствии с у{редительными документами; фамилию, имя, отчество (при

наличии) - для физического лица)

Адрес места нахождениJI

(субъект Российской Федерации)

(горо.ч)

улица д офис/кв.

снилс <з>

огрн/огрнип

Ответственный представитель :

Контактньiй телефон <4>:

Адрес электронной почты

4. Сведения об охршrном обязательстве собственника иJIи иного законного
владельца объекта культурного наследия:

.Щата

Номер

Орган охраны объектов
культурного наследия,
вьцавший документ

5. Реквизиты докуlиеIlтов об 1тверждении границы территории объекта
культурЕого наследиJI :

корп./стр.

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
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6. Реквизиты докумеЕтов об утверждении предмета охрilны объекта культурного
наследия, описание предмета охраны <5>:

8. Состав и содержiшие проектной документации на проведение работ по
сохранению объекта культ}рного Еаследия:

9. Порядок и условия согласования проектной докр{евтации на проведеяие
работ по сохраЕению объекта культурного наследия:

Раздел 2. Комплексные научные исследования

1. Этап до нач.rла производства работ

Раздел 3. Проект реставрации и приспособления <6>

1. Эскизный проею (архитектж)ные и
конструктивные решения проекта)

2. Проект

Раздел 4. Рабочая проектнfuI док},1иентация

1. Этап до Еача'Iа производства работ 2. Этап в процессе производства работ

Раздел 5. Отчетная докутиентация (7)

10. Требования по научному руководству, авторскому и техническому надзору:

1 l. ,Щополнительные требования и условия <8>:

7. Реквизиты докр{ентов о согласовании органом охраньт объектов культурного
наследия ранее выполненной проектной документации на проведение работ по
сохраЕению объекта культурного наследия, возможность ее использования при
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:

Раздел 1. Предварительные работы:

2. Этап в процессе производства работ
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(должность, наименование
оргма охраны объектов
культурного наследия)

(Подпись) (Ф.И.О.полностью)

<1> Подписывается собственнйком иJIи иным законным вJIадельцем объекта
культ}рного Еаследия с указаЕием должности и организации в отЕошении юридических JIиц

и индивидуальньп< предпринимателей.

<} При наличии печати.

<3> Для физического лица.

<4> Включм код города.

<5> В слуrае отсутствия утвержденного предмета охраЕы делается пометка

"Необходимо разработать и }твердить в Минкультуры России".

<6> Указывается, что в слtчае проведения работ шо сохранению объекта культурного
наследия, при KoTopbD( затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежЕости
и безопасности объекта, разработка проектной документации и проведение работ
осуществляется в соответствии с требоваяиями Градостроительного кодекса Российской
Федерации.

<7> Раздел заполняется в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.06.2015
N 1840 "Об утверждении состава и Порядка утверждеЕия отчетной док}ментации о

вьшолнениИ работ пО сохранениЮ объекта культурного наследия, включенного в единьй
государственнЬй реестР объектоВ культурногО наследия (памятников истории и культуры)
народоВ РоссийскоЙ Федерации, или вьUIвленнОго объекта культурного наследия, Порядка
приемки работ по сохравению объекта культурного наследия и подготовки актаприемки
выполненньD( работ по сохранению объекта культурного наследиJI, включенного в единьй
государственньй реестр объектов культурного наследия (палятников истории и культуры)
народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурЕого наследиJI и его

формы" (зарегистрирован в Минюсте России 25.08.2015 N з8666) (с изменениями,
внесенными прик.вом Минкультуры России от 05.11.2015 N 2725 "о внесении изменения в

порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта

приемки выполненньж работ по сохранению объекта культурного наследия, вкJIюченного в

единьтй государственньй реестр объектов культурЕого наследия (памятников истории и
культуры) народов Российской Федерации, или вьUIвленного объекта культурного наследия,

утвержденный приказом Минкультуры России от 25 июня 2015 г. N 1840" (зарегистрирован

в Минюсте России 23.11.2015 N 39809).

<8> После заключения государственного контракта (договора) указывается:
необходимость )ъедомления Минкультуры России об организации, являющейся

разработчиком проектЕой докуч{ентации, имеющей лицеIiзию Еа ос)лцествление

деятельностИ по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся

специыIистами, аттестованными федера,,rьньпt органоN{ охраны объектов культурного

наследиЯ в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 стжьуi 9 Федеральrrого

Задание tlодготовлено:
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закона от 25.06.2002 N 7з_Фз "об объектах культурного наследия (паrvятниках истории и
культуры) народов Российской Федерации''.
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Приложение No 9
к Административному реглalменту

предоставления муниципальной услуги
кВьтдача задания и рaврешения на проведение

работ по сохранению объекта культурного
наследия местного (муниципатrьного) значения,
включеЕного в единьй государствевньй реестр

объектов культ}?ного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>

ФормА

Журнал учета выдачи заданий фазрешений)

Номер и
дата

задзlния

фазрешени
я)

заявитель [ата
вьцачи
задания

фазрешения
)

Фамилия и инициалы
заявителя

Номер и дата
доверенности

расписка в
получении

1 2 з 4 5 6


